Chuwong 4. THU'C HANH VIET CAU TRONG VAN BAN

1. MOT SO VAN BE CHUNG
1.1. Gian yéu vé ciu
1.1.1. Khai niém cdau

Trong khi néi ning, nguoi ta sir dung cac két hop tir theo quy tic ngit phap dé tao cau. Hién
tai, co rat nhiéu dinh nghia vé cau, mdi dinh nghia thé hién mot quan diém khac nhau. C6 thé
chon mét cach hiéu vé cau nhu sau:

Cau 1a don vi thong béo nho nhat cia 101 noi, thudng phan anh mot sy tinh, ¢ kiéu cau tric
cu phap nhét dinh va mot ngilr dicu thé hién.

1.1.2. Céu triic cii phdp
a. Thanh phan nong cot

Cau c6 hai loai thanh phan: thanh phan nong c6t va thanh phan ngoai nong c6t. Thanh phan
nong cdt (con goi 1a thanh phan chinh) tao nén khung cti phap co ban, mang thong tin chinh
clia cau, gdbm cha ngir va vi ngi.

- Chu ngit 1 thanh phan nong cdt biéu thi ddi twong (chu thé) ctia hanh dong, qué trinh,
trang thai, tinh cht, quan hé¢; c6 tinh doc lap véi cac thanh phﬁn khac cua cau va duogc xac
dinh boi vi ngtr. Vi du:

(1) Hin Il thu xép do dac rdt véi vang (Nam Cao).

(2) Anh cuing em // sang bén kia cau (Pham Tién Duat).

(3) Gié thoi manh Il lam cdy rirng xao xac (Nguyén Dinh Thi).

- Vi ngit 1a thanh phﬁn biéu thi hanh dong, trang thai, qua trinh, tinh chét, quan hé cua su
vat dugc thé hién qua chu ngtr. Vi du:

(1) Mat troi Il moc.

(2) Céim Il di mét minh trong dém (Nguyén Ngoc).

(3) Cdi mau tring cia diép Il ciing la mét sw sdng tao gép phan vio kho tang mau sdic ciia
din téc trong héi hoa (Nguyén Tuan).

b. Thanh phdn ngodi nong cot
Thanh phan ngoai nong cdt (con goi thanh phan phuy) 1a thanh phan ngit phap phu thudc vao

toan bd nong cot cau, c6 tac dung mo rong nong cot cau nham bo sung nhiing chi tiét can thiét
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cho nong ¢t cau hodc bd sung cho cdu mot chirc ning, mot ¥ nghia tinh thai nao d6. Thanh
phan ngoai nong cbt gdom trang ngir, dé ngir, giai thich ngi, tinh thai ngir va chuyén tiép ngi.

- Trang ngit bo sung cic y nghia vé dia diém, thoi gian, cach thuc, phuong tién, nguyén
nhén, muc dich, diéu kién, v.v.. Vi du:

Dé gianh ldy thing lgi, cich mang nhdt dinh do giai cdp cong nhdn lanh dao (HS Chi
Minh). Trang nglr chi muyc dich.

- Pé ngit (khoi ngir) c6 chirc ning néu su vat, ddi twong, ndi dung can ban bac voi tu cach
1a chu dé cua cau chira no6. Vi du:

Quan, nguwoi ta so cdi quy ciia quyén thé. Nghi Lai, ngudi ta so' cdi uy ciia dong tién
(Nguyén Cong Hoan).

- Tinh thai ngit (phu ngir tinh thai) ding dé biéu thi ¥ nghia tinh thai chii quan (su danh gia
cua nguoi noi ddi véi sy tinh dugc noi dén trong cau, hodc biéu thi mbi quan hé gilra nguoi
no6i voi nguoi nghe). Vi du:

(1) C6 Ié nao anh lai mé em (Pham Tién Duat).

(2) Con dén cira cu dé kéu cu mot viéc a (Nam Cao).

- Giai thich ngt (phu chu ngir) ¢6 tac dung ghi chu thém céc chi tiét vé thai do, tinh cam, vé
ngudn gbc, v.v. 1am cho ngudi ta hiéu cau néi dung hon, rd hon. Vi du: C6 bé nha bén (c ai
ngo) cing vao du Kich (Giang Nam).

- Chuyén tiép ngir (lién ngit) thuong mé dau cau thuc hién chiic ning chuyén tiép ¥ gitra
cac cau, cac doan van. Vi du:

Tom lai, cach mang thang Tam la vi dai.

1.1.3. Phan loai cau

a. Phan logi cdu theo cdu triic cii phdp

al. Cdu don 1a cdu chi c6 mot nong c6t cdu ma trong nong cot ay khong chira mot mot két
c4u chu vi nao khac. Vi du:

(1) Cuéc khdng chién chong Mi civu nwée Il nhdt dinh thang loi hoan todn.

(2) Ho Chii tich, bang thién tdi tri tué va si hoat dong cach mang cua minh, /I da kip thoi
dap teng nhu cau birc thiét cua lich sir (Pham Vin Dong).

a2. Cdu phirc thanh phan 13 cau c¢6 chira thém két cau chu vi trong nong cdt (hodc két cau
chu vi chi 12 mot thanh phan cau). Vi du:

(1) Céch mang thang Téam thanh cong Il dd tao buée phdt trién nhdy vot cho cdch mang

Viét Nam. Chu ngit 1a mét két cAu chu vi.
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(2) Tay cdp chiéc trap, ong do Il bude ra phong (Ngd Tat T6). Giai thich ngir 1a mot két cau
chu vi.
a3. Cau ghép 1a loai cdu c6 hai nong cbt ciu trd 1én. Dya vao hinh thirc va phuong tién lién
két cac vé cau co thé phan chia cau ghép thanh cau ghép co két tir va ciu ghép khong co két
tur.
- Céu ghép khong co két tir (cau ghép chudi) 1a kiéu cau ghép khong cé quan hé tir lién két
gitta cac vé cau (dung diu cdu, ngit diéu). Vi du:
(1) Phdp chay, Nhdt hang, vua Bdo Dai thodi vi (Hb Chi Minh).
(2) Thuéc, ong gido khéng hit; ruwou, éng gido khong uong (Nam Cao).
- Cau ghép c6 két tir 13 kiéu cau ghép ma giita cac vé cau dugc lién két v6i nhau bang quan
hé tir hodc tir ho tng. Kiéu nay gom:
+ Cau ghép dcfng ldp 1a cau ghép co cac vé cau ¢o quan h¢ binh dfmg, khong 1€ thudc nhau;
cac vé cau dugce lién két bang quan hé tir dang lap. Vi du:
(1) Mot nguoi dan va mot nguoi hat.
(2) Xudn Diéu can hon nhién thém va Té Hanh phdi bét i nhién di (CLV).
+ Cdu ghép chinh phu 13 cau ghép ma giita cac vé cu c6 quan hé phy thudc va duoc lién
két v6i nhau bang quan hé tir chinh phy. Vi du:
(1) Troi muwa to nén dwong lang rat ldy 16i.
(2) Néu thé hé nay chiu dau thi thé hé sau nghe hat (Ché Lan Vién).
+ Cdu ghép qua lai 1a cau ghép dung phu tir, dai tir phiém chi, tir ho ung dé lién két cac vé
cau. Vi du:
(1) Con c6 khoc me méi cho bu.
(2) An cdy nao, rao cdy dy.
b. Phadn loai cau theo muc dich noi
bl. Ciu ké (tudng thuat) dung dé ké, miéu ta, thong béo vé hoat dong, trang thai, tinh chat cta
su vat, hodc dé thé hién nhirng nhan dinh cia nguoi néi/viét vé mot hién tuong nao do. Vi du:
O ddy, khéng c6 chuyén nguwoi béc 16t nguor.
b2. Cau héi (cAu nghi van) thuong duoc ding dé néu diéu chua biét hodc con hoai nghi va
cho doi sy tra 101, giai thich ctia nguoi tiép nhan. Cau nghi van thuong ding cac cac tir chi y

nghi van. Vi du: Trong dam, gi dep bang sen?
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b3. Cdu ménh Iénh (cau cau khién) dung dé bay to6 y mubn nho va hay bat budc nguoi nghe
thuc hién didu duoc noi trong cau. Cau ménh 1énh thudng dugc danh diu bing cac phu tir
ménh 1énh. Vi du: Anh hay doc mdy cuon sach nay!

b4. Cdu cam (cAu cam than) dung dé truc tiép boc 16 cam xtc, hodc nhitng trang thai tinh than
khéc thuong cua nguoi n6i/viét dbi véi su vat hay sy kién ma cau dé cap dén. Cau cam thuong
dugc danh ddu bang cac tir cam than. Vi du: O hay, ba cit twéng con dia!

1.2. Yéu ciu vé viét cAu trong viin ban

1.2.1. Yéu cdu vé hinh thirc, cdu tao

- Céu phai c6 mot hinh thirc nhat dinh: khi no6i, c6 ngit diéu thé hién; khi viét, mo dau viét
hoa, con két thiic bang du ngit cau (ddu chim, dau hoi, dau cam).

- Ciu c6 cdu tao ngir phap nhit dinh, c6 mot trat tu ¢ phap phu hop véi quy tic ngit phap
tiéng Viét. Chang han: chi ngit dimg trudc vi ngit; cac thanh phan khac (néu c6) dugc sap xép
theo trat tu 1dgic - ngit phap (dé ngi, lién ngir dimg dau cau, phan chu thich ngit dat canh
thanh phan lién quan, v.v.).

1.2.2. Yéu cau vé ngi dung - y nghia

M3di ciu trong vin ban déu phai c6 nghia, c6 kha ning thong béo, nghia 13 phai thé hién mot
tu tuong, tinh cam, thai do, v.v. ciia ngudi viét/néi. Cau con phai phu hop véi ngit canh (véi
nhirng cdu xung quanh, véi tinh hudng giao tiép) va phu hop voi thuc tai khach quan.
1.2.3. Yéu cau vé phong cdch

M3di cdu viét ra phai phtt hop voi loai hinh vin ban chira no. Chang han, cu trong vin ban
khoa hoc khac v&i cau trong van ban hanh chinh, van ban nghé thuat, v.v.. Cau ¢ dang noi
khac véi cau ¢ dang viét, cau trong vin ban khac vé6i cau ¢ dang doc lap.
2. LUYEN VIET CAU TRONG VAN BAN
2.1. Céc thao tac viét cAu trong vin ban
a. Xac dinh y cho cdu

bé viét mot cau, trude tién, ta can phai xac dinh y cho nd. Khi xac dinh y cuia cau, can lam
ndi rd mot sé ndi dung sau day:

- Cau dinh cung cép thong tin gi, tirc 1a n6i dén hién thuc nao.

- Quan hé ctia nguoi viét, ngudi noi véi ndi dung thong tin dwoc phan anh va voi ngudi doc,
ngudi nghe nhu thé nao.

Y cta mot cau, mot mit duoc xac dinh trong mdi quan hé véi chu dé cta doan vin chira cau

do, mat khac, 12 mot mat xich trong mang ludi cac ¥ phuc vu cho chu dé ctuia van ban. Khi xéac
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dinh dugc y cua cau r0i, phai can nhéc xem, dé dién dat v éy thi cAu can c6 mé hinh (ciu tao)
nhu thé ndo. Y cia cdu can dién dat bang 10i thich hop.
b. Xac dinh loi cua cau

Loi cia cau chinh 13 hinh thirc ngdn ngit dé thé hién y. Y cua cau phai dugc thé hién bang
mo hinh c4u tao cau va kiéu cau theo muyc dich n6i nhat dinh. Phai y nao 10i ay, nghia 13, 10i
din dat phai thé hién duoc ciu tric 16gic ngit nghia cia cau. C4u tao cua 1oi phy thude vao
vai tro, vi tri cua cau trong van ban, phu thudc vao loai hinh van ban. Chéng han, trong van
ban hanh chinh, cau tuong thuat, cau cau khién thuong duoc sir dung, con cau nghi vén, cau
cam than lai khong dugc stir dung. Kiéu cau phuc tap thanh phﬁn, gém nhiéu béc, thé hién céc
kiéu quan hé nhan - qua, diéu kién - két qua lai duoc str dung rong rii trong vin ban khoa hoc.
c. Tién hanh viét cau

- Viét cau xét theo cdu triic (cau don, ciu phirc thanh phan, cau ghép).

- Viét cau theo muc dich noi (cau tran thuat, ciu hoi, cdu ménh 1énh, cau cam).

- Str dung céc phép lién két dé két ndi cac cau trong doan vin va van ban.
d. Kiém tra cdu

Sau khi viét cau phai kiém tra dé xac dinh cac loai 15i c6 thé mac phai. Néu c6 13i, phai tién
hanh sira chira, diéu chinh dé dam bao cau dung va hay.
2.2. Bién d6i ciu trong vin ban
2.2.1. Li do bién doi cdu

- Trong véan ban, cau la mot tao tb co quan h¢ gén b6 véi cac cau khac dé hinh thanh chudi
cau (doan van) va van ban. Béi vay, mgt cau nao do6 thuong dya vao cau trude va cau sau nod
dé co cach thé hién phu hop véi ndi dung va cu tao. Hay noi cach khac, cac ciu trong vin ban
thuong chi phdi nhau vé mit cdu tao va y nghia.

- Khi can nhdn manh mot thanh phén ndi dung nao do6 trong cau, ngudi viét co thé dua lén
dau cau dé gy su chu ¥, hodc chuyén dbi vi tri ctia cac thanh phan cau.

- C6 khi, can ting cudng nhip diéu cho cau vin, ngudi ta ciing bién ddi cau.
2.2.2. Céc kiéu bién doi cdu thuwong gdp
a. Chuyén doi cdu

- Chuyén d6i vi tri ciia thanh phan cdu: thanh phan chinh va thanh phan phuy.

+ Chuyén dbi vi tri thanh phan chinh: chi ngit - vi ngit. Vi du:

(1) Giét ai thir van chirong dy.

(2) Bac pho mdi téc Ngweoi Cha (T6 Hitu).
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(3) Trong cdi hang téi tim ban thiu dy, song mot doi khon nan nhitng nguoi gay go, rdch
rudi (Thach Lam).

(4) Ldt sau thong li Patra budc vao. Theo sau théng Ii la mét lii thong qudn, xéo phai (T
Hoai).

+ Chuyén di thanh phan phu. Vi du:

(1) Ciia éng budm nay ddy tuan thang mat (Xuan Diéu).

(2) Ciing ldm né cé gié qué, han ciing chi dén di ¢ ti. O tir thi hdn coi nhiwr thwong (Nam
Cao).

- Chuyén doi kiéu cdu

+ Chuyén cdu chii dong thanh cau bi dong va nguoc lai. Vi du:

(1) Nha truong khen em. — Em dwoc nha truong khen.

(2) Cdc nha khai thac lan khdch hang luén quan tam hang dau dén cwée phi dién thogi. —
Cuée phi dién thoai luén dwoc quan tam hang dau doi voi cac nha khai théc lan khdach hang.

+ Chuyén d6i cau truc tiép thanh cau gian tiép va nguoc lai. Vi du:

(1) Me bao: “Con ¢ nha”. — Me bao con ¢ nha.

(2) Ong Bong bdo: “Chi Thity lugc cho téi con gd, ndu hé t6i noi x6i (Nguyén Huy Thiép).
— Ong Bong bdo chi Thiy ludc cho t6i con gd, ndu hé téi néi x6i.

+ Chuyén doi cach dién dat

Cung mot ndi dung nao do6 co thé dién dat bang nhiing cach khac nhau, nhimg cach thé hién
khac nhau (c6 tinh ddng nghia). Vi du:

(1) Céc nuée chi con mot nira. — (1) Coc nuede da voi di mot nira. (2) Chi con nira céc
nude nita théi. (3) Mot nira céc nwée van con day théi, v.v..

(2) Hay déng cdi ciral — (1) C6 thé dong gitim cdi cira dwoc khéng? (2) Cira mé lanh qud
nhi!
b. Tach, ghép va tinh luoc cau

- Tach céu

Tach cau khong phai 1a viéc st dung ngdn ngit tiy tién ma 13 sy bién doi cau trong van ban.
Tach cau 1a nhim dé nhan manh y, don ganh ning thong bio vao mot bd phan nao day cua
CAu. V& nguyén tic, cic thanh phan trong cau, khi can thiét va v6i nhitng diéu kién nhat dinh
déu co thé tach ra thanh mot phat ngdn riéng biét dé lam ndi bat ndi dung thong bao ma nd
bicu thi. Cu the:

+ Téach vi ngit thanh cau riéng. Vi du:
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(1) Nguyén Binh lam tho thét nhiéu. Va song bang tho (Hoai Thanh).

(2) Tring lén. Cong viit va kiéu bac ¢ mét goc troi (Nguyén Thi Thu Hugé).

+ Téch dinh nglr thanh mot cau riéng. Vi du:

Dém mua xudn. Troi trong va lanh.
+ Téch bd ngit thanh mat cau riéng. Vi du:
Hudn di vé tram may kéo. Mot minh trong dém (Nguyén Khai).
+ Tach mot vé trong cau ghép thanh mét cau riéng. Vi du:
(1) Chiing ta chii trieong hoc nude ngodi. Nhung phdi hoc trén tinh than déc ldp tw chi
(HO Chi Minh).
(2) Chiing ta chong bénh chii quan, chong bénh hep hoi, dong thoi chong théi
ba hoa. Vi ba thir d6 thuong di véi nhau (H5 Chi Minh).
- Ghép cau

Ghép céu 13 hinh thirc ngugc lai voi tach cau, 1 viéc nhap nhiéu cau thanh mot cau. Vi du:

(1) Chi Thudn néu com cho anh em an, lam nguoi chi nuoi tan tao; chi cham séc anh em
om va bi thuwong, lam nguoi h li diu dang (Trudng Chinh).

Cau trén co thé tach thanh hai cau don: Chi Thudn ndu com cho anh em an, lam nguoi chi
nudéi tan tao. Chi cham séc anh em ém va bi thwong, lam nwoi ho li diu dang.

(2) Hurong Khé vé tiét thang hai, hoa buéi né trdang cdc vieon nha, mét mii thom nhé nhe
lang lang lan téa nhitng ddm dwong dai, wép gidc ngii con ngueoi trong mét lan hwong man
mac (Bui Hién).

Cau trén c6 thé tach thanh hai cau don: Hirong Khé vé tiét thang hai, hoa buwdi no trdng cdc
vieon nha. Mot miii thom nhé nhe ling lang lan téa nhitng dam dwong dai, wép gidc ngii con
nguoi trong mot lan hwong man mac.

- Tinh luoc

Tinh lugc 1a hién tugng lugc bé mot thanh phén nao do da co ¢ cau trude, khong can thiét
phai 13p lai & cau sau dé tranh sy thira du (do hoan canh néi nang cho phép). Vi du:

(1) Pién khudn dii bon chiéc ghé ra sdn. Vo bé con nhé ngoi mot chiée. Con 1om mét chiéc.
Con mét chiéc, Pién ding dé gdc chan (Nam Cao).

(2) Cam dwoc nhin éng cu duy nhat mét lan, mét lan dai suét mét nam. Thé ma bdy gio con

tiec mai, tiec mai (Nguyén Ngoc).
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CAU HOI VA BAI TAP THU'C HANH MUC 1,2 CHUONG 4

* Phan thio luin va thye hanh tai 16p
1. Néu nhitng dic diém cua ciu tiéng Viét (xét vé cdu trac ch phép).
2. Nhitng luu ¥ khi viét cau trong vin ban.

3. Vi sao cau trong van ban c6 hién tuong bién dbi? Néu tac dung cua sy chuyén ddi cau trong
van ban?

4. Phan tich ciu tao ngir phap va phén loai cc cau trong doan van dudi dy:

Ching ta mang nédng ca mét di ving hon 10 thé ki bi phong kién phwong Bdc dé hé va hon
tam muwoi nam duwdi dach thue dan Phéap. Chiing ta phdi ¢é gdng dan toc héa 10i néi va cdu vin
ciia chiing ta di, nhing Viét héa cho ding cach. Cudc khdng chién nay lam cho ta ghét cay
ghét ding nhitng théi lai cang, mdt goc, theo dudi nguoi. Pdy la mét dip rdt tot cho ta got rira
dau 6¢ va van chwong ciia ta. Chiing ta phdi cach mang 10i néi va cdach viét cia ching ta hon
nita. Phdi kién quyét bdo vé tiéng me dé theo gwong ciia Ho Chii tich.

(Truong Chinh)

5. Nhén xét cac cau van dudi day:

a. Néu nhw khoi 6¢ nha van khéng cé nhitng luong sang bat binh, néu nhw tam hon ké cam bt
khéng cam thdy nhitng néi dau dén, thiéu thon cua kiép nguoi, nhitng diéu mong muon thiét
tha ciia thoi dai, néu khéng linh héi dwoc tinh cach ludén luén bién thién cia thé gidi, ciia nhdn
sinh, néu nhw doi véi hién tai, véi twong lai khéng cé mét yéu cau, mot hi vong tin twéng gi thi
Cai thir van mon trém béo tot nhuw ddy thit, tron nhie tang tran héi ciia nha truéng gid, ciing chi
la “van choi” ma théi, chang cé y nghia gi la van hoc.

(Pang Thai Mai)

b. Nam thang tréi qua nhung thing loi ciia nhéan dén ta trong sw nghiép khdng chién chong
MT ciru nuwoe mai mai dwoc ghi vao lich swr dan toc nhu mot trong nhitng trang choi loi nhat,
mot biéu twong sdng ngoi vé sw toan thing ciia chii nghia anh hiing cdch mang va tri tué con
nguoi va di vao lich sw thé gioi nhu mot chién cong Vi dai cua thé ki XX, mét su kién cé tam
quan trong quoc té to 1o6m va ¢ tinh chat thoi dai sdu sdc.

(Béo céo chinh tri)

c. Pién ciing chang muon ldy bon cdi ghé ti nao. Ciing mang tiéng la ghé may! Cdi thi xjc

xéch, cdi thi bon chdn rim lai va chang cdi nao nwde son khéng tréc ca.
(Nam Cao)

d. Doi voi ai, Vinh ciing an can, diu dang nhu the. Ca doi voi nhitng khach an cu nhay.
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(Nguyén Hong)
e. T6i véi con me né cé phdi chi em gi dau. Ca thang chong né nira.
(Nguyén Hong)
g. C6 khi ba lai khoc ho con. Nghe ron ca nguoi.  (Nam Cao)
6. Xac dinh cac cach bién ddi cu, néu tac dung cua su bién d6i trong cac truong hop dudi
day.
a. Hoi dy, dudi troi Au dang hop cho, vang thau con lan én.
b. Bad hét thoi, thir nghé thudt khéo léo phdn son ma bén trong muc rudng, nghéo nan
(Nguyén Dinh Thi).
c. Vin dé nay dwoc ban thdo nhiéu lan & héi nghi cdn bé phurong roi.
d. Ong gido dy, thuéc khéng hit, rwou khéng uong.
e. Ba Ha ghét vo chong anh xe ra mdt. Nhat la chi vo. (Nam Cao)
0. Chiing t6i dwoc nghe mét cau chuyén doi thuwong. Ngodi hai muwoi ndm vé trude.
h. Ngwoi doi do toi. Ngwoi nén la (Nguyén Dinh Thi).
i. Hai ba nguwoi dudi theo né. Roi ba bon nguoi, sau bdy ngieoi.
(Nguyén Cong Hoan)
K. Viét va néi cé nhién phdi vin tat. Song triwée hét phdi cé ndi dung, phdi chiva cho hét bénh
néi dai, viét rong (H5 Chu tich).
|. Bong tir ddng cudi bdi tién lai hai dira bé. (T6 Hoai)
m. Troi xanh, bién xanh, song biéng biéc xanh.
n. D6 la mot nghé di nhiéu, thay réng. Gan giii véi thién nhién. (S Bao Chau)
p. Sang ra em mé cira phong, thdy canh cdy wét dam swong khuya, em lai nhé mét ban nhac.
Va em hat.
q. Chi cuoi. Cdi cuoi cua mot nguoi quen chiu dung chi hé mot nura.
* Phan tw hoc & nha
1. Phan tich tac dung cua nhitng cach bién dbi cau dudi day:
a. Me Sau gdn b6 doi minh véi cach mang bang nhiéu thir. Chong con, dat dai, mdu thit.
(Anh buc)
b. Nhitng cudc vui dy, chi con nhé ranh ranh.
c. Pén noi. N6 dirng lai. Cho. Nhung cho gi? Bao gio vdng nguoi. Ving ngueoi thi ba hang
khoai ciing vé. Thé la hoc. (Nguyén Coéng Hoan)

132



d. Con nguoi ta cé thé trong sang dén thé! Tan tuy dén thé! Diing cam dén thé!
(Nguyén Khai)
e. Anh Nam bj xép phé binh.
2. Pao trat tu cac thanh phan cua cac cau dudi day rdi so sanh vé6i cau gbe dé thiy su khac
nhau vé sic thai cua chung.
a. Tuéi hai mwoi ciia chiing ta sé€ con mdi.
b. N6 thira théng minh nhung lai thiéu mdt long kién nhan.
c. Nghi ngoi la mét nhu cau cia con nguoi sau lic lam viée vt va.
d. Viy may gidu tien ¢ ddau?
3. Viét mot van ban ngin vé cha dé& phuong phap hoc ¢ dai hoc. Chi 1 céc kiéu cau di duoc

sir dung (xét theo muc dich néi va cau trac ci phap).

3. CAC LOAI LOI THUONG GAP VE CAU
3.1. Ldi vé ciu tao ngir phap

Cau mic 161 vé ciu tao ngir phap 1a cau viét khong ding quy tac ngir phap. Chang han, cau
Theo dong chi chii tich ity ban nhdn ddn xa cho biét s6 nguwoi dén tuéi lao dong ¢ dia phiwong
la 1200 14 cau sai ngit phap, vi thiéu chi ngit. Can bo tir theo, hodc tir cho biét thi sé 1a cau
dung. Cau dtng 1a: a/ Pong chi chii tich ity ban nhdn xd cho biét s6 nguoi dén tudi lao dong &
dia phirong la 1200; bl Theo dong chi chii tich wy ban nhdn déan xd, s nguoi dén tuéi lao
dong o dia phuwong la 1200.

Néu viét Tinh cdm ciia Bac Hé déi véi non séng ddt nwée ciing 1a sai ngit phap, vi cau thiéu
vi ngit (Tinh cam d6 nhu thé nao?). Néu viét Tinh cam ciia Bic Ho déi véi non séng ddt nuwde
thdt la méanh liét va sau sdc 1a cau ding quy tic ngit phap. Cau sai ngit phap thuong gap la:

a. Thiéu thanh phan chinh
al. Thiéu chii ngi

Vi du: (1) Bang bon cdu tho tuyét tic cia Nguyén Du da thé hién ré nét tam trang ciia Thiiy
Kiéu.

(2) Trong dai héi da bau ra moét ban chap hanh méi.

Céc cau (1), (2) déu thiéu cha ngir. Cau (1), néu bo tir bang, hodc tir ciia thi s& 13 cAu dung:
al Bon cdu tho tuyét tac ciia Nguyén Du da thé hién ré nét tam trang cua Thity Kiéu; bl Bang

bon cdu tho tuyét téc, Nguyén Du da thé hién ré nét tam trang cia Thity Kiéu. Cau (2) c6 hai
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cach chita: a/ bo tir trong: Pai hoi dd bau ra mét ban chdp hanh méi; b/ thém cha ngit (cac dai
biéu, moi nguoi, nhitng nguoi tham du, v.v.): Trong dai hoi, cac dai biéu dd bau ra mét ban
chdp hanh méi.
a2. Thiéu vi ngir
Vi du: (1) Nhitng ké bt tai ma tham quyén cé vi, lam can tré viéc xday dwng ddt nude.
(2) Nhitng sinh vién dwoc nha treong tuyén dirong vé thanh tich hoc tdp.

Cau (1) va (2) déu thiéu vi ngit. Cach stra nhirng cu nay, ta thém vi ngir vao. Cau (1) viét
lai 1a Nhitng ké bdt tai ma tham quyén cé vi, lam can tré viéc xdy dung dat nwée phdi loai bé
dan. Cau (2) viét lai 1a Nhitng sinh vién dwoc nha trieong tuyén dwong vé thanh tich hoc tip da
tdp trung tai hoi truong.
a3. Thiéu chii ngit va vi ngi

Vi du: (1) Trong xd héi cil, cdi xa hoi lam cho con nguweoi chi biét song vi minh.

(2) Trong céng cudc xdy dwng chii nghia xd hdi & mién Bdc mede ta trong nhitng
nam sau muoi.

Céc ciu (1) va (2) déu chi c6 trang ngir, thiéu ca chu ngit va vi ngit. Cach sta cau (1): a/ X&
héi cii lam cho con nguoi chi biét song Vi minh; b/ Trong xd héi cii, cdi xd héi lam cho con
nguoi chi biét séng vi minh, moi gid tri tinh than déu bi dao Ion. Cau (2) sta lai nhu sau: a/
Trong nhitng nam sdu muwoi, mién Bdc nude ta xdy dwng chii nghia xa hoi;, bl Trong céng cudc
xdy dwng chii nghia xd hoi ¢ mién Bdc nwdc ta trong nhitng ndm sau muoi, ching ta da dat
duwoc mot s6 két quad buoc dau.

b. Thiéu thanh phan phy
bl. Thiéu dinh ngiv

Vi du: (1) Nhitng sinh vién dang bdo vé khéa ludn tot nghiép.

(2) C6 khong quan dwong s xa xéi, dén nhitng ban lang van déng con em dong bao
di hoc.

Céc cau (1) va (2) thiéu dinh ngi, vi danh tir di sau nhing phai c6 dinh ngir thi cau méi rd
nghia. Cach stra, thém dinh ngit sau danh tir: (1) Nhitng sinh vién cuéi khéa dang béo vé khéa
ludn tot nghiép. (2) C6 khong quan dwong sd xa xoi, dén nhitng nhitng ban lang heo hiit vén
dong con em dong bao di hoc.

Néu khong thém dinh ngir thi thay tir nhitng bang tir cac: (1) Cdc sinh vién dang bdio vé
khéa ludn tot nghiép. (2) Cé khong qudn dwong s xa x6i, dén cdc ban lang vin dong con em

dong bao di hoc.
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b2. Thiéu bé ngir

Vi du: (1) Cdc ban thi sinh quan tém cé thé dén tw vin tai 182 Lé Dudn, thanh phé Vinh,
Nghé An.

(2) Anh ta da dénh nhung danh sao néi mét tay anh chi néi tiéng dao bia.

Céc cau (1) va (2) déu khong 6n. Trong cac ciu nay, cac dong tir quan tam (cau 1), ddnh
(cdu 2) 12 nhitng dong tir bit budc phai c6 bd ngir. Cach chira loai 15i nay 13 thém bd ngit chi
dbi tuong thich hop. Cau (1) viét lai: Cdc ban thi sinh quan tém chi tiéu xét nguyén vong 2 cO
thé dén tw vin tai 182 Lé Dudn, thanh phé Vinh, Nghé An. Cau (2) viét lai: Anh ta da danh
nhitng don kha hiém nhwng ddnh sao néi mét tay anh chi néi tiéng dao bia.

c. Cdu thiéu mot vé ciia cdu ghép

Vi du: (1) Do vai tro ciia diet gdy 1om gdy chdan dong manh thwong gdp ¢ nhitng ving ddt
thudc kién tao dia chdt méi.

(2) Mdc dir trong nhitng ndm qua cong ty xudt nhdp khdau cia tinh da cé rat nhiéu
gidi phdp civu van tinh thé.

Céc cau (1) va (2) méi c6 vé phu chi nguyén nhan & cau (1), chi nhuong bd & cau (2), thiéu
han vé chinh chi chi hé qua & cau (1), chi ¥ ting tién & cau (2). Cach stra, thém vé cau chinh
cho phu hop. Viét lai: (1) Do vai tré cia ditt gdy 16m gdy chdan dong manh thuong gdp ¢
nhitng ving dat thudc kién tao dia chat méi nén Khi xdy cdt cdc cong trinh 1om & nhitng viing
nay phdi tinh todn dén nan déng dt.

(2) Mdc di, trong nhitng nam qua, cong ty xudt nhdp khau cia tinh dd c6 rat nhiéu gidi
phdp ciru vén tinh thé nhwng hoat dong xudt nhdp khau van dinh tré, thua 6.

d. Cau sai trat tw cdac by phdn trong cdu

Trat ty tir 12 mot phuong thic ngit phap rat quan trong cia tiéng Viét. Sai trat tu cac bd
phan trong cau nhiéu khi lam cho cau tdi nghia hodc sai 1éch ndi dung ma ngudi viét muén thé
hién. Vi du:

(1) Trd loi phong vén cua Thii twdng Chinh phii nhén chuyén di tham Lao.

(2) Ong vira tham dir hdi nghi thirong dinh cdc nwde néi tiéng Phdp lan thir 3.

Céc cau & vi du (1), (2) do sdp xép sai trat ty cac bd phan trong ciu: khong thé co trd loi
phong vin cua... (vd 1), cde nwée néi tiéng Phdp lan thir 3 (vd 2). Cac cau nay phai sip xép
lai nhu sau: (1) Thi twéng Chinh phii trd 167 phong vin nhdn chuyén di tham Lao. (2) Ong vira
tham dw hoi nghi thiwong dinh lan thir 3 cdc nwée néi tiéng Phap.

3.2. L§i vé quan h¢ ngir nghia
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a. Y nghia cia cdc thanh phan cau khéng phit hop nhau

Vi du: (1) Qua bdo chi va dai phat thanh, bon M7 - Diém dang thi hanh mot chinh sach dan
dp hét sirc dd man véi dong bao mién Nam.

(2) Bdn chat ciia nguwoi néng dan khdc véi bon dia chii ham céng danh tién tdi.

Céc cdu (1) va (2) méc 15i ngir nghia: cau (1), quan hé nghia giita trang ngit va nong cdt cau
khong twong hop; cau (2), giita thanh phan chi ngit va vi ngir ciing khong phu hgp nhau. Cach
stra 16i nay 1a phai diéu chinh cac thanh phan ciu sao cho phu hop vé ngit nghia. Cau (1) c6
thé viét lai: Bdo chi va va dai phdt thanh cho biét bon Mf - Diém dang thi hanh mét chinh sdch
dan ap hét sire dd man véi déng bao mién Nam. Cau (2) co thé viét lai: Khdc véi bon dia chi,
ban chdt cia ngwoi néng ddn khéng ham céng danh tién tai.

b. Néi dung phan énh khéng hop véi thuc té

Vi du: Thang giéng thom mui hoa siia.

MOi cau déu phai c6 thong tin, thong tin d6 phai chinh xac, phu hop véi thuc té (trong tu
nhién hodc xa hoi). Cau trén ta thiy hoa sita khong né vao thang giéng (thang mot am lich).

c. Dién dat khéng légic

Vi du: Chi Lan nuéi lon gioi, maoi nam dé hai lira.

Céc cdu khong nhimg phai pht hop (ding) voi hién thyc ma con phai sip xép cac tir ngir
pht hop véi nhau, cac ¥ trong ciu phai theo mot 16gic nhat dinh. Néu vi pham diéu nay cau s&
mic 151 16gic. Cau trén do sip xép cac ¥ trong cau khong 16gic nén ngudi doc cb thé hiéu chi
Lan méi nam dé hai lira.

d. Khong tach y lam cho ngi dung cua cau qua lon, khong ro rang

Vi du: Cudi cing thdy hiéu truong kéu goi chiing em hing hdi tham gia trong cdy “Poi doi
nhé on Bac Ho” thanh cong tot dep.

Vé nguyén tic, mdi cau chi chira mot noi dung théng bao nhat dinh. Néu vi pham diéu nay
ciu s& mic 16i vé dung lugng. Cau trén, do chira duyng nhiéu thong tin. Cach chira 15i ndy, ta
tach ¥ dé noi dung rd rang. C6 thé viét lai cAu trén bang cach tach thanh hai cau: Cudi ciing,
thay hiéu truomg kéu goi chiing em hang hdi tham gia trong cdy. Pot trong cdy “Poi doi nhé
on Bic Ho” thanh céng tét dep.

3.3. L&i vé diu cau

Bo diu ciu sir dung trong vin ban gém 10 diu, chia lam hai nhém: nhém cac dau dung dé

két thiic cau va nhom cac ddu ding trong cau (giira cdu). Cac ddu dung dé viét cudi cau (két

thiic cau) gdom diu cham (.), ddu hoi (?), dau than (!). Cac ddu dung trong cau gébm déu phay
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(,), chim phay (;), hai chdm (:), vach ngang (-), ddu ba chim (...), ngodc don (), ngoic kép
“...” Mbi ddu cu c6 chirc ning nhit dinh, néu dung khong dang chirc ning cua chung thi cau
s& méc 15i.

Chéng han, xét cac ciu dudi day:

(1) Pdu phdi la t6i khéng quan tém t&i n6? Téi di néi hét cach roi nhwng né cé chiu nghe
dau? Anh thir khuyén no xem sao?

(2) Dé phii hop véi théng 1é quoc té, tdp qudn sir dung trong nuede va xudt khdu xi mang.
Puoc sy dong y ciia Bé xdy dung va Tong cuc tiéu chudn - do lwong - chat heong. Tir thang 4-
1991, Lién hiép xi nghiép xi mang sé thay doi cach ghi nhén trén vé bao xi mang.

Céc cau trén dung diu cau khong ding quy tic: 1/ Sai chirc ning: & cau (1) dung dau hoi (?)
dé két thic cau tuong thuat 1a sai; 2/ Vura sai vi tri vira sai chirc nang: ¢ (2) chi 1a mot cau,
phan dau 1a nhitng trang ngit nén dung hai dau chim (.) 1a sai (I& ra phai ding dau phay). Hai
vi du trén viét lai nhu sau:

(1) Pdu phdi la téi khéng quan tam t&i né. Téi dd néi hét cach réi nhung né c6 chiu nghe
ddau. Anh thuw khuyén no xem sao.

(2) Pé phir hop véi thong 1é quéc té, tip qudn sir dung trong miede va xudt khdu xi mang,
dwoe si dong ¥ ciia BY xdy dung va Téng cuc tiéu chuan - do lwong - chdt lwong, tir thing 4-
1991, Lién hiép xi nghiép xi mdng sé thay déi cach ghi nhdn trén vé bao xi mang.

3.4. L§i vé phong cach

Vi du: (1) Thang bé kién quyét doi choi game.

(2) Poi véi gidm déc cdc khdach san vi pham chiva mua, ban dam cé té chire, nhdt la
nhitng vu néi com da néu trén cdc bdo, dai, giao Céng an thanh phé sém ldp hé so truy ciru
trach nhiém hinh su.

Trong hai cdu trén, cau (1) 18i sai phong cach: tir kién quyét khong phu hop véi cau khau
ngit, nén thay bang tir nang ndc. Cau (1) viét lai 1a: Thang bé nang néc doi choi game. Cau (2)
mac nhiéu 16i: cac tir chita, néi cém dung trong phong cach khau ngir chir khong phai phong
cach hanh chinh - cong vu. Néu khong duoc giao thi cong an cd quyén (va c¢é tranh nhiém) 1ap
ho so truy ciru trach nhiém hinh sy (hodc dan sy khong)? Cau nay ciing 1a cau mo hd khéch
san vi pham hay giam déc vi pham? Cé thé viét lai: Gidm doc cac khach san vi pham viéc
mua, ban dam cé té chire, nhat la cac vu nghiém trong da néu trén bao, dai, cong an thanh

phé som Idp ho so truy ciku trdch nhiém hinh suw.
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CAU HOI VA BAI TAP THU'C HANH MUC 3, CHUONG 4
* Phan thio luin va thye hanh tai 16p
1. Néu céc loai 11 thudng gip vé cdu, nguyén nhan, cach chita 16i.
2. Phan biét 18i vé cdu trac ngir phap véi tach, tinh lugc cu trong vin ban.
3. Xac dinh 16i trong cac cau dudi day va chira lai cho diing.

a. Qua mita nam khdo sat, bang nhitng chitng cir khoa hoc cia Hiép hi khoa hoc méi
triwong di cong nhdn Nam Can la ving rieng ngdp man 1ém nhat nude ta.

b. Dit troi muea to gi6 I6n nhung ho van dén diing gio.

c. Nhan dip éng di céng tac ¢ cdc tinh mién Trung va Tdy Nguyén d@é chuan bi cho viéc xdy
dung mét s6 tuyén dwong giao théng theo di dn.

d. Budc vao giai doan moi, giai dogn hién dai hoa va cong nghiép hoa, voi nhiing thanh tich
da dat duoc trong nhitng nam trudc do.

e. Hon nita, tir nhitng nam thang khéng nha da rén cho cdc em dirc tinh can cii chiu kho.

g. Qudng Tri, noi dirng chdn dau tién cia triéu dinh nha Nguyén trén hanh trinh vé phwong
Nam, noi xcfy ra mua he 72 ruc lva.

h. Mdc dii trong nhitng ndm qua, céng ti xudt nhdp khdu cia tinh da cé rat nhiéu gidi phdp
cibu van tinh thé.

i. Han da sai dan em giét nhwng giét dira nay thi doi thi lai ¢é nhitng dira khdc nhay vao
thay thé.

k. Sau khi ban bac véi Lac Long Qudn, nam muwoi con theo Au Co lén rung, nam muoi con
theo Lac Long Qudn vé bién.

1. Pé dap iing nhitng yéu cau cua cong cudc cong nghiép héa va hién dai héa cia dat nuée
trong giai doan méi, chiing ta can ddy manh va mé réng hon nita quy mé va chat leong gido
duc dao tao & tat ca cac bdc hoc, cac hé dao tao.

m. Pén ddy thdy khéng khi vui vé dm ciing lam! Chir bén Phii Ngoc xuong lam viéc phdi giie
ké lim, vao nha éng ndy choi, la éng kia nhom ngé xem dn udng cdi gi? Ban ludn chuyén gi?
* Phan tw hoc & nha
1. Xac dinh 15i trong cac cau dudi day va chira lai cho dung.

a. Xudn méi, t6i di gitka dwong phé ma long cir xon xang, d goi cho t6i biét bao tri nhé vé
dat kinh ki xua.

b. Pé nghi thay doi cac chire danh lanh dao cia Pai hoc dan ldp Van Hién Thanh phé' Ho
Chi Minh.
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c. Lay dd ghé vao trimg liéu c6 vo khong?

d. Con lac da phi nuéce kiéu, theo sau la ba nghin ngwoi A Rdp phd sau tram nghin chiéc
rang trang nhon.

e. TruGe do, qudn ity Qudn 8 di ra quyét dinh khai trir chin trieong hop nguyén la dang vién
Dang cong san Viét Nam.

g. Doi song vit chdt thiwong ngay ciia gia dinh thwong dién ra canh “sing com véi dua,
chiéu com véi nhit”. Vi thé, vé qué gap dwoc anh t6i rat mimg.
2. Cac cau sau day sai. Vi sao?

a. Poc mét mach hét 167 trang tiéu thuyét cua Ngo Ngoc Boi, nguoi doc cam nhdn ngay ddy
la mot tdp tiéu thuyét viét vé tinh yéu.

b. Phat hién mgt tir thi bi chét duoi.

c. O Trung Quoc cé chirng 20 van doan kich hat khéng chuyén véi vai van dién vién (Van
nghé, s6 40, 1999).

d. Trong luc hang noi dia dang bi tran ngdp boi hang ngoai.

e. Cha t6i muon tdi gid véi mot nguwoi phu nir tré.
3. Cau Véi tac pham Tat dén cia Ngé Tat To, da lam cho hinh anh chi mdi mdi song trong
tam tri chlng ta 13 cau sai ngir phap. Co6 thé chita theo ba cach. Anh/chi chon cach nao? Vi
sao?

a. Tdac pham Tt dén ciia Ngé Tat To da lam cho hinh anh chi mai mai song trong tam hon
chung ta.

b. Véi tac pham Tat den, Ngé Tdat Té da lam cho hinh dnh ciia chi mdi mdi song trong tam
tri ching ta.

c. Chi mdi mdi song trong tam tri cua chung ta.
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PHAN HUONG DAN HOC CHUONG 4

1. Tai liéu can doc

(1) Phan Mau canh, Hoang Trong Canh, 7, iéng Viét thwc hanh, Nxb Nghé An,
2009, tir trang 147 dén trang 162.

(2) Nguyén Minh Thuyét, Nguyén Vin Hiép, Tiéng Viét thuwc hanh, Nxb Dai
hoc quéc gia Ha Noi, H. 1996, tu trang 172 dén trang 230.

(3) Bui Minh Toan, Lé A, B Viét Hung, T iéng Viét thuc hanh, Nxb Giao duc,
H. 1997, tir trang 148 dén trang 157.
2. Noi dung trong tim cin nim

- Phdn Ii thuyét: cac yéu cau vé viét cau trong vin ban; cic phép bién doi cau,
tac dung cuia cac phép bién doi.

- Phan thuc hanh

+ Thyc hanh bién dbi cau trong vin ban; cac phép bién d6i cau, tac dung cua
céc phép bién doi.

+ Phat hién va stra chita cac 16i thudng gip vé cau trong vin ban.
3. Cach to chirc hoc

- Trén I6p: nghe giang, thao luan nhom.

- Tu hoc: tra 10i cau héi va lam céc bai tdp & cudi mdi chuong, muc (phan tu

hoc & nha.
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Chuwong 5. DUNG TU, CHINH TA TRONG VAN BAN

1. DUNG TU TRONG VAN BAN
1.1. Yéu ciu vé dung tir trong vin ban

Tir 1a don vi co ban, ¢ san trong ngdn ngit. Mdi ngdn ngit déu c6 mot kho tir (tir ving) dé
cac thanh vién trong cong déng lya chon va st dung tao ra 101 ndi hoac van ban nham phuc vu
cho muc dich giao tiép theo nhimg quy tic nhat dinh. Dung tir 14 mot trong nhitng diém rat
quan trong trong viét van. Dung tir chinh xé4c, phong pht, cau vin sé& rd rang, trong sang, lam
cho ngudi doc hiéu dung, hiéu sau nhitng diéu ma ngudi viét mudn truyén dat. Boi vy, lua
chon va sir dung tir ngit trong vin ban can phai dua trén nhitng co sé thong nhat, dam bao
nhitng yéu cau nhat dinh. Nhitng yéu cau nay ciing 13 nhiing tiéu chuin dé xac dinh tinh ding
sai cta tir duoc st dung. Nhitng yéu cdu co ban cia viéc dung tir trong vin ban 1a: ding mait
am thanh va hinh thirc cdu tao, ding ¥ nghia, phii hop phong cach vin ban.
1.1.1. Duing tir dhing mdt Gm thanh va hinh thirc cdu tao

Tir 1a don vi gdm hai mat: 4m thanh va y nghia. Hai mat nay déu duoc cong dong quy udc
va chip nhat trong mot giai doan lich str nhat dinh. Vi vay, khi st dung tir, diéu dau tién 1a
phai dam bao dung véi am thanh cia tir duoc x4 hdi cong nhan. Chang han: khong viét/néi
cdch ménh, phan anh, khang dinh, thay gido, sang lang, ga song, v.v. ma viét/néi cach mang,
phan énh, khang dinh, thay gido, xdn lan, ga trong, v.v.. Néu ding sai vo 4m thanh ciia tir s&
lam cho ngudi doc/nghe khong hiéu hodc hiéu sai cau noéi. Ta cd thé néi: ké chuyén, néi
chuyén, buén chuyén, vé chuyén, lam chuyén; viét truyén, truyén trinh tham, truyén ngan,
truyén ki ma Khong néi ké truyén, ndi truyén, vé truyén, viét chuyén, chuyén trinh tham,
chuyén ngcfn, chuyén ki, v.v.. Béi vi, chuyén dung dé biéu dat noi dung su viéc duoc ké lai,
hoidc viée, cong viéc néi chung, hay viéc 16i théi rdc réi; cON truyén lai co nghia chi tdc pham
van hoc miéu ta tinh cach nhéan vét va dién bién cia su kién thong qua loi ké cia nha van.
Mbi hinh thirc 4m thanh (ngit 4m) trong tir thé hién mot ndi dung y nghia nhét dinh. Do do,
yéu cau dau tién 14 phai ding tir ding v6i mat Am thanh cua tir.

Trong tiéng Viét, khong it truong hop cac yéu td trong tir nhu nhau nhung trat ty khac nhau,
nghia 1a cdu tao khac nhau s& c6 ngit nghia khac nhau. Chang han, so sanh: qudc vicong -

viong quoc, hanh qudn - quan hanh, cdng nhan - nhdn céng, nuée nha - nha nude, yéu diém -
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diém yéu, gioé trang - trang gié, an nam - nam dn, v.v.. Boi thé, dung tir phai ding véi hinh
thirc cAu tao cua .

Khi doc nhitng cau: (1) Dén khi ra phdp triwong, anh Nguyén Vin Tréi van hién ngang dén
phiit chét lot, (2) Yéu diém cua anh dy la hay di hoc mudn, ta thiy khong 6n, vi nguoi viét da
dung tir chét lot, yéu diém khong dung véi hinh thire cdu tao. V& cau tao, tiéng Viét chi co cac
tu trot lot (thuc hién xong cong viéc sau nhitng khé khan, can tro), trét ( 16 lam mot viée
khéng chi ), lot (xudi, qua dugc), chét (phan & diém cubi cing, phan két thiic mot su vat, qua
trinh) khong co tir chot lot. Cau (1), ngudi viét phai ding tir ch6t méi phu hop véi ¥ nghia cia
ciu van. Con tir yéu diém & cau (2) ¢ nghia 1a diém quan trong (tir ghép phan nghia Han -
Viét; yéu té chinh dung sau). Cau nay, ngudi viét phai dung tir diém yéu (tir ghép phan nghia
thudn Viét, yéu t6 chinh ding trudc) méi phi hop voi y nghia cia cau van.

1.1.2. Dung tir dung y nghia

Y nghia cta tir 1a mot trong hai mit cua tir, twong Gng v4i mat am thanh, dugce cong dong
x4 hoi cong nhan. Mudn giao tiép dat hiéu qua cao nhat, cac tir trong vin ban phai dugc ding
ding v nghia cta nd, nghia la, phai phu hop véi ndi dung can biéu hién (su vat, hanh dong,
trang thai, tinh chét cta hién thuc khach quan hoac céac khai niém triru tugng, hay thai do, tinh
cam cuia ngudi viét). Nghia ctia tir quy dinh kha nang két hop cta chinh né. Ta c6 thé néi/viét:
c6 chét, trau bo chét, xi mang chét, xe chét may, tén cuép da chét, v.v., nhung khong thé
no6i/viét: ¢o hi sinh, trau bo hi sinh, tén cudp da hi sinh, Vi hi sinh 1 tir dé chi nhiing céi chét
cho con ngudi vi viéc nghia. Qua hai tir chét, hi sinh & trén cho thdy nghia ctia tir gom nghia
su vat - dinh danh, nghia miéu ta (biéu vat, biéu niém va biéu thai), néu khoéng chu y dén cac
phuong dién nghia cta tir thi s& d& dung sai. Nhing tir gan 4m, gan nghia cang d& nham lan
trong sir dung. Chang han, hai tir cé nhdn Va c6 nhdn c6 am gan nhau nhung nghia khac nhau:
c6 chi qua khir xa, cé chi qua khir gan, do d6, cé nhdn 1a “nguoi doi xua”, con cé nhan 1a
“nguoi ban cli, nguoi tinh ci”.

Céc tir tham, tham hoi, tham viéng ciing c¢6 nhitng nét nghia khac nhau, khong thé dung mot
cach tuy tién. Tur tham 1a (dén mot noi nao d6 d€) hdi han, xem xét tinh hinh t6 sw quan tam;
tir tham hoi, ngoai nét nghia nhu tham con ham y déng vién, an i doi twong dwoc tham hoi;
con tir tham viéng, do co yéu td viéng nén chi cde sie kién lién quan dén nguoi chét (viéng).
Hay so sanh cach H6 Chu tich lya chon va sir dung tir trong Di chic. Trong ban thao, Ngudi
viét: Ké do, téi sé thay mdt nhdn dan ta di tham viéng va cam on cdc nwée anh em... Nhung &

ban chinh thire, Nguoi viét: Ké do, toi sé thay mat nhan dan ta di tham va cam on cdac nudc
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anh em... Khong phai ngiu nhién ma Nguoi thay tir tham viéng bang tir tham ma ciing khong
dung tu tham hoi.
1.1.3. Dung tir dung phong cach

M&i phong cach chirc ning ngdn ngir déu tao ra mot 16p van ban c6 nhirng dic diém riéng
vé viée sir dung cac phuong tién ngon ngir. C6 thé néu nhitng dic diém chinh vé tir ngir trong
moi loai hinh vin ban nhu sau. Vin ban khoa hoc, tir ngit sir dung mang tinh triru twgng, chinh
xac, don nghia, trung hoa vé biéu cam. Do d6, céac thuat ngt khoa hoc, cac tir cong cu XUét
hién day dic (tdn s cao). Van ban hanh chinh thuong sir dung tir ngit ngan gon, mang tinh
trang trong, khach quan, khudn séo hanh chinh, don nghia, trung hoa vé biéu cam. Vay nén,
16p tir hanh chinh, cac quan ngit dugc st dung phd bién. Vian ban chinh luin thudng sir dung
tor ngtr biéu thi nhitng khai niém chinh tri - xa hgi (16p tir chinh tri), tor nglt mang mau sdc
trang trong két hop nhiing tr c6 mau sdc tu tir (én dy, hoan duy, so sanh tu tir, v.v.). Van ban
béo chi thuong sir dung tir ngir c6 tinh dai chiing, tinh dinh lugng; két hop sir dung nhitng hién
tugng chéch chuan nham niu mat nguoi doc. Van ban nghé thuat sir dung moi bién thé cua tir
ngit, khai thac t6i da tinh da nghia ciia tir va cac bién phap tu tir.

Do d6, van ban hanh chinh khong thé su dung tir nglr nhu trong van ban nghé¢ thuat, hodc tu
ngir trong vin ban khoa hoc khac véi tir ngit trong vin ban bao chi, v.v.. N6i/viét phai dung tir
ding vo1 phong cach chirc nang ngdn ngir ciia van ban.

Con nita, khi n6i/viét, can tranh viéc dung tir thira 1ap, sio rong, cong thirc. Nhimng cach
no6i/viét nhu tré em chwa vi thanh nién, nhitng cdc dong chi, xdp xi gan, téi wu nhat, ngdy sinh
nhdt, tdi tao lai, do khodng chirng, chdu bi sé phdn hdt hii ¢é @, v.v. s& 1am cho cau vin ning
né, hoic séo rong.

1.2. Cac thao tac st dung tir trong van ban
1.2.1. Lwa chon tir ngi

Lua chon dé sir dung tir nglt c6 hi€u qua cao nhét 1a cong viéc khong thé thiéu khi noi va
viét. Khi viét, can xac dinh noi dung rd rang dé lya chon tir ngit dap ing dung ndi dung, dién
ta chinh xac nhit ndi dung can biéu dat. Cac nghé si 16n déu 13 nhitng ngudi lao déng chir
(phu chir theo cach néi cua Lé Pat) dé co duoc nhitng madt chir (tw nhan), hay chit ddc. Lao
d6ng chit 13 tir nhimng tir ngit d3 huy dong, nguoi viét lra chon mot tir thich hop nhit d&é dung.
Co s6 cta su lua chon 1a: a/ Tir nao thé hién chinh xac nhat ndi dung can biéu dat; b/ Tir nao
thich hop nhét cho viéc biéu thai (thai do ctia nguoi viét ddi v6i ndi dung duge noi dén va

nguoi tiép nhan); ¢/ Tir nao phu hop véi loai hinh van ban; d/ Ttr nao c6 hiéu qua am hoc cao
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nhit va phi hop nhat voi hinh thirc 4m thanh cta cac tir khac tao nén gia tri biéu dat cho cau.
Chéng han, trong Di chic, H6 Chu tich viét: Nam nay, t6i vira 79 tuéi, da la 16p nguoi “xuea
nay hiém” [...] Vi vdy, t6i dé san mdy 161 nay, phong khi t6i sé di gip cu Cdc Mdc, cu Lénin
va cdce vi cdch mang dan anh khdc...Ngudi da lwa chon tir I6p trong cac tir I6p, hang, bdc, top,
nhom, v.v.; lua chon tir sé trong cac tu sé, phdi, chiu, bi, v.v.. Viéc lya chon nay thé hién ding
phong cach ctia Nguoi: can trong, ludn ludn lam cha tinh thé mot cach gian di.

Su lua chon tur ngit cling c6 thé nham phuc vu cho nhu cau phan biét cac muc do y nghia
khac nhau. Chang han, cac tir thdn, than thuéc, than mdt déu co nghia chi quan hé gan gii,
@dn b6 mdt thiét nhung mdi tir lai mang nhiing sic thai ngir nghia riéng. Dé chi quan hé gdn
b6 noi chung, ta dung tir than. Bé chi quan hé than thiét, gian bo, gan giii, dung tir than thude.
Con tir than mdt lai duoc dung khi biéu dat ndi dung tinh cam chdn thanh gan bé véi nhau.
Mdi mot mirc dd, mot sic thai cta cac tir thdn, than thudc, than mdt da duoc Thép Moi lua
chon str dung mot cach hai hoa, hé thong, tao su cong hudng gitta chiing trong doan vin sau
day: Cay tre la nguoi ban than cia nguoi nong ddn Viét Nam, ban than cua nhan dan Viét
Nam. Nudc Viét Nam xanh muén ngan cdy la khdac nhau. Cdy nao ciing dep, cdy nao ciing
quy, nhung than thudc nhat van la tre nita. Tre Pong Nai, nita Viét Bdc, tre ngiit ngan Dién
Bién Phu, liiy tre than mdt lang t0i...

Ciing c6 nhiéu truong hop, viéc lya chon tir ngi nham muc dich mang lai nhac tinh cho cau
van, doan van. Ch'flng han, viéc lya chon nhiing tir c6 cung khuén van cung véi cach ngét nhip
tao 4m hudng vang ngan trong long ngudi doc: Mudn ngan doi biét on chiéc gdy tam vong da
dung lén thanh dong Té quoc va séng Hong bdt khudt c6 cdi chong tre... (Thép Méi)

1.2.2. Kiém tra va thay thé tir ngi

Sau khi da Iya chon va sir dung tir, ngudi viét phai kiém tra lai tir 46 mot 1an nita bang cach
xem x€t nd trong cac mbi quan hé: voi ndi dung can biéu dat, voi thai do, tinh cam cua nguoi
viét, voi cac tir khac trong ciu, voi phong cach ngdn ngit ctia van ban. Néu tir ding chua phu
hop thi can phai lua chon lai va thay thé bang tir khac. Ching han, luc dau, Nguyén Binh viét
cau tho: Nhdt kiéng la ldy chong thi sill Nghéo ldm em oi, khé lam em. Tt khé trong cau tho 1a
Kkét qua cua su lga chon tu cac tu tgi, khé, buon, chan, cuc, V.v.. Nhung cudi cung, nha tho da
lwa chon va thay thé bang mét tir khac: Nhdt kiéng la ldy chong thi sil Nghéo ldm em oi, bac
lim em. Vi cau tho ndy, ding tir bac méi chinh xac; n6 lam cho ciu tho da nghia hon, sau

sac hon.
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Su lya chon, tuy khong phai 1a bt budc dbi voi tit ca moi tir nhung yéu cAu chung la khi
dung tu can phai can nhéc, lya chon gitta mot mot loat tur dé c6 mot tir thich hop nhét. Mt
khac, nguoi viét néu co thai do than trong thi s& co y thtrc lya chon tir ngtr khi sir dung.

Viéc phan chia cac thao tic trén day chi la twong d6i nhim muc dich luyén tip dé hinh
thanh ki nang str dung tir trong van ban. Khi ki ndng ctia nguoi hoc da thanh thao, cac thao tac
trén ¢6 thé hinh thanh cung mdt lic va dugce thyc hién mot cach tgy dong, nhanh chong trong
dau nguoi viét.

1.3. Cac loai 16i dung tir
1.3.1. Diing tir khéng diing hinh thirc Gm thanh va cdu tao

Néu dung tir khéng dung hinh thirc 4m thanh va cu tao (di chi mot thay doi nho) sé lam
thay d6i nghia ciia tir, thim chi trd nén vo nghia. Céc tir d& nham 1in (mic du hinh thirc am
thanh khac nhau) nhu bang quan - bang quang, sinh dong - linh dong, bang hoang - ban hoan,
6 nhdn - ¢6 nhan, da si - gid sk, v.v..

Vi du (1): Nhdn vit nay trong tac pham cé thai dé bang quang véi thoi cudc.

Hai tir bang quang va bang quan tuy c6 vo am thanh gan nhau nhung nghia khac nhau hoan
toan: bang quan 1a “thd o, dimg ngoai cudc ma nhin”, con bang quang 1a mot “bd phan co thé
(nguoi, dong vat) chira nude giai”. Cau trén dung tir bang quang la sai, phai dung tir bang
guan moi ding.

Vi du (2): Vwong quéc Campuchia Xihanuc da tir tran.

Cau trén khong sai vé vo 4m thanh nhung sai vé ciu tao tir. C6 nhiing tir chi khac nhau vé
trat tu cac thanh td trong tir nhung d6 1a nhiing tir khac nhau. Hai tir qudc vieong Va vieong
quoc 1a khac nhau do ciu tao khac nhau: qudc vicong 1a “vua (ctia) nudce”, tic 1a “vua”, con
virong quoc 1 “nude (cua) vua”, tiuc 1a “nudc”. Tl vieong quoc ding sai, phai ding tir quéc
viong méi dung.

1.3.2. Dung tw khong dung nghia

Ldi dung tir khong ding nghia 1a gitta ndi dung dinh biéu hién véi cac thanh phan nghia
biéu vat va biéu niém cua tir khong phu hop.

Vi du (3): Hoat dong y 1é 6 co 6 la hoat dong tham kin.

Tur tham kin trong ciu trén c6 nghi “trang thai tham lang va duoc giit kin, khong dé 16 ra
ngoai”. Nhu vay, nghia cta tir tham kin khdng phi hop voi ndi dung dinh biéu hién & cau trén.
Dung ra phai dung tir tham ldng (hodc Idng 1€, dm tham). Béi vi, ndi dung dinh biéu dat cia

cau la hoat dong y té ¢ co s& khong 6n ao s61 dong nhu & cac bénh vién 1on, céc tuyén trén.
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Vi du (4): Bon gidc van ngoan cwong chong tra.

O vi du (4), dung tir ngoan cwong khong dung véi nghia séc théi, tirc 12 khong phu hop véi
thai do, tinh cam ctia nguoi noi/viét dbi véi cai dugce noi dén. T ngoan cuong (thai do kién
quyét va bén bi chién dau dén cung) ham nghia sic thai “ca ngoi, kham phuc” cua ngudi
n6i/viét. Cau trén dung tir ngoan ¢6 méi ding nghia biéu thai. Ngoan ¢ 13 “khing khing giir
dén cung, khong chiu thay ddi ¥ dinh hodc hanh dong”, ham nghia phé phan (bon giic).

1.3.3. Dung twr khong dung cdac thuoc tinh ngiv phap va chirc nang

Khi no6i/viét, cac tir phai két hop v6i nhau theo dang cac thudc tinh ngir phap cta chung dé
tao nén cac cau dung. Néu dung tir khong dung cac thude tinh ngit phap cua tir thi s& méc 15i.

Vi du (5): Nhitng bénh nhdn khéng can mé mat dwoc khoa dwoc tich cwc pha ché, diéu tri
bang nhitng thir thudc tra mat déc biét.

Cau trén, cac tr pha ché, diéu tri c6 quan hé két hop khac nhau: pha ché thudc, diéu tri
bénh nhdn, nhung hai tir ndy duoc gop lai theo quan hé ngang bang, do dé, cing nay sinh quan
hé nhu nhau véi tir bénh nhédn & trude. Nhung trong thyuc &, bénh nhdn chi ¢ thé duoc diéu
tri chir khong thé duge pha ché. Cau nay phai viét lai dé thiét 1ap cho diing quan h¢ gitra cac
tir theo dung thudc tinh nglr phap cua ching. Cau dung tir dung s€ la: Nhitng bénh nhdn khong
can phai mé mdt dwoce khoa dwoc tich cuc diéu tri bcing nhirng thw thuée tra mat ddc biét ma
khoa dd pha ché.

Vi du (6): Chiing ta tich cy trién khai cdc dé an phong chéong dich bénh, giam sat dich té,
cho nén s6 ngueoi mdc va chét cac bénh truyén nhiém giam di.

Cau & vi du (6), cac tir mdc, chét cling c¢6 nhimg thudc tinh ngit phap khac nhau: mdc 12
dong tir c6 bd ngir chi ddi trong (mic bénh), con chét 1a dong tir khong thé co bd ngir d6i
tuong. Viét nhu cau trén, cac tir mdc Va chét da duoc 1ong gop va co chung bd ngit cdc bénh
truyén nhiém. Viét lai ciu ndy, ta phai pha bo cach néi gop. Cau diung tir dung sé& 1a: Chlng ta
tich cye trién khai cac dé an phong chong dich bénh, gidm sdt dich té, cho nén sé nguwoi mdc
cdc bénh truyén nhiém va chét vi cac bénh dé giam dan.

Dung thiéu tir, thira tir cling 1am cho céc tir két hop v6i nhau khong dang.

Vi du (7): Pén nam 2000 phai thanh todn hét cac trang thiét bi cii ki, lac hdu, phai dau tw
mét s6 dung cu chuyén khoa can thiét, t6i thiéu cho cdc tram y té nhur rang, mat.

Cau trén, trudc cac tlr rang, mdt con thiéu mot s6 tir lam cho céac tir khac két hop véi nhau

khong dung. Can chita lai: Bén nam 2000 phai thanh todn hét cdc trang thiét b cii ki, lac hdu,
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phai dau tw mét s6 dung cu chuyén khoa can thiét, t6i thiéu cho cdc tram y té nhw cdc thiét bi
Vé rang, vé mt.

Vi du (8): Pdp itng theo yéu cau ciia cdc ban xem truyén hinh, Pai truyén hinh Nghé An da
phat lai bo phim Tay du ki.

Cau trén ding thira tir theo, 1am cho su két hop giira tir ddp iing va tir yéu cdu khong ding.
Viét lai cau nay, bo tir theo dé cac tir két hop voi nhau dung ngit phap. Cau dung: Pdp iing véu
cau ciia cdc ban xem truyén hinh, Padi truyén hinh Nghé An da phdt lai bé phim Tay du ki.

Cac tur dung con phai dang chirc nang cua chung (chirc nang miéu ta, chirc nang dung hoc,
chirc nang phat ngdn). Khi dung tir khong diing chirc niang s& pham 16i dung tir.

Vi du (9): Thua thay thuéc, bénh ciia bé chdu c6 nguy hiém khéng a?

Trong tiéng Viét, tir bdc si khac tir thdy thudc; tir bdc si vira co chirc ning miéu ta (biéu
hién ngudi theo nghé nghiép, chirc danh), vira ¢6 chic ning phat ngdén (hd goi), con tir thdy
thuée chi co chic nang miéu ta, nén khong dung dé xung hodc hd. Nhu vay, tir thdy thudc
trong cau trén dung khong dung chic ning (hd goi). Viét lai cau trén, phai thay tir thdy thudc
bang tir bdc si. Cau ding tir dung sé& 1a: Thura bdc si, bénh b6 chau cé nguy hiém khong a?
1.3.4. Dung tw khong dung phong cdch ngon ngir

Vi du (10): Sau thoi ki doi méi, cdc nha van dé cho ra nhitng tdc phdm van hoc phdn dnh
cugc séng chan that hon.

Vi du (11): Me thuong can din em nhitng diéu tot thi nén lam, nhitng diéu xdu thi ché cé
ma lam.

Céc cau & vi du (10) va (11) dung cac t6 hop tir cho ra, chd c¢6 ma c6 tinh khau ngit, khong
pht hop voi phong cach viét. Phai thay tir cho ra bang tir sang tac ¢ vi du (10), t6 hop tir ché
c6 ma & vi du (11) phai bé tir ma dé cac cau phu hop véi phong cach viét.

CAU HOI VA BAI TAP THU'C HANH MUC 1, CHUONG 5

* Phén thao luin, thye hanh & 16p
1. Vai trd cua tir trong giao tiép.
2. Céc yéu cau cua viéc dung tir trong vén ban.
3. Céc thao tac str dung tur trong van ban.
4. Phan biét nghia cia céc tur sau day:

a. Y thite, ¥ niém, ¥ twéng, ¥ chi, tw twong, quan niém, quan diém.

b. Ban chat, thuc chat, tinh chat, vat chat, tinh chat, chat lwong, don chat.

5. Chita 16i dung tir trong cac cau dudi day:
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a. Da ciia éng em di c6 nhiéu nét nhan.

b. Bén canh dé, Bac con mwon hinh anh chom mdy dang bay dé dién ta khong gian cia budi
chiéu noi niii rieng dep va yén tinh dén la hon.

c. Trong xd héi ta, khong it nguoi chi song cho ban than, khéng biét givip do, bao che cho
nguwoi khdc, dong tam hiép lic dé chién thang cdi xdu, bao vé cdi tot.

d. Trong kho tang tuc ngit ciia ddn tdc ta, c6 mot sé cau chiva dung nhitng cach biéu dién,
gidi thich khdc nhau, cho thdy cdch danh gid, cdch nhin nhdn khdc nhau vé hién twong do.

e. Canh trang dep dén ndi lam cho thi si khéng thé hitng ho.

g. Cude khang chién chong qudn Minh ma nhdn dan Viét Nam da tién hanh dwdi sw chi huy
lanh dao cia Lé Loi da gdy mét tiéng vang lom.

h. Sau tiéng hé dong dac la bai quéc ki vang lén.

i. Trong tac phcfm “Doi thira” tiéu biéu nhat la chi tiét nhan vat Ho.

k. Me em dwa cho em ra cira hang bach héa dé mua mét chiéc bit may.

1. Nam Cao truc tiép dwa ra hinh dnh nhitng nguwoi tri thire nghéo dé ma 1én dn xa héi thuc
ddn phong kién.

m. Tiéng cwoi he hé ciia cac em nhé I6p mét khién chim ciing thdy vui ma hét liu lo.

n. Bi giai di trong dém thu gid rét nhung dwong nhw nguwoi chién si cach mang khong cam
thdy lanh ma van mé long ra dé don trang sao, don tiéng ga gay.
6. Phan tich va chira 16i dung tir trong nhitng cau dudi day:

a. Tho van la dung cu sdc bén dé dau tranh giai cdp.

b. Ong em hién nhw con cd canh.

c. Chii tich Truwong Téan Sang va vo da két thiic tot dep chuyén tham Thai Lan.

d. Anh trang mo do soi t6 hang cdy bén dwong.

e. Cong ty chiing téi xin phién cac anh ¢ bén so gip gidi quyét cho ngay van dé nay. Puoc
nhw thé, chiing t6i lay lam cam on ldm ldm.

@. Méi lién hé ciia nha trieong véi xd nha la nhdt quén, dong thudn, suén sé va thong nhat tot
dep mac du con khia canh nay no chwa dwoc quan triét duet khoat.

h. Hoi van nghé Nghé An vira thu nhap mot $6 hoi vién mdi.

i. Nghién ciru mang ludi y té co s¢ nham gép phan cdi thién va nang cao nang liec hoat dong
dé khong ngirng ngday mot ddp vmg tot hon yéu cau ndang cao sirc khée ban dau cho nhan dan.
7. Phan tich cach dung tir trong nhitng cau dudi day.

a. Nhitng canh tay nhua nhia gio lén (T6 Hoali).
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b. Gid t6i ¢é néi véi ba nhitng cdu chuyén dy thi ba ciing chi i it cac cac nhw vit nghe sam
ma théi (Vi Tt Nam).

c. “Nhdt ki trung tit” canh canh mét tam long nhé meée (Hoai Thanh).

d. Ning truea ngii trén gian thién li. (V3 Quang)

e. Ching tam cdc cudc khoi nghia ciia ta trong bé mau. (H6 Chi Minh)

g. Mt dan téc da gan géc chong dch né 1é cia Phéap hon tdm muwoi ndm nay, mét dan téc di
gan goc dirng vé phe Pong minh chong phdt xit mdy nam nay, dan téc dé phai dwoc tw do, ddn
téc do phai dwoc doc ldp. (H6 Chi Minh)

7. Nhan xét cac cau dudi day:

a. Thang Nam thwong tu tdp ban bé dé xem phim.

b. Ban be thuong tu tdp xem phim ¢ ché th&ng Nam.

c. Thang Nam thuwong tdp hop ban bé dé xem phim.

* Phan tw hoc & nha
1. Xac dinh 13i ctia cac cau dudi ddy va chira lai cho diing

a. Véi ching t6i, von khong thich thii khuynh hwéng ki thudt héa cdc tiét muc miia, ciing
khong thé phu nhan day la mot tiét muc rat hd'p dén, mdc dau rat bai ban va diéu luyén.

b. Chi cam ciii sang gao. Cdi nia ldc déu lam dam gao chay vong quanh, tron vo, tu lai bén
trén mot nhum thoc vang wom.

C. Vi than mau ciia B.Clinton la mét trong s6 10 nguoi dan éng dep trai nhat thé gidi.

d. Han qudt 1én mot tiéng réi tong luén mét cii da vao bung éng Hoat.

e. Nhiéu ngueoi coi thuée Bl 1 mét civu canbh.

g. Bon tham 6 nhan dwoc sw cong tac cua dam xa hoi den.

h. Ong giam déc céng ty Binh Minh sap di budc nira.

i. Cha téi mudn tdi gid véi mét nguoi phy nir tré.

k. Dip dau nam, cudi nam hoc la giai dogn cac hiéu cam dé nham vao doi tuong sinh vién dé
lam an.

2. Phan biét nghia cua céc tur sau day:
a. Tiéu dung, tiéu xai, tiéu pha, tiéu thu, tiéu hao, tiéu phi.
b. Hién, hién lanh, hién dirc, hién hdu, hién nhan, hién tir, lwong thién.

c. Long trong, trang trong, trinh trong, trong thé, bdo trong, trong vong.

2. CHINH TA TIENG VIET
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2.1. Mt s6 van dé chung
2.1.1. Khai niém chinh ta

Chinh ta 1 nhitng quy dinh (quy tic) c6 tinh chat xa hoi vé viéc viét dung chir viét. Nhin
chung, chinh ta 1a mot van dé co tinh phd bién ddi v6i moi ngudi, béi vi chir viét co nhitng
quy tic ma néu khong ndm biét thi bit ctr ngudi ndi phuong ngit nao cia tiéng Viét cling viét
sai chinh ta.
2.1.2. Mt s6 quy tdc chinh ta
a. Quy tdc viét hoa
al. Viét hoa cii phap

Viét hoa ca phéap 1a 16i viét hoa bat dau cua cdu, dau doan van. Cach viét hoa ca phéap co
tinh 6n dinh, théng nhét, da tré thanh chuin chung.
a2. Viét hoa tén riéng

Tén riéng gdm tén riéng tiéng Viét, tén riéng cac dan tdc thicu sd va tén riéng nudc ngoai.

- Cdch viét tén riéng tiéng Viét

+ Tén nguoi, viét hoa tat ca chit cai dau cac am tiét. Vi du: Ho6 Chi Minh, Nguyén Thi Minh
Khai, Nguyén Hué Chi, Nguyén Minh Thuyét, v.v..

+ Tén cac dia danh, dia chi, don vi hanh chinh, viét hoa tat ca chit cai dau cac am tiét. Vi du:
Viét Nam, Ha Ngi, (tinh) Nghé An, (huyén) Hung Neuyén, (Xa) Huwng Tdn, (1ang) Hoang Can,
V.V..

+ Tén céac co quan, td chure, doan thé chi viét hoa chit cai dau ciia am tiét dau cua tén riéng.
Vi du: B¢ gido duc va dao tao, Truong dai hoc sw pham Ha Noi, Uy ban nhan dan tinh Nghé
An, Néng truong cao su Thiang Loi, Héi lién hiép phu nit Viét Nam, Truong tiéu hoc Kim
Béng, V...

- Cdch viét hoa tén riéng cdc dan téc thiéu sé

+ Nhitng tén dia danh, don vi hanh chinh, tén goi cac tdc nguodi dugc goi theo cach noi va
viét tiéng dan toc do6 thi chuyén sang 16i viét latinh hoa cua chit qudc ngit va viét hoa theo quy
tac viét hoa tén riéng dia li tiéng Viét. Vi du: Sa Pa, Mii Cang Chdi, Pdc Bé, Kréng, A Dun
Pa, Muén Ma Thuét, Bdc Néng, Ddc Lac, Thai, Tay, Nimg, Xo Pang, Gia Lai, Vin Kiéu, v.v..

+ Tén nguoi dan tdc thiéu sb, néu co chit viét theo hé latinh nhu chit quéc ngtt, hodc c6 h¢
chir viét khac, hodic chua ¢ chir viét thi chuyén sang 16i viét latinh héa nhu chit quéc ngir va
cling viét hoa nhu tén ngudi Viét. Vi du: Vir A Dinh, M A Lénh, Triéu Muii Say, Ksor Phudée,
Giang Seo Phir, Mong Ki Slay, v.v..
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- Cdch viét tén riéng mrde ngodi

+ Nhitng tén dia li gém cac chau lyc, cac dai duong, tén mdt s6 nuége, thu d6, v.v. d3 duoc
Viét hoa thi giit nguyén va viét hoa nhu tiéng Viét. Vi du: chdu Au, chdu A, Thdi Binh Duong,
Phap, Anh, My, Puc, Ba Lan, B6 Pao Nha, Ludén Don, Hy Lap, Cu Ba, v.v..

+ Nhirng tén dia li khac, nhitng tén ngudi, néu ban ngir dung chir latinh thi viét nguyén dang;
néu ban ngit 13 thir chir khac thi chuyén tu sang chir latinh theo quy uéc qudc té. Vi du:
Shakespeare, Ohm, Volt, A.G.Haudricourt, M.Ferlus, Pais, v.v. (nguyén dang); Lomonosov,
L.Scherba, F.Fotumatov, Tokyo, Bangkok, Norodom Xihanuc, v.v. (chuyén tir).

+ Céc tén dia li, tén ngudi Trung Qudc 14u nay phat 4m va viét theo 4m Han - Viét dd quen
thudc thi giit nguyén cach viét nhu lau nay. Vi du: Truong Giang, Tdy Tang, Vii Hdn, Bdc
Kinh, L6 Tan, D6 Phi, Bach Cu Di, Mac Ngon, v.v..
a3. Viét hoa tu tir

- Viét hoa mot s6 danh tir chung lién quan dén lanh ty va cac vi lanh dao. Vi du: Nguwoi la
Cha, 1a B4c, 1a Anh; hay: Nhé Ong Cu mdt sang ngoi (tho T Hiru viét vé Bac Ho), Bac Ton,
Bdc Pham Van Déng, V.V..

- Viét hoa cac tudc hiéu (xua), danh hiéu (nay). Vi du: B6 Cdi Pai Vuong, Hung Dao Dai
Vuong, nghé si Nhan ddn, nha gido Uu tit, hudn chuwong Sao vang, Anh hung lao dong, v.v..

- Viét hoa céc sy kién lich sir to 16n. Vi du: Cdch mang thang Tam, X6 viét Nghé Tinh, Pai
thd'ng Mua xuan 1975, v.v..

- Viét hoa céac chirc vu 16n. Vi du: Bé truong, Thu tuong, Chu tich (nudc, quéc hoi), T 5ng bi
thu.

- Tén cac nam am lich, ngay 1&, tét. Vi du: Tdn Hoi, Mdu Théan, Nhdm Thin, ngay Quéc
khanh 2-9, tét Nguyén dan, v.v..

- Tén goi céc ton gido, cac su kién cia ton gido. Vi du: dao Phdt (Phat gido), dao Thién Chua
(Thién Chua gido), /é Phuc sinh, 1é Phdt ddn, v.v..

- Tén céc loai van ban hanh chinh, cac tac pham, sach bao, tap chi. Vi du: Hién phdp 1946,
Nghi quyét dai héi Pang lan thir XI, tap chi Céng sdn, tac pham Puwong cdch ménh, bdo Nhin
dan, v.v..

- Céc danh tr chung chi cac dd vat, con vat, su vat duogc dung lam tén goi, hodc dugc nhan
héa. Vi du: bac Chao Mdo, chi Sdo Nau, anh Dé Mén, ba Chéi, ong Mt Troi, v.v..

b. Quy tdc viét tat
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Chir tit 1a mot Gmg xtr van hoa rat théng minh cua loai nguoi ddi véi ngdn ngir. Do c6
nhitng dac diém doc dao trong cach cAu tao cho nén chit tit co tinh hai mat: mot mat, nd gia
tang tinh tiét kiém cho ngdn ngir, nhung mit khac n6 co thé giy nhimg khé khin trong giao
tiép x4 hoi, trudc hét 13 trong truyén thong. Do vay, khi st dung chit tit, can phai nim viing
ban chét cta nd. Céc loai, kiéu chir tat gém:
bl. Theo kha ndng thé hién, chir tit dung trong tiéng Viét gdm hai loai 16n: chit tit qudc té va
chir tit qudc gia.

- Chir tit qudc té (phd bién theo cach viét tiéng Anh): UNESCO, UNICEF, FAO, IMF, WB,
WTO, ODA, OPEC, ASEAN, v.v..

- Chir tat quéc gia (tiéng Viét): HTX, XUNHASABA, DIHAVINA, VINATABA, VINAMILK,
UBND, TTXVN, Ob, GS, TS, Nxb, v.v..

Hai loai trén gém hai kiéu: kiéu doc duoc theo van (UNESCO, ASEAN, VINAMILK,
VINATABA, v.v.) va kiéu khong doc dugc theo van (WB, ODA, UB, TTXVN, TTg, GS, TS,
V.V.).
b2. Theo tan sé xudt hién, chit tit c6 thé chia 1am hai loai: loai ¢6 tan s cao va loai ¢6 tan sd
thap.

- Loai c6 tan s xuat hién cao (quen thudc): UBND, HTX, OPND, CANN, v.v.

- Loai co tan sb xuat hién thdp (khong quen thudc): BD (buu dién), CTPT (cong ty dién
thoai), NCS (nghién ctru sinh), Nxb (nha xuat ban), v.v.
b3. Theo mirc dé cao thap, chit tat ciing chia thanh hai loai: loai khu biét cao va loai khu biét
thap.

- Loai khu biét cao: HTX, UBND, VAC, Cty, TTXVN, MDQD, v.v..

- Loai khu biét thap (d& nham 1an): BCH (ban chap hanh, bo chi huy), CN (chi nhanh, cong
nhan, cong nghi¢p, cir nhan, cong nguyén), DHNN (dai hoc ngoai ngit, dai hoc ndng nghiép),
V.V..

c. Quy tdc dimg ddu
cl. Céc déu ddt cudi céu

- Ddu cham ()

Bit budc dung dAu chdm khi két thiic mot cau cd cau trac tuong thuat, néu cau tuong thuat
nay duoc dung véi muc dich miéu ta, tudng thuat. Ddu chim dung trong cac trudng hop sau:

+ Miéu ta, tuong thuat moét su viée, su kién, su tinh.

Vi du: Maa thu da dén réi.
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+ C6 thé dung cudi cau cau khién ma nghia da giam nhe.
Vi du: Thay hay ngoi ddy hip it chdo cho d& xot ruét.

+ C6 thé dit cudi cau hoi dung dé khing dinh, dé bac bo hay hoi nhung khéng can tra 101, vi

ngay sau d6 ngudi viét tu tra 10i.
Vi du: Ot nao ma 6t chang cay.

+ C6 thé dat cudi mot vé cau trong mot cau ghép dai (tach cau).

Vi du: Chinh thdt thi cu dang buc minh. Béi cu thdy dau hoi dau. (Nam Cao)

+ C6 thé dat cudi nhirng cau ghép 1ong, nhitng cau dit biét.

Vi du: Phap chay. Nhdt hang. Vua Bao Dai thodi vi. (Hé Chi Minh)
Bé déi déi. Moi. Buon ngii. (Nguyén Huy Tudng)

- Ddu héi (?)

Dau hoi bat bude ding khi két thiic mot cdu ¢6 ciu triac hoi néu ciu hoi nay duoc dung véi
muc dich hoi thuc su.

Vi du: Ba muoi tam hay ba mwoi chin? Bon muoi hay la ngodi bon mwoi? Cdi mdt hdn
khong tré ciing khong gia... (Nam Cao)

+ C6 thé dung dau chdm thay dau héi. Vi du: C6 1€ chi dy bénh. Day la mot 10i doan dinh
(ngudi nodi con ludng Iy, nghi ngd), ¢6 hinh thirc ctia mot cdu miéu ta nén co thé dat dau cham
cudi cau.

+ C6 thé ding dau cam thay dau hoi. Vi du: Anh dong cira ginm téi nhé! Cau ndy c6 hinh
thirc cia mot cau hoéi, nhung néu dung véi muc dich de nghi thi cudi cau co thé dung dau cam.

- D4u cam (!)

Déu cam bat budc dung khi két thiic cau c6 cau trac cam than, ménh 1énh, cau khién hoic
h6 hao néu cau nay duoc ding véi mot trong nhitng muc dich do.
Vidu: (1) Vui oi la vui!
(2) Anh ra khoi day ngay!
(3) Xin b6 tha cho con!
(4) Hay yéu! Hay yéu! Hay yéu va bdao véll Mdy nudc, ciea nha, van hoc, ngir ngon.
(Ché Lan Vién)
2. Cdc ddu dat giia ciu

- Déu limg (...)

Déau lung dung dé chuing to6 mdt cau, mgt doan, mot thanh phén nao d6 chua viét hét (vi mot

li do nao do).

153



Vi du: Va ngay hic Ngoc mé 1oi: “Chiing con mudn néi véi ba...” thi ¢é Thuwong hién ra &
cua. (Phan Thi Vang Anh)

C6 thé dung dau lung dé biéu thi 101 n6i ngdp ngimg bi ngit quing (khong cb ¥ hoidc ¢b ¥),
hoac nhirng am thanh kéo dai.

Vi du: (1) Ong néi: “Ba di cé mét dan con... do théi?

(2) Tw nguyén dong gop theo... dinh mirc (?')

- Ddu phdy (,)

+ D4u phdy dung dé phan ranh gidi giita thanh phan nong cdt voi nhitng thanh phan khac.
Bit budc ding déu phay khi nhimng thanh phan nay dimg xen giita chu ngir va vi ngit, thanh
phan nhan manh, thanh phan ho goi, thanh phan giai thich.

Vi du: (1) Chung t6i, ngay mai, di Ha Noi.

(2) Toi, toi la Nam day.
(3) Ha Tinh, qué hwong téi thdt la dep.
(4) Cam on Nguoi, Ho Chi Minh vi dai. (TS Hitu)

+ Bit budc dung dau phiy dé phan ranh gidi giita nhitng thanh phan dong chirc: déng chu
ngit, ddng vi ngit, ddng bd ngit, nhitng vé cau dong chirc, nhitng thanh phan liét ke.

Vidu: (1) Com do, vo con, gia dinh... bo bugc y. (Nam Cao)
(2) Hiing ddy tap thé duc, danh rang, dn sang réi di lam.
(3) Xi nghiép nay can tuyén mot ki sw, hai nhdn vién vi tinh va muwoi lam céng nhén
xay dung.
(4) Puwong xa, ganh ndng, bwdc chan di thoan thodt. Doc niii, déo cao, don ganh kiu
kit. (Thép Moi)
(5) Nhitng ban sau ddy sé vao ddi tuyén cia trieong: Tudn, Hing, Nam, Vin va Hai.
- Déu hai chdm (2)
Dau hai cham dung trong céc truong hop sau:
+ Phan dtng sau dau hai chim dung dé thuyét minh, cha giai cho phan dtng trudce no.
Vi du: (1) Nam buéc vao phong dau tién ciia nha méy: phong cwa mdy.
(2) Téi khéng tin: Anh néi dia day chir?

+ Dung hai chim ding trude bd phan ligt ké.

Vi du: Ddy dan bau cé thé goi ddy trong long ta: yéu, ghét, buon, vui, gidn, hom va hi vong.

(Lwu Quy Ki)
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Luu ¥, sau d4u hai chim s& viét hoa khi qua hang, hodc khi phan thuyét minh, chi giai ding
sau d4u hai chAm 1a mot cau.

Vi du: (1) Lan nay dén lwot téi réi rit:

- Chuyén thé ndo, anh ké di...
(2) T6i nghi rang: Anh sé phdt biéu vé vin dé nay.
Sau dau hai chAm khong viét hoa khi phan dtng sau 1a mot viéc liét ké, hodc 1a mot cum ti.
- Ddu cham phdy (})

Dau chim phdy dung trong ciu ghép khi cac vé cau c¢6 cau tao ngit phap va ngir nghia phic
tap, hodc khi y nghia cia cac vé cAu xa nhau.

Vi du: (1) Hoi dy Ba Kién méi ra lam Ii trudng, ldo hinh nhiw kinh nhau véi hdn ra mdt; Li
Kién muon tri nhwng chuwa c6 dip. (Nam Cao)

(2) Li Iugn la rdt quan trong; khéng c6 Ii lugn khéng lam dwoc cach mang. (L&
Duan)
- Ddu ngodic don ()

DAiu ngoac don dugc dung dé phan cach phﬁn dung dé binh luan, cha giai, chua thich véi
nhitng thanh phan khac.

Vi du: Nha da déng: hai can bé giang day truong dai hoc bach khoa (ddng nghiép), mét ki
sw vo tuyén dién (ban thanh khi hoc tir hoi pho thong)... V& mdt sinh vién nam thir tw (hoc trd
yéu) ciing nguoi ban gdi (khong rd nghé gi) thom phikc va cuc ki xinh dep.

- Ddu ngodc kép “...”

Déu ngoic kép dung dé trich dan hay thuat lai nguyén vin mot cau néi, mot tir ngir, mot tén
gol.

Vi du: (1) Nhuwng ca lang Vii Bai ai ciing tiw nhi: “Chdc né trie minh ra” (Nam Cao)

(2) Tir cita hang ban vai dén cira hang may do, mét mét vai (chua ngam git gi) ma
cit co lai nhw “miéng da lira”.
- Déu gach ngang (-)

Dau gach ngang c6 hai chiic ning: phan cach thanh phéan giai thich véi cac thanh phan khac
va dé liét ke.

Vi du: (1) Ho Chi Minh - lanh tu kinh yéu ciia dan téc Viét Nam da di xa.

(2) Ddu gach ngang cé cdc chire ndng sau ddy:
- Phdn cdch thanh phan gidi thich véi cdc thanh phan khdc.
- Diing dé liét ké.
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Luru y: DAu gach ngang d& nham véi déu ndi (-). Dau nbi chi 1a ddu phu trong van ban, co
cac tac dung: viét cac lién danh (cach mang khoa hoc - ki thuat), ghi ngay thang niam (ngay 2-
9-1945), ghi cac con sb lién quan véi nhau (tir 5-7 tAn/ha), v.v..

2.2. Luyén tap chinh ta tiéng Viét
2.2.1. Chinh ta thanh diéu
a. Phan biét hoilnga
Bai tap 1. Dién du Adi hodc nga vao nhing chit in nghiéng.

Ca 16p im lang dé nghe cd gido giang bai. Cac em phai giw trat tu trong 16p. Giwa san
truong c6 mot cay bang. Em mudn nghe ¢o gido giang nira nhung da c6 tiéng trong danh, em
cam thay budi hoc ngan qua. Em se ¢b gang hoc tap dé sau nay 1am chu nuéc nha, giw vieng
doc lap va théng nhat. Co thé néi ching em da ¢d ging xtmg dang voi truyén thong cua
truong. Me em da day trudc ca em, c6 le me cung hdi hop nhu em vi hom nay 13 ngay khai
truong. Cha 12 em nao cung ngoan ngoan, ki lut. Pang va chinh phu bao gio cung chi y dén
thiéu nhi. TUr nay #ro di, chung em se cham hoc hon nua.

Bai tap 2. Pién dau Adi hic ngd vao nhiing chir in nghiéng dudi day.

Bura @n nay dtng la mot bua cé. 2) T6i con nhd nhung chuyén cu. 3) Toi chi méi néi duge
mot nura, con dinh ndi nira thi khong con thi gio. 4) Can phai bai bo tat ca nhung chuyén vo
ich, 5) M6i lan n6i dén ki thuat, cung 1a dong thoi cung nodi dén t6 chirc. 6) Phai quan niém
cho ro rang loi ich giwa tap thé véi loi ich xa vién. 7) Vo kich két thiic bang sy tan vo cua &m
muu dich. 8) Tuy quan dich bin pha du doi, nhung chiing van khdng thé chéng lai sirc khang
cu manh liét cua quan ta. 9) Gia suw néu khong co da sw thi nguoi ta se nghi ngd chinh sue.

Bai tap 3. Dién dau 4di hoic ddu nga vao nhitng chit in nghiéng dudi day.

Cai tao san xuét phai di doi voi phét trién. 2) Hwong timg 10i kéu goi cua lanh tu va cua
Pang, thanh nién hay dung cam bao vé Té qudc. 3) Hai cang nay da manh liét chong lai cac
dot ném bom huy diét. 4) Dudi su lanh dao cua Pang cong san nhan dan da ding 1én danh bai
chu nghia dé qudc va dang nd luc xay dung chu nghia xa hoi. 5) Dan chiing khong dugc giai
thich ki cang se anh hirong dén viéc tiép nhan. 6) Cudc trién lam mi thuat da duoc moi ngudi
tan thwong. 7) Chi thi chdng lang phi, dé cao ki luat da dugc triét dé thuc hién. 8) Nghi & c6
nhiém vu cung cb cac quan hé xa hoéi. 9) Tinh trang bét binh dang nam nu se dugc xda bo vinh
vién. 10) Trong hoan canh khon quan phai kién nhan khac phuc.

Bai tap 4. Dién du hdi hay ngd vao nhitng chit in nghiéng dudi day.
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Trudc day, hé noi dén hoi nga 1 tdi hoang. Mdi bai chinh ta it nhat t6i pham vai 16i. T6i
twong chang ¢ cach nao viét dung ndi vi toi 1a nguoi Nghé Tinh. Bong mot hom, t6i v6 duoc
quyén “Meo hoi nga”. Thi ra, phan biét hoi nga rat dé, khong doi hoi phai nd luc may. Chi can
nhé vai chuw hay sai ngoai quy tic, con nwa, tit ca déu co quy tic ro rang. T6i theo doi hao
htng cac quy tic nay vi ching chimg to tiéng Viét cung khong ric rdi lim.

b. Phan biét ngalhoi, ngalndng

Ldi ngd/hoi (dau ngd viét thanh ddu hoi) phd bién ¢ Bic Trung Bo, Nam Trung Bo va Nam
Bo. Riéng viét sai ddu ngd va dau ning lai phd bién & Nghé Tinh. Nguoi Nghé Tinh thuong
phat am thanh ngd nhap v6i thanh ning. Dé chita 16i ngd/ning & Nghé Tinh, 16i ngd/hoi & cac
ving dia phuong khac ¢ thé ap dung mot sé meo chinh ta sau déy.

- Déi véi nhitng tir Han - Viét

Nhimng tir Han - Viét viét dau nga dé viét sai chinh ta, nhat 1a ddi v6i nhiing chir ma nghia
kho hiéu. Gap trudng hop nay, co thé ap dung meo Minh nén nhé viét la ddu ngd. Meo nay cd
nghia 13 gip mot chir Han Viét bit dau bang cac am dau m (minh), n (nén), nh (nhé), v (viét), |
(13), d (d4u), ng (ngd) thi manh dan viét ddu ngd. Ngoai ra, gip nhiing chir Han - Viét khong
c6 am dau (tc bat ddu bang nguyén 4m) hay bit dau bang nhitng am dau khac (voi bay am
trén) thi viét dau hoi. Chang han:

Véi m: mi mén, man cdam, manh hé, mdu s6, mang xda, mién dich, kiéu mdu, minh man, man
khoa, v.v..

Véin: truy na, no lwe, nam nit, tri ndo, nodn bao, v.v..

Véi nh: nhiing nhiéu, nhiém tring, tho nhwéng, nhd nhdn, nhuyén thé, nhan nai, nhii twong,
nhiéu nhwong, v.v..

V6i V: vinh vién, van canh, vii lyc, hung vi, vang lai, vi tuyén, vil dgo, phong vil, vil luc, v.v..

Véi | lang man, lanh dao, phu ldo, két liéu, liv khdch, 1é 3, thanh lity, lam liét, truy linh,
V.V..

Vi d: diing cam, da man, dién da, diéu binh, dwong sinh, di nhién, diém lé, dién vién, dinh
ngo, v.v..

Véi ng: ngdn ngit, tin nguong, nghia vu, nghiém nhién, hang ngi, vi ngd, v.v..

Trong bay am déu trén, chi c6 mot ngoai I¢, am dau ng trong chit Han - Vi¢t khong viét voi
dau nga, d6 1a chit ngdi trong ngdi citu (tén mot cdy thudc). Trai lai, ngdi trong nhan ngdi thi

viét theo meo trén.
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Nhu vay, gdp mdt chit Han Vi¢t c6 mot trong bdy am dau trén khong viét dau héi va dau
ning. Ngoai 1& chi c6 trén dudi hai muoi chit, co thé thong ké: ki (tai) trong k7 thudt, ki ndng,
ki xao; bai (bo) trong bdi chirc, bai cong, bai khoa; bi (den) trong bi cuc, vin bi; hitu (ban)
trong bang hiku; phdu (md) trong phdu thudt, gidi phau; citu (hom) trong linh citu; tién (dua)
trong tién biét, tong tién; tiéu (diét) trong tiéu triv, tiéu phi; tram (vua); tri (tré) trong du tri:
triv (cét) trong tich triv; huyén (&) trong huyén hodc; hé (cung) trong twong ho,; hén (loan)
trong hon loan, hon hop; hdam (hai) trong ham hai, giam ham, dang (budng) trong phong
ding; qudn (khén) trong qudn bdch; hitu (cO) trong hitu ich, hitu xa; ding (duong) trong
quang dang; xa (X&) trong xa hoi; hoan (cham) trong tri hodn, quy (ruong) trong thu quy;
suyén (bénh) trong bénh suyén, quy (dau) trong quy tich, tién (tén) trong hda tién; tién (1am)
trong thwc tién; hiru (phai) trong hitu khuynh; cuong (ép) trong cudng doat; tri (chim) trong
chim tri; tuan (chét) trong tudn tiét; ki (hat) trong ki nit; dé (em) trong hiéu dé; si (trd) trong
ké si.

- Péi véi nhitng tir thuan Viét

Viét ngd/nang, ngd/hoi ddi v6i nhitng tir thuan Viét, ta ding meo ldy am. Trong cac tir lay
am Viét co quy luat trAm bong, nghia 1a: mot tir lay 4m c6 hai chit thi bao gid hai chir nay
hoic 14 cing bong, hodc 1a ciing tram, khong c6 chir thudc hé bong lay 4m véi chir hé tram. Hé
bong gdom ba dau: ddu khong (khong c6 dau), ddu sic va dau hoi; hé tram gém ba dau: dau
huyén, ddu nang va ddu ng. Vi du: chit chdt ddu trim (dau ning) sé& lay am v6i ché (dau ngd),
hoac chia (déu nang), ta c6 cac tur lay: chat ché, chat chia. Nguoc lai, chtt nho (déu séc) hé
bong s& lay 4m véi nhung (dau khong), hodc voi chit nho (dau khong), ta ¢6: nhé nhung, nho
nhé. Tom lai, ta c6 meo khong, hoi, sdc Va huyén, ngd, ndng. Meo ndy c6 nghia 1a gip mot
chir ma ta khong biét 1a viét v6i dau hoi hay dau nga thi hiy tao mot tir ldy am. Néu cai chir
lay 4m v&i no 1a déu sic, ddu khong hay hay dau hoi thi né s& viét dau hoi. Trai lai, néu chir
lay am 1a ddu huyén, ddu ngi hay d4u ning thi né s& viét dau nga.

Vi du vé hé b(57ng

Dau khong di v6i ddu hoi: mé man, ngo ngan, khang khiu, banh bao, dam dang, tho than,
quanh quan, nho nhen, ngii nghé, 11 é, v.v..

Déu hoi di voi ddu hoi: ling ciing, khiing khinh, ring rinh, ding dinh, lirng thitng, long léo,
bun run, linh kinh, lan than, v.v..

Dau sic di voi ddu hoi: sdng sia, ré ring, nham nhi, héi hd, gdt gong, hdt hii, ddt do,

buong binh, v.v..
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Vi du vé hé tram

Déu huyén di v6i ddu ngd: nhé nhang, bé bang, ngé ngang, 16 lang, mé mang, ndo ning,
bdo biing, hdi hiing, ddi dau, 16a 16, v.v..

DAu nga di voi diu nga: 10a x0a, nhiing nhiéu, nhiing nhcfng, I6m bém, b6 ba, lam cham,
lang nhdng, v.v..

Déu nga di v6i ddu ning: théng theo, niing niu, manh mé, Iong ldy, réng rii, quanh qué, vé
vac, ron rd, ong o, v.v..

Co6 mot sb ngoai 1¢: bén bi, h6 héi, minh mcfy, nai ni, niéem né, phinh pho, von ven, ve van,
énh wong, hodi hiy, v.v..

Tt néng néi (c6 nghia twong tu nhu tir néi niém) trong cu Lam sao ra néng noi dy 1a ngoai
16 ; con tir néng ndi (co nghia 1a ndng can) thi theo dung quy tic traim bong.

Meo huyén, ngd, nang Va khong, hoi, sdc con chi phéi hién tugong bién 4m tao tir, khién cho
mot s6 tir c6 nghia gidng nhau hay gan nhau ma chi khac nhau vé thanh diéu. Vi du:

Huyén, ngd, nang: 13i (16i, loi), cing (cUng), dau (dau, dv), da (da), ngé (ngd), céi (coi,
cdi), dé (dau), gidm (giam), mdm (mdm), thdng (thong), #riu (triu), v.v..

Sdc, hoi, khong: chira (chwa), tan (tan, tan), cam on (cam on), chii (chla), thdo (thau), cdn
(can), chang (chang), tha (tha), V.v..

2.2.2. Chinh ta D/GI
Bai tap 1. Dién d hoic gi vao chd trong trong cac cau dudi day.

(1) Anh t6i ...a0 ...u rong. (2) ...ién ...d néi rat hay. (3) ...40 ...uc phai két hop hoc véi
hanh. (4) Thay gido ndi nang ...dn ...i. (5) Van hoc ...an ...an Viét Nam c6 nhiéu tac pham
hay. (6) Phai cht y dén ...anh ... ciia minh. (7) Khong nén ...ao0 ...ich voi nhitng ké xau. (8)
N6 hay ...an ...ong khi néi. (9) Cong viéc dang ...ang ...¢. (10) Lo ...0 nhu co dang doi. (11)
Ngudi trén ...wong ...an thuong hay ...an ...di.

Bai tap 2. Dién d hoic gi vao chd trong trong cac cau dudi day.

(1) Tinh no rét ...i nén khodng ...i duoc ki luat. (2) Anh tdi ...a0 cho t6i mot con ...a0 rat
sdc. (3) Trong ...ay lat né di budc xong soi ...y thép. (4) Toi qua, ...wrong nhu né khong ngi
trén ...uwong. (5) Doi ...ay nay dé rat ...ay. (6) Chiéu nay, ...1 t6i mudn dén hoi anh diéu ...1.
(7) Thay ...40 dang ...uc tap thé ...uc. (8) Khong nén ...¢ sach khi 1am bai thi vi 1am thé ...¢
lam. Anh Nam dang ...0 duong dé mua ...0. (9) N6 ...du con ...du trong cip. (10) N6 ...dt
tién vao tai sau do6 ...dr cu gia qua duong. (11) N6 danh ran ...dp dau nhung bi nga ...dp dau.

(12) Nha n6 ...a thudc dong nén phai mua hang ...a thude.
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Bai tap 3. Tai sao nhimg chit in nghiéng trong cac cau dudi ddy c6 thé doi thanh nhing chit
viét véi gi?
(1) Trén troi vang trang sang vang vic. (2) Anh da trd tién mua trdu cho ba hang chua? (3)
T6i da trao cho ba nhung ba quén mat. (4) Budi tbi, dan chai chong dén dé chdng ludi bat ca.
(5) Trong vuon trong cay chang chit. (6) Con chim dang an trin bi tho sin frwong cung bin

chét. (7) Nha tranh néu bi chay sé ra tro ngay.

PHAN HUONG DAN HOC CHUONG 5

1. Tai liéu can doc

(1) Phan Méau Canh, Hoang Trong canh, Nguyén Vin Nguyén, Tiéng Viét
thuc hanh, Nxb Nghé An, tur trang 163 dén trang 178.

(2) Bui Minh Toéan, Lé A, P Viét Hung, Tiéng Viét thiee hanh, Nxb Giao
duc, H. 1997, tir trang 188 dén trang 252.

(3) Nguyén Minh Thuyét, Nguyén Van Hiép, Tiéng Viét thuc hanh, Nxb Dai
hoc quéc gia Ha Noi, H. 1996, tir trang 231 dén trang 237.
2. Ndi dung trong tim cin nim

- Phan Ii thuyét: Cac yéu cau ding tir trong vin ban, thao tic lya chon va
thay thé tir; cac quy tac chinh ta thong dung.

- Phan thue hanh: rén luén viéc str dung tir, phat hién 131 va chira 161 dung tir;
luyén chinh ta thanh di¢u va cach viét d/ gi.
3. Cach t6 chirc hoc

- Trén I6p: nghe giang, thao luan nhom (phan cau hoi va bai tap trén 16p &

cuoi chuong)

- Tu hoc: trd 161 cac cau hoi va lam bai tap sau bai hoc.
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