UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH QUANG BINH Péoc lap - Tw do - Hanh phac

Quang Binh, ngay 28 thang 06 nam 2019

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

1. Théng tin chung vé hec phan:
-Tén hoc phan: KY NANG TU VAN PHAP LUAT
(Tén tiéng Anh: Legal consultancy skills)
- M4 s6 hoc phan: LUKNTV.070
- S6 tin chi: 02
S6 gior tin chi: 30(trong dé:ly thuyét:20,bai tap: 10)
- Nganh hoc: Luat
- Loai hoc phan: Ty chon
- B6 mo6n phu trach: Luat
Giang vién phu trach chinh: ThS. Nguyén Hoang Thuy
Danh séch giang vién cung giang day: 1) ThS. Phan Phuong Nguyén
2) ThS. Phung Thi Loan

2. Pieu kién tién quyét:
Sinh vién da hoan thanh hoc phan Luat hanh chinh Viét Nam

3. Muc tiéu caa hoc phan:
+ Ve kien thaic

Nguoi hoc sé hiéu dugc nhitng khai niém, dic trung co ban va vai tro cua hoat dong
tu van phap luat; phan bi€t duoc cac loai tu Van phap luat; nim duogc nhhirng nguyén tic
va nhing yéu Cau co ban cua hoat dong tu Van phap luat; diéu kién dé thuc hién hoat
dong tu van phap luat; nam duoc noi dung ly thuyét vé cac ki niang co ban trong hoat
dong tu van phap luat.

+ Vé ky ning

Biét va thuc hién duoc cac k§ ning co ban nhu: K§ ning tiép xdc khach hang, tim
hiéu yéu cau tu van; ki nang nghién cau hd so, tim kiém, khai thac, thu thap thong tin,
phan tich, danh gi4 vu viéc trong hoat dong tu van; k¥ ning tu van phap luat bang 10i noi



va bang van ban; k§ nang dai dién ngoai to tung cho khach hang... C6 kha nang @ng dung
cac ky néng co ban vao hoat dong tu Van phap luét cho cac dbdi twong khach hang; phat
trién k¥ niang tu vin dé c6 thé giai quyét cac yéu cau tu van chuyén sau trong hoat dong
nghé nghiép; phét trién ki nang cong tac, 1am viéc nhom; rén luyén ky niang lam viéc tu
van phap luat hiéu qua, biét cach l1ap ké hoach, t6 chuc hoat dong tu van phap luat.
+ Vé thai dé

C6 thai d6 ding din vé hoat dong tu van phap luat; hiéu dugc trach nhiém cua
ngudi tu van phap luat, nguoi t6 chirc hoat dong tu van phap luat déi voi xa hoi va nguoi
duoc tu van; trau doi dao dac nghé luat néi chung va nghé tu van phap luat ndi riéng; tu
tin, c6 phuong phap, c6 dinh hudng giai quyét dugc nhing van de phap Ii nay sinh trong
cac linh vyc phap luat; mong muén tiép tuc tim hiéu nhitng kién thac phap Ii chuyén

nganh dugc sir dung trong tu van phap luat.
4. Chuan dau ra hoc phan:

M& CPR Néi dung chuan dau ra
Vé kién thirc
CPRI1 Nguoi hoc nam khai quat vé tu van phap luat, biét dugc cac hinh thuc, ki nang

va luu y dic thd khi thuc hién tu van phép luat.

CDbR2

Ngudi hoc biét dugc nhitng van dé chung vé tiép xic khach hang va nhan
yéu cau tu van phap luat.

CDR3

Ngudi hoc x4c dinh duoc muc dich cua viéc nghién ctru ho so, biét duoc cac
cdng viéc can tién hanh trong qué trinh nghién cu hd so, phan tich vu viéc,
xac dinh van dé tu van.

CDbR4

Ngudi hoc ¢ hiéu biét khai quéat chung vé soan thao vian ban trong hoat
dong tu van, nam céac yéu cau chung khi soan thao céc van ban trong hoat
dong tu van va biét k§ nang soan thao mot sé cac thu tin thuong ding.

CDR5

Ngudi hoc biét duoc mot sb loai viéc cu thé can tu van nhu: tu van phéap
luat vé dau tu; tu van thanh lap, to chic lai, giai thé va pha san doanh
nghiép; tu van phap luat vé tai chinh doanh nghiép; tu van phap luat vé quan
ly noi bd doanh nghiép; tu van phap luat vé sir dung lao dong trong doanh
nghiép; tu van dam phan ky két hop déng; ki ning soan thao hop dong; tu
van t6 chirc thuc hién hop ddng; tu van giai quyét tranh chap hop dong; ky
ning dai dién trong cac vu viéc dan su; tu van phap luat vé hén nhan gia
dinh; tu van phap luat vé thira ké; tu van phap luat vé giao dich mua béan nha
&; tu van phap luat vé giai quyét tranh chap quyén st dung dat; tu van phap
luat vé khiéu kién hanh chinh; k§ niang dai dién ngoai tb tung trong cac vu




viéc hanh chinh.

Vé kj niing

CDR6

Rén luyén k¥ niang lang nghe, trao ddi, thao luan, giai quyét van de.

Rén luyén k§ ning nhan dinh, danh gi4 buéc dau vé yéu cau cua khach
hang, soan thao hop dong dich vu phap ly

Rén luyén ky ning nghién ciu hd so, kj ning phan tich va xéac dinh van dé
tur van.

Rén luyén k¥ ning soan thao mot sé cac thu tin thuong ding, k§y niang giai
quyét van deé.

CDbR7

K¥ nang tim hiéu, nghién ctu tai lidu, rén luyén cac ky ning tu van caa mot
sb loai viéc cu thé, ky ning cap nhat théng tin va chon loc théng tin, ky
niang phan tich — tong hop, k¥ niang giao tiép, ky nang lam viéc nhom, ky
nang giai quyét van dé, k¥ niang thuyét trinh,...

Vé thdi dp (mikc d¢ tw chii, tw chiu trdach nhiém)

CDRS

Co thai d6 ding dan vé hoat dong tu van phap luat; hiéu dugc trach nhiém cua
ngudi tu van phéap luat, nguoi to chie hoat dong tu van phap luat dbi véi xa hoi
va nguoi dugc tu van; trau doi dao dic nghé luat néi chung va nghé tu van phap
luat n6i riéng; tu tin, co phuong phap, cé dinh huéng giai quyét duoc nhitng van
dé phap Ii nay sinh trong cac linh vuc phép luat; mong mudn tiép tuc tim hiéu
nhitng kién thizc phép 1i chuyén nganh dugc sir dung trong tu van phap luat.

CDR9Y9

C6 thai d6 nghiém tdc, than thién khi tiép xdc khach hang va nhan yéu cau tu
van phap luat.

Nghiém tlc, cau thi, can than, tén trong su that va lam viéc c6 khoa hoc
trong qua trinh nghién ciru ho so, phén tich vu viéc, xac dinh van deé tu van.

Khach quan, nghiém tac, khoa hoc khi soan thao cac van ban trong hoat
dong tu van va soan thao mot sb thu tin thuong dung.

Chu dong, ty tin, mong mudn hiéu qua cao nhat khi tham gia tu van mot sb
loai viéc cu thé.

5. Tém tit ndi dung hec phan

M6n hoc nay cung cap nhiing kién thicc va ki ning co ban vé tu van phép luat.

Viéc nghién cuu, giang day mon hoc nay nham gidp ngudi hoc tiép’can va nang cao nhan
thic vé hoat dong tu van phép luat, trang bi cho ngudi hoc cac kién thac va ky nang co




ban trong hoat dong tu van phap luat, tao nén tang cho viéc nghién ctu cac ky nang tu
van phap luat chuyén nganh.

6. Ni dung chi tiét hoc phan:
Phan 1. Ky ning chung vé tw vin phap luat
Chuwong 1. Nhitng van dé chung vé tw van phap luat
1.1.Khéi quét chung vé tu van phép luat
1.1.1.Khai niém tu van phap luat
1.1.2.Nhitng nguyén tic co ban cua hoat dong tu van phép luat.
1.2.Céc hinh thirc tu van phap luat
1.2.1.Tu van tryc tiép bang 1oi noi
1.2.2.Tu van bang van ban
1.3.K§¥ nang tu van phap luat
1.3.1.Tiép xtc khach hang, tim hiéu y&u cau tu van
1.3.2.X4c dinh van dé phap ly.
1.3.3.X&c dinh luat ap dung
1.3.4.Tra l5i tu van.
1.4.Mbt s6 luu y dac tha khi thuc hién tu van phép luat
Chwong 2. K¥ niing tiép xtc khach hang va nhan yéu cau tu van
2.1. Nhitng van dé chung vé tiép xuc khach hang
2.1.1. Muc dich cua budi tiép xtc khach hang
2.1.2. Cac k¥ ning c6 anh huong dén budi tiép xtc khach hang
2.1.3. Phan loai d6i twong khach hang
2.1.4. Quy trinh tiép khach hang
2.2. Nhan dinh, danh gia budc dau vé yéu cau caa khach hang
2.3. Soan thao hop ddng dich vu phéap ly
2.3.1.Céc loai hop dong dich vu phép Iy
2.3.2. Noi dung cua hop dong dich vu phap Iy va nhiing luu y khi dam phan,
Ky két hop dong dich vu phap ly
Chuwong 3. K¥ niing nghién ciru hd so, phan tich vu viéc, xac dinh van dé phap ly
3.1. Muc dich cua viéc nghién cau hd so
3.1.1. Nam bit duoc bdi canh tu vain
3.1.2. Cung ¢b hd so vu viéc
3.1.3. Binh hudng cho viéc tra ctru van ban quy pham phap luat
3.1.4. Tao co s& cho viée soan thao thu tu van
3.2. Cac cdng viéc can tién hanh trong qua trinh nghién ciru hd so, phan tich vu viéc,
xac dinh van dé tu van
Chuwong 4. K¥ niing soan thao vin ban trong hoat dgng tw van phap luat



4.1. Khai quét chung vé soan thao vin ban trong hoat dong tu van
4.2. Céc yéu cau chung khi soan thao c4c van ban trong hoat dong tu van

4.2.1. Tinh l6gic

4.2.2. Tinh suc tich

4.2.3. Tinh chinh xac

4.2.4. Ngbn ngit thich hop, vin phong rd rang, d& hiéu

4.2.5. Tra 161 dang hen

4.2.6. K¥ thuat trinh bay van ban
4.3. K¥ ning soan thao mot sb céac thu tin thuong dung

4.3.1. Thu chao phi

4.3.2. Ky ning soan thao ¥y kién phap 1y (Thu tu van)

4.3.3. K¥ nang soan thao cac bién ban
Chwong 5. Tw van phap luat mét soé loai viéc cu thé
5.1. Tw van phap luat vé dau tu

5.1.1. Khai quat chung vé dau tu va tu van phap luat vé dau tu

5.1.2. Tu van phap luat vé dau tu tai Viét Nam

5.1.3. Tu van phap luat vé dau tu tir Viét Nam ra nudc ngoai
5.2. Tw van thanh lap, té chiic lai, giai thé va pha san doanh nghiép

5.2.1. Nhan thicc chung vé hoat dong tu van phép luat, té chirc lai, giai thé va
pha san doanh nghiép

5.2.2. K§ ning tu van thanh lap, dang ky kinh doanh cho doanh nghiép

5.2.3. Tu van t6 chic lai doanh nghiép

5.2.4. Giai thé doanh nghiép

5.2.5. Tu van vé pha san doanh nghiép
5.3. Tw van phap luat vé tai chinh doanh nghiép

5.3.1. Khai niém chung vé tai chinh doanh nghiép va phap luat vé tai chinh
doanh nghiép

5.3.2. Khai niém chung vé tu van phép luat tai chinh doanh nghiép

5.3.3. Nhitng noi dung chi yéu caa hoat dong tu van phap luat tai chinh doanh
nghiép
5.4. Tw van phap luat vé quan ly ngi bé doanh nghiép

5.4.1. Khai quat chung vé quan Iy ni bo doanh nghiép va tu van phap luat doi
vai quan ly ndi b doanh nghiép

5.4.2. Noi dung tu van quan ly noi bo doanh nghiép
5.5. Tw van phap luat vé sir dung lao ddng trong doanh nghiép

5.5.1. Tu van tuyén dung lao dong

5.5.2. Tu van quan ly, st dung lao dong trong doanh nghiép

5.5.3. Tu van cham duat quan hé lao dong



5.6. Tw van dam phan ky két hgp déng

5.6.1. Nhan thirc chung vé ki nang dam phan, ky két hop dong

5.6.2. Ky ning tu van dam phéan hop ddng

5.6.3. Tu van ky két hop ddng

5.6.4. K¥ ning soan thao hop dong
5.7. Tw vén té chic thuc hién hop déng

5.7.1. Nguyén tic thuc hién hop déng

5.7.2. Giai thich hop ddng

5.7.3. Tu van Vvé viéc stra doi, bo sung hop dong

5.7.4. Ap dung ché tai do vi pham hop ddng
5.8. Tw van giai quyét tranh chap hep dong

5.8.1. Khai quat vé tranh chap hop dong va cac phuong thac giai quyét tranh
chap hop dong

5.8.2. Tu van giai quyét tranh chap bang thuong luong, hoa giai

5.8.3. Tu van giai quyét tranh chap bang trong tai

5.8.4. Tu van giai quyét tranh chap bang toa an
5.9. K¥ nang dai dién trong cac vu viéc dan su

5.9.1. Nhitng van dé phéap Iy co ban vé ché dinh dai dién &p dung trong hoat
dong nghé luat su

5.9.2. K§ ning dai dién trong t6 tung dan sy
5.10. Tw van phap luat vé hon nhan gia dinh

5.10.1. Khai quét phap luat vé hén nhan gia dinh

5.10.2. Tu van xac dinh tinh chat quan hé hén nhan

5.10.3. Tu van vé cin ci cho ly hon

5.10.4. Tu van vé nudi con va viéc cap dudng nudi con

5.10.5. Tu van phap luat vé thira ké
5.11. Tw van phap luat vé giao dich mua ban nha &

5.11.1. Khai quét phap luat vé giao dich mua ban nha o

5.11.2. Mot sé loai viéc chi yéu trong hoat dong tu van phép luat vé giao dich
mua ban nha ¢
5.12. Tw van phap luat vé giai quyét tranh chap quyén sir dung dat

5.12.1. Nhitng quy dinh chung cua phap luat vé giai quyét tranh chap quyén
str dung dat

5.12.2. K§ ning tu van
5.13. Tw van phap luat vé khiéu kién hanh chinh

5.13.1. Khai niém

5.13.2. C4c yéu cau tu van vé khiéu kién hah chinh

5.13.3. Quy trinh tu van



5.13.4.Tu van phap luat vé khiéu kién hanh chinh trong linh vuc dét dai
5.14. K§ niing dai dién ngoai té tung trong c4c vu viéc hanh chinh
5.14.1. Khéi quét chung vé dai dién ngoai té tung trong cac vu viéc hanh

chinh

5.14.2. K niang dai dién ngoai tb tung trong cac vu viéc hanh chinh

7. Hinh thitc giang day va phan bé thoi gian:

So tiét tin chi

Chuong Tén chuong Téng | LY. |Bai| Thio | Thyc | Khac
g thuyét | tdp | luan | hanh | (*)
1 Nhiing van dé chung ve tu 1.5 1.0 |05
van phap luat
2 K nang tiep xtc khach hang | 1.5 1.0 |05
va nhan yéu cau tu van
3 K§ nang nghién ctiu ho so, 1.5 1.0 |05
phén gich Vu Viéc, xac dinh
van de phap ly
4 K nang soan thao van ban 1.5 1.0 |05
trong hoat dong tu van phép
luat
5 Tu van phap luat mot sé loai 24 16 | 8
viéc cu thé

(*) Céc hinh thic té chirc hoc tap khac nhw ngoai khoa, ...

Ma tran quan hé giita Chuin dau ra va Noi dung (cac chwong) ciia hoc phén

Chuong

CbR1

CDbR2

CDbR3

CbR4

CDbR5S

CDbR6

CbR7

CDRS

CDR9




gl | W N
x

X | X| X| X

X | X| X]| X

X | X| X| X

X | X| X]| X

8. Phwong phap giang day

Phuong phép thuyet trinh, phuong phép dong n&o, phuong phap giai quyet van dé,
phuong phap to chuc cac hoat dong, phuong phap xu Ii tinh hudng, phuong phap lam
viéc nhom, sur dung may chicu,...

9. Nhiém vu caa sinh vién

Phai nghién cau tai liéu va noi dung bai hoc trudc gior 18n 16p; chuan bi céc y kién
dé hoi, d& xuat khi nghe giang; chuan bi tai liéu, d& cuong day du cho thao luan. Sinh
vién phai tham gia I6p hoc it nhat 80% thai lugng ctia chuong trinh va c6 02 bai kiém tra
thuong xuyén.

10. Tai liéu phuc vu cho hoc phan
10.1. Tai liéu bt bugc

[1] TS. Phan Chi Hiéu, ThS. Nguyén Thi Hiang Nga, (2012), Giao trinh Ky nding
fir van phap lugdt, Nxb. Cong an nhan dan, Ha Nai.
10.2. Tai ligu tham khdo:

[1] Pham Van Tuan, (1997), Héi ddp vé quy ché hanh nghé nr van phap ludt cac
t6 chirc ludt sw nweéc ngodi tai Viét Nam, Nxb.Chinh tri Quéc gia,Ha Noi.

[2] Pham Hong Thai, (1996), Lugt Hanh chinh Viét Nam, Nxb. TP. Ho Chi Minh;

[3] Ngb Van Thau, (1996), Nhizng thudt ngiz co ban trong Lugt Dan su Viét Nam,
Nxb. Chinh tri quéc gia, Ha Noi.

- Cac van ban phap luat lién quan.

11. Thang diem danh gia

Sir dung thang diém 10 va thang diém chir theo Quy ché dao tao dai hoc va
cao dang hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh tai van ban hop nhat s
17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua Bo truong bo Giao duc va dao tao.

12. Phwong phap, hinh thirc kiém tra - danh gia két qua hoc tap hoc phan

TT Ca4c chi tiéu danh gia Hinh thirc danh gia | Trong sé




1 | Chuyén can, thai do Diém danh, quan sét 5%
- Tham gia trén 16p
- Chuan bi bai

- Tich cuc thao luan

2 | Kiém tra thirong xuyén Kiém tra ly thuyét, 35%
-N6i dung 1: Quy trinh soan thao hop | thuc hanh xay dung
dong tinh huong

-N¢i dung 2: Nhing quy dinh chung
cua phap luat ve giai quyet tranh chap
quyen st dung dat

3 | Thi ket thuc hoc phdn Viét hoic van dap 60%
Ma tran quan hé giira Chuan dau ra va Hinh thirc danh gia

— (@] on < ) \O o~ 0 (o))
Hinhthicdinhgid | X | 2 |5 |2 |85 |2 |8 |8 | &
o @) Q Q @) @) @) Q Q
Piém danh, quansat | X | x | x | x | X X X | x | x
Kiém tra 1y thuyét X
Bai tdp nhom (xay X X
dung tinh hubng)
Thi X X X X X X X X
HIEU TRUONG TRUONG BQ MON GIANG VIEN

PGS.TS Hoang Dwong Hing  ThS. Phung Thi Loan  ThS. Nguyé&n Hoang Thiy



