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Quang Binh, ngay 28 thang 6 nam 2019

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

1. Théng tin chung vé hec phan:
-Tén hoc phan: CONG CHUNG, CHUNG THUC
(Tén tieng Anh: NOTARIES, CERTIFICATES)
- M4 s6 hoc phan: LUCCCT.069
- S6 tin chi: 02
S6 gior tin chi: 30 (trong dé:1y thuyét: 20, bai tap:10)
- Nganh hoc: Luat
- Loai hoc phan: Bit budc
- B6 mdn phu trach: Luat
Giang vién phu trach chinh: ThS. Nguyén Hoang Thuy
Danh sach giang vién cung giang day: 1. ThS. Phung Thi Loan
2. ThS. Phan Thi Thu Hién

2. Piéu kién tién quyét: Khong
3. Muc tiéu caa hoc phan:
+ Vé kién thirc

Ngudi hoc s& nam dugc nhirng kién thic co ban vé Ii luan, thuc tidn va phap luat vé
cong chiing, chiang thuc. Pong thoi ngudi hoc sé hiéu duoc vai trd cua cac co quan nha
nudc trong viéc thuc hién hoat dong quan li hanh chinh trong céac linh vuc d6;nguoi
hoc dugc trang bi nhitng kién thirc can thiét dé van dung phap luat vé cong chang, ching
thuc vao thuc tién.
+ Vé Ky ning

Ngudi hoc ¢d kha nang doc, hiéu va biét cach khai thac nhirng van ban phap luat
vé cong chtrng, chung thuc;cé kha nang van dung phép luat cong chiing, ching thuc vao
thuc tidn;biét cach bao vé cac quyén va loi ich hop phép trong giao dich dan su:co kha
ning dua ra y kién, nhan xét cia ca nhan vé cac hoat dong cong chung, chiang thuc dang



dién ra trong thyc té va nhitng y kién dé xuét dé khic phuc nhitng han ché, yéu kém dang

ton tai.

+ Vé thai d¢

C6 y thuc ton trong phép luat, dac biét 13 tén trong cac quy dinh cua phap luat vé
cdng chung, ching thuc;cod quan diém dang vé to chuc, hoat dong coéng chang, chiing
thuc ¢ Viét Nam hién nay;nghiém tac, khach quan trong nghién ctiru khoa hoc va danh
gia cac van dé I luan, thyc tién vé& cong chang, chung thuc;co y thic van dung cac kién
thire va phép luat da hoc vao cudc song va cdng tac.

4. Chuan dau ra hoc phan:

Ma CDbR

Néi dung chuan dau ra

Vé kién thirc

CDbRI1

Nguoi hoc ¢ thé phan tich duoc khai niém cdng chitng va xac dinh duoc cac
nguyén tic hanh nghé céng ching.

CDbR2

Nguoi hoc ¢d thé phan tich va xac dinh dugc quyén cua cong chang vién, nghia
vu cua cOng ching vién va cac hanh vi cong ching vién khong dugc lam; co duoc
kién thuc vé té chirc hanh nghé cong chuang.

CDR3

Nguoi hoc phén tich dugc cac noi dung vé quan |y nha nudc doi véi hoat dong
cong chung trudc va sau khi cé Luat Cong chung 2006; xac dinh duoc trach
nhiém quan Iy nha nudc vé cdng ching cua B, co quan ngang bo, caa Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong, cia Bé Tu phép, cua Bo
Ngoai giao.

CDbR4

Nguoi hoc phén tich dugc cac quy dinh cua phap luat vé trinh ty, tha tuc chung
vé cdng chirng hop ddng, giao dichva xac dinh duoc thu tuc cdng chirng mot
sb hop dong, giao dich.

CDR5

Nguoi hoc hiéu va van dung dugc cac quy dinh caa phap luat vé quyén cua
ngudi yéu cau cong chiing, nghia vu cua ngudi yéu cau céng ching, xir 1y vi
pham ddi véi nguoi yéu cau cong ching.

CDR6

Ngudi hoc phan tich duoc khai niém va vai trd caa luu trir hd so cong ching
va nhan thirc duoc céch té chirc va thuc hién quan Iy hd so céng chang.

CDbR7

Ngudi hoc phan tich dwoc tim quan trong cua vian ban cdng ching, khai niém,
dic diém cua van ban cdng chung, noi dung vin ban cong ching, hiéu lrc van
ban céng ching va gia tri phdp ly cua van ban céng ching.




CDRS

Nguoi hoc hiéu va phan tich duoc cac quy dinh caa phap luat vé xir 1y vi pham
vé cong ching vién va giai quyét khiéu nai, tranh chap vé cong chang.

Vé Kk ning

CDbR9

Nguoi hoc ¢6 ky ning tim, doc, hiéu va van dung céc vin ban trong linh vyc cong
chtng, chung thuc dé dua ra cach giai quyét cac van dé thuc té phat sinh.

CDbR10

Nguoi hoc ¢d ki nang tu duy logic va giai quyét van dé, 1am viéc nhom, trinh bay
van dé, k§ ning phan bién, tu nghién ctru dé tao nén tang cho kha ning hoc tap
suét doi.

Vé thdi dp (mikc dp tw chii, tw chiu trdch nhiém)

CDR11

Thai d6 dang din va nghiém tac di vai cac van dé cong chiing, chang thuc.

5. Tom tit ndi dung hoc phan

Cong ching, chang thuc 1a chuyén dé cung cap nhiing kién thic co ban vé to chuc,
hoat dong cong ching, ching thuc. Nhiing kién thirc ndy can thiét cho viéc xay dung, to
chirc thuc hién va hoan thién phéap luat trong to chirc va hoat dong cong ching, chieng thurc,
théng qua do, dap (ing cac yéu cau thiét yéu cua ca nhan, t6 chuc trong viéc thuc hién cac
quyén va nghia vy trong linh vuc cong chiing, chang thuc va cac van dé cé lién quan.

M6n hoc gdbm 8 van dé&: Khai niém va nguyén tic hanh nghé coéng chang; cong
chung vién va té chirc hanh nghé cong chiing; quan 1y nha nuéc vé cong chang; tha tuc
chung vé céng chang hop dong, giao dich; quyén va nghia vu cua ngudi yéu cau cong
chung; luu trit hd so cdng chitng; van ban cong chang, gia tri phap ly cua van ban cong
chung; giai quyét khiéu nai, tranh chap va xua ly vi pham vé cong ching.

6. Ngi dung chi tiét hoc phan:
CHUONG 1 KHAI NIEM VA NGUYEN TAC HANH NGHE CONG CHUNG
1.1 Khai niém vé cong chimg

1.1.1 Khai niém cong ching cia mot sé nudc trén thé gisi

1.1.2 Khai niém vé cong chang ¢ Viét Nam
1.2 Cac nguyén tac hanh nghé cong chimg

1.2.1 Tuan thi Hién phap va phap luat

1.2.2 Khach quan, trung thuc

1.2.3 Chiu trach nhiém truéc phép luat vé van ban cong ching

1.2.4 Tuan theo quy tic dao dic hanh nghé cong ching
CHUONG 2 CONG CHUNG VIEN VA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG
2.1 Cong chung vién




2.1.1 Quyén cua cdng ching vién

2.1.2 Nghia vu cua cong chang vién

2.1.3 Céac hanh vi cdng chang vién khdng duoc lam
2.2 T6 chtrc hanh nghé céng chirng
CHUONG 3 QUAN LY NHA NUGC VE CONG CHUNG
3.1 Quan ly nha nudc déi véi hoat dong cdng chang truéc khi co6 Luat Cong ching
2006
3.2 Quan ly nha nudc d6i véi hoat dong cong ching khi cd Luat Céng chirng 2006

3.2.1 Tréach nhiém quan Iy nha nudc vé céng chirng cua B, co quan ngang b

3.2.2 Trach nhiém quan Iy nha nudc vé cong ching cua Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thudc trung wong

3.2.3 Trach nhiém quan ly nha nuéc vé cong ching caa Bo Tu phép

3.2.4 Trach nhiém quan ly nha nuéc vé cong chiing cua Bo Ngoai giao
CHUONG 4 THU TUC CHUNG VE CONG CHUNG HOP BDONG, GIAO DICH
4.1 Trinh tu, thu tuc chung vé céng chitng hop ddng, giao dich

4.1.1 Cong chitng hop ddng, giao dich di duoc soan thao san

4.1.2. Bia diém va thoi han cdng chang.

4.1.3. Chir viét, cach trinh bay va viéc ghi trang, to trong vian ban cong chiing

4.1.4. Viéc ky, diém chi trong van ban cong ching

4.1.5. L6i ky thuat va thua tuc sira 16i k¥ thuat trong vin ban céng chirng

4.1.6. Cong chung viéc stra d6i, bd sung, hay bo hop dong, giao dich

4.1.7. Ngudi duoc dé nghi Toa an tuyén bd van ban cdng ching vé hiéu.
4.2 Thu tuc cdng chitng mot sé hop ddng, giao dich

4.2.1. Cong chuang hop dong thé chap bat dong san

4.2.2. Cong chung di chuc

4.2.3. Cong chirng van ban thoa thuan phan chia di san

4.2.4. Cong churng van ban khai nhan di san

4.2.5. Cong chiring van ban tir chdi nhan di san

4.2.6. Nhan luu git di chuc
CHUONG 5 QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI YEU CAU CONG CHUNG
5.1 Quyén cua ngudi yéu cau cong chirng

5.1.1. Lua chon t chtrc hanh nghé cong chang

5.1.2. Bugc bao vé quyén, loi ich hop phép: duoc ton trong va bao vé quyén, loi ich
hop phap

5.1.3. Ngudi yéu cau cong chirng dwoc gitr bi mat vé ndi dung cong chiing

5.1.4. Pugc lya chon phuong thiic soan thao hop dong giao dich

5.1.5. Pugc yéu cau cap ban sao cong ching



5.1.6. Nguoi yéu cau cong ching duoc bdi thuong néu cé thiét hai do céng ching
vién gay ra

5.1.7. Quyén khiéu nai khi bi tir chéi céng chizng

5.1.8. Quyeén khai kién khi phat sinh tranh chap vai cong ching vién, to chic hanh
nghé céng ching

5.1.9. Bugc moi nguoi lam chirng

5.1.10. Pugc yéu cau cong chiang dung thoi han Thoi han cdng chitng dwoc xac
dinh ké tir ngay

5.1.11. Puoc yéu cau cong chang ngoai tru sé trong nhitng truong hop dac biét

5.1.12. Puoc yéu cau stra ddi, bo sung, hay bo hop ddng

5.1.13. Puoc thong bao vé viéc sta 16i ki thuat trong van ban cdng ching

5.1.14. Nguoi lap di chic co thé yéu cau to chirc hanh nghé cong chang nhan luu
gitr di chdc caa minh

5.1.15. Bé nghi Toa &n tuyén b van ban cong chiing vo hiéu

5.1.16. Puoc thuc hién xong cac yéu cau cong ching da tiép nhan trong trudng hop
t6 chirc hanh nghé céng ching giai thé hoic cham dut hoat dong

5.1.17. Y&u cau cong chung tai co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai

5.1.18. Cac quyén khac
5.2 Nghia vy ciia ngudi yéu cau cong ching

5.2.1. Xuét trinh day du gidy to can thiét

5.2.2. Cung cap thong tin, tai liéu dung sy that

5.2.3. Nguoi yéu cau cong ching c6 trach nhiém lam rd thém nhiing van dé céng
chang vién yéu cau

5.2.4. C4c yéu cau trong cong chirng mot s6 hop dong, giao dich cu thé

5.2.5. Thyc hién thi tuc cdng ching tai tru so cua to chizc hanh nghé cong ching

5.2.6. Biém chi, ky céng ching

5.2.7. Tra phi cdng chang, phi dich vy céng chung

5.2.8. Thuc hién hop ddng giao dich da duoc cong ching

5.2.9. Trach nhiém ddi véi hanh vi sira chira gidy to
5.3 X1 ly vi pham d6i vaéi ngudi yéu cau cong ching

5.3.1. Xt ly hanh chinh

5.3.2. Xir ly vi pham theo luat hinh su
CHUONG 6 LUU TRU HO SO CONG CHUNG
6.1 Khai niém va vai tro cua luu trit hd so cng chirng

6.1.1. Khai niém vé cong tac luu trit hd so cdng chang

6.1.2. Vi tri, vai trd ctia cong tac luu trir d6i véi hoat dong cong ching

6.1.3. Su phét trién ciia cong tac luu trit ho so cdng chuang trong thoi gian qua
6.2 T6 chtrc va thuc hién quan ly hé so cdng ching



6.2.1. Bdi véi ho so noi bo
6.2.2. HO so cdng vin gidy to cong tac
6.2.3. B4i véi van ban céng chieng
6.2.4. To chire sir dung khai thac tai liéu luu trir céng chung.
6.2.5. Bao quan ho so luu trit cdng chang
6.2.6. Y nghia caa cong tac luu trit hd so cong chiing
CHUONG 7 VAN BAN CONG CHUNG, GIA TRI PHAP LY CUA VAN BAN
CONG CHUNG
7.1 Tam quan trong cua van ban céng chang
7.2 Van ban cbng chung
7.2.1. Khai niém
7.2.2. Bic diém cua van ban cong ching
7.2.3. Noi dung van ban céng chirng
7.2.4. Hiéu lyc van ban céng chang
7.3 Gia tri phap ly cua van ban céng chiang
7.3.1. Vian ban cdng ching ¢6 gia tri ching cur
7.3.2 Gid tri thi hanh cua van ban da dugc cong chang
CHUONG 8 GIAI QUYET KHIEU NAI, TRANH CHAP VA XU LY VI PHAM VE
CONG CHUNG
8.1 Xur ly vi pham vé céng ching vién
8.1.1. X Ii vi pham ddi véi cong chang vién
8.1.2. Xt li vi pham dbi véi t6 chirc hanh nghé cong ching
8.1.3. Xt ly vi pham ddi véi cac nhan, to chirc hanh nghé cdng ching bét hop phép
8.1.4. Xir ly vi pham ddi véi ngudi yéu cau cong ching
8.2 Giai quyét khiéu nai va tranh chap vé cong chung
8.2.1. Giai quyét khiéu nai vé cong ching
8.2.2. Giai quyét tranh chap vé cong chung
7. Hinh thikc giang day va phan bé thei gian:

S tiét tin chi

Chuong Tén chuong 2 Ly |Bai| Thio | Thuc | Khac
Tong ol a . .
thuyet | tap | luan | hanh | (%)
1 KHAI NIEM VA NGUYEN 3 2 1
TAC HANH NGHE CONG
CHUNG

2 CONG CHUNG VIEN VA 4 3 1




TO CHUC HANH NGHE

CONG CHUNG

3 QUAN LY NHA NUOC VE 4 3 1
CONG CHUNG

4 THU TUC CHUNG VE 4 2 2

CONG CHUNG HOP
PONG, GIAO DICH

5 QUYEN VA NGHIA Vvu| 4 3 1
CUA NGUOI YEU CAU
CONG CHUNG

6 LUU TRU HO SO CONG 3 2 1
CHUNG

7 VAN BAN CONG CHUNG, 4 3 1

GIA TRI PHAP LY CUA
VAN BAN CONG CHUNG

8 GIAlI QUYET KHIEU NAI,| 4 2 2
TRANH CHAP VA XU LY
VI PHAM VE CONG
CHUNG

(*) Céc hinh thitc té churc hoc tap khac nhw ngoai khoa, ...

Ma tran quan hé giira Chuan dau ra va Néi dung (cac chwong) ciia hoc phan

— | en || n o |~ |l |2 |
cnene| B | E BB BB 5B BB
O ||l |0 |OU |0 |0 |0 |0 |0 DO
1 | X X | X | X
2 X X | X | X
3 X X | X | X
4 X X | X | X
5 X X | X | X
6 X X | X | X
7 X X | X | X
8 X | X | X | X




8. Phwong phap giang day
Phuong phép thuyét trinh, phuong phap dong ndo, phuong phap giai quyét van dé,
phuong phap t6 chic céc hoat dong, phuong phép xt Ii tinh hudng, phuong phap 1am
Viéc nhom. ..
9. Nhiém vu cia sinh vién
- Tham giaday du sé tiét hoc theo quy dinh (téi thiéu 1a 80% sé gio)
- Thai d6 hoc tap nghiém tdc, chu dong trong viéc thu thap tai liéu tham khao. Poc,
phén tich va nhan xét cac tai liéu khi hoc tirng chuong, muc.
- Lam bai bai kiém tra diing han va théa man cic noi dung giang vién yéu cau.
- Pé tiép thu kién thirc ctia mét tin chi sinh vién phai danh thoi gian it nhat 30 gio
chuén bi ca nhan.
10. Tai liéu phuc vu cho hoc phan
10.1. Tai ligu bdt bugc
[1] TS. Lé Thi Hoai An (chu bién), (2011), Gido trinh Céng ching va chizng thuc
Trung tdm giao duc tur xa, Pai hoc Vinh.
10.2. Tai ligu tham khdo
[1] Pham Hong Thai, (1996), Ludt Hanh chinh Viét Nam, Nxb. TP. H6 Chi Minh;
[2] Ngb Van Théu, (1996), Nhazng thudt ngi co ban trong Lugt Dan sy Viét Nam,
Nxb. Chinh tri qudc gia, Ha Noi;
[3] Duong DPinh Thanh, (1998), Cong chiing nha muwdéc: quy dinh mdi nhdt, Nxb.
Chinh tri quéc gia, Ha Noi.
11. Thang diém déanh gia 7 ’
Str dung thang diém 10 va thang diém chit theo Quy ché dao tao dai hoc va
cao dang hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh tai van ban hop nhat s
17/VBHN-BGDDT ngay 15 thdng 5 nam 2014 cua Bo truéng B Gido duc va bao
tao.
12. Phwong phéap, hinh thirc kiém tra - danh gia két qua hoc tap hoc phan

TT Ca4c chi tiéu danh gia Hinh thitc danh gia | Trong so
1 | Chuyén can, thai dé Quan sét, diém
- Tham gia trén 16 danh.
2 d s P 5%
- Chuan bi bai
- Tich cuc thao luan




2 | Kiém tra thirong xuyén
ban céng chung

chirng vién

- Noi dung 2: X ly vi pham vé cdng | cao

- Bai kiém tra viét

- Noi dung 1: Gia tri phap ly cua van | - Bai tap 350

- Thuyét trinh béo

3 | Thi két thtc hoc phan

Viét hoic van dap 60%

Ma tran quan hé giira Chuan dau ra va Hinh thirc danh gia

Hinh thire danh gia o &] o2 § Q § E 22 a § é

“18|8|8|8|8|5/8|8|8 8|5
Quan sat, diém danh X
Kiém tra viét X | X | x | x| x| x| x| x| x| x]X
Thuyéttrinhbdocao | x | X | X | X | x | x | X | x | X X
Van dap X

HIEU TRUONG

PGS.TS. Hoang Dwong Hung

TRUONG BQO MON GIANG VIEN

ThS. Phung Thi Loan ThS. Nguyén Hoang Thiy



