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BAI MO PAU.
TO CHUC CONG TAC KE TOAN VA TO CHUC BQO MAY KE TOAN
CUA KBNN

Bai to churc cong tc ké toan va to chac bo may ké toan cua KBNN gioi thiéu vé
chuic nang, nhiém vu caa KBNN, bo may ké toan KBNN va noi dung céng tac ke toan
tai KBNN.

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc chirc ning, nhiém vu ctia ké todn KBNN va h¢ thong tai khoan
ké toan Nha nudc ap dung cho ké toAn KBNN.

- Thuc hién duoc chirc nang va nhiém vu cua ké toan KBNN. Sir dung dung tai
khoan ké toan KBNN.

Noi dung:
1. Kho bac nha nwéc Viét Nam
1.1. Charc nang, nhiém vu cua KBNN

Kho bac Nha nude 1a to chirc thuéc Bo Tai chinh, thuc hién chirc ning quéan 1y
nha nudc vé quy NSNN, cac quy tai chinh Nha nude va cac quy khac cua Nha nuéc
dugc giao theo quy dinh cua phap luat; thuc hién viéc huy dong vén cho NSNN, cho
dau tu phat trién qua hinh thirc phat hanh cong trai, trai phiéu theo quy dinh ctia Nha
nudc.

1.1.1. Chtc nang cua KBNN
Kho bac Nha nudc c6 2 chirc nang co ban la:

- Quan Iy Nha nude vé& quy ngan sich Nha nudc, cac quy tai chinh Nha nuée va
cac quy khac cta Nha nude duge giao quan ly.

- Huy dong vén cho ngan sach Nha nudc, cho dau tu phat trién qua hinh thirc
phét hanh cong tréi va trai phiéu.

1.1.2. Nhi¢m vu cia KBNN

- Quan ly quy ngan sach Nha nudc va cac quy tai chinh khac ctia Nha nude

- T6 chtic hach toan ké toan NSNN va cac quy tai chinh khac ctia Nha nudc

- Thyc hién nghiép vu thanh toan va diéu hanh vén

- T6 chirc huy dong von cho NSNN va cho dau tu phét trién

- Quan 1y, cap phat, cho vay d6i voi cac chuong trinh muc tiéu ctia Chinh phu

Ngoai cac nhiém vu néu trén, KBNN con thuc hién cac nhiém vu khac theo phan
cong cua B9 trudng B Tai chinh.

1.2. Té chirc bé may ciia KBNN Vigt Nam
1.2.1. Nguyén tac to chirc bo may
- bam bdo tinh phap ly trong hoat dong



Mobi KBNN la mot t6 chirc quan 1y quy tai chinh Nha nudc, co tu cach phap
n}}én, con dau riéng. Vi Vay viéc Xac dinh,néi dung }‘102_11: dong, ché do quan 113'/ tai chinh
doi véi KBNN, mo hinh t6 chure, bién ché can bo déu dua trén co sd h¢ thong cac van
ban phap quy trong linh vuc Kho bac Nha nudc.

- Pam béo tinh thdng nhat vé t6 chirc va chi dao nghiép vu

KBNN duoc to chirc quan 1y thong nhét theo hé théng nganh doc, dit dudi sy
quan 1y diéu hanh thong nhat ctia KBNN Trung wong. Mang lu6i KBNN dugc thiét 1ap
tuong tng voi ting cap chinh quyén Nha nuée: Cép trung vong c6 KBNN Trung uong;
cap tinh, thanh phd truc thudc Trung wong c6 KBNN tinh, thanh phd (goi chung 1a
KBNN tinh); cap quin, huyén c¢6 KBNN quan, huyén (goi chung 13 KBNN huyén). Hé
thong KBNN duoc t6 chirc thong nhat nham dam bao cho cong tac chi dao thong nhat
trong moi hoat dong ctia h¢ thong KBNN tur Trung vwong té1 dia phuong.

- Pam béo tinh doc 1ap tuong d6i trong qua trinh hoat dong

Cac KBNN dugc dam bao tinh doc 1ap tuong d6i trong qua trinh hoat dong,
KBNN 13 co quan quan 1y tién va tai san qudc gia cua Nha nuéc va chinh quyén dia
phuong. Cac don vi KBNN ¢6 nhiém vy chung giong nhau, nhung mdi cip KBNN lai
c6 pham vi hoat dong, murc d0 trach nhiém khac nhau:

+ KBNN Trung wong chiu trach nhiém quan 1y quy NSNN va céc quy tién té tap
trung cua Nha nudc.

+ KBNN tinh chiu trach nhi€ém quan Iy quy NSNN trén dia ban tinh va céc quy
cua Tinh.

+ KBNN huyén chiu trach nhi¢m quan Iy quy NSNN trén dia ban.

1.2.2. Co céu t6 chitc bd méy cua hé théng KBNN Viét Nam

KBNN duoc t6 chirc ¢ 3 cap tir Trung wong dén huyén, cu thé:

- Cép trung wong: 1 co quan kho bac Nha nuéc

- Cép tinh: 1a KBNN tinh, thanh phd tryc thudc trung wong

- Cép huyén: 1a KBNN huyén, quan, thi x3, thanh phd tryc thudc tinh
2. To chirc cong tac ké toan va bs may ké toan KBNN

2.1. Té chirc cong tac ké toan cia KBNN

2.1.1. Nhiém vu cua ké toan KBNN

2.1.1.1. Nbi dung ké toan NSNN va hoat dong nghiép vu KBNN

Ké toan NSNN va hoat ¢ong nghiép vu KBNN 12 viéc thu thap, xir ly, kiém tra,
giam sat, phan tich va cung cap thong tin mot cach kip thoi, day du, chinh xac, trung
thuc, lién tuc va c6 hé thdng vé: Tinh hinh phan bd dy todn kinh phi NSNN; Tinh hinh
thu, chi NSNN; Tinh hinh vay va tra ng vay cua NSNN; Céac loai tai san ctia nha nudc
do KBNN dang quan ly va c&c hoat dong nghiép vu KBNN.

2.1.1.2. Nhiém vu cua ké toan NSNN va hoat dong nghiép vu KBNN
- Thu thap, ghi chép, xir Iy va quan Iy dix ligu tap trung trong toan hé thong vé
tinh hinh quan ly, ph&n bo du toan chi ngan sach cac cap; Tinh hinh thuc hién thu, chi
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NSNN cac cap; Cac khoan vay va tinh hinh tra no vay cua NSNN; Cac loai tai san do
KBNN quan ly va cac hoat dong nghiép vu KBNN, bao gom:

+ Du toan chi NSNN;

+ Céc khoan thu, chi NSNN céc cap;

+ Céac khoan vay va tinh hinh tra ng vay cua NSNN;

+ Céc quy tai chinh, nguén vén c6 muyc dich;

+ Tién gui cua cac té chirc, ca nhan hodc dang tén c& nhan (néu co);

+ C4c loai von bang tién: Tién mat, TGNH, cac khoan twong duong tién;
+ Céc khoan tam tng, cho vay, thu hdi vén vay va vén khac caa KBNN;

+ C4c tai san qudc gia, kim khi qui, da qui va cac tai san khac thugc trach nhiem
quan ly caa KBNN;

+ Céc hoat dong giao dich, thanh toan trong va ngoai hé théng KBNN;
+ Céac hoat dong nghiép vu khac cia KBNN.

- Kiém soét viéc chap hanh ché do quan 1y tai chinh, ché do thanh toén va cac
ché do, quy dinh khéc cta Nha nudc lién quan dén thu, chi NSNN, vay, tra ng vay cua
NSNN va hoat dong nghiép vu KBNN trong pham vi nhiém vy, quyén han cia KBNN.

- Chép hanh ché d¢ bao cao tai chinh, b&o céo quan tri theo quy dinh; Cung cap
day du, kip thoi, chinh xéac céc sé liéu, thong tin ké toan can thiét, theo yéu cau vé viéc
khai thac thong tin, co s& dir liéu ké toan trén TABMIS theo phan quyén va quy dinh
khai thac dix liéu, trao doi, cung cap thong tin giita cac don vi trong nganh Tai chinh voi
cac don vi lién quan theo quy dinh; Pam bao cung cap kip thoi thdng tin ké toan phuc
vu Viéc quan 1y, diéu hanh, quyét toan NSNN, cong tac quan ly no va diéu hanh cac hoat
dong nghiép vu cta cac co quan tai chinh va hé thong KBNN.

2.1.2. Hé thong tai khoan ké toan cua KBNN

Tai khoan ké toan 1a phuong phap ké toan dung dé phan loai va hé thong hoa cac
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo ndi dung kinh té. Tai khoan ké toan phan anh
va kiém soat thuong xuyén, lién tuc va c6 hé thdng tinh hinh van dong cta cac ddi tuong
ké toan do KBNN quan 1.

Tai khoan ké toan duoc mé cho timg ddi twong ké toan c6 ndi dung kinh té riéng
biét. Tét ca tai khoan ké toan duoc sir dung trong ké toan NSNN va hoat dong nghiép
vu KBNN goi 1a hé thdng tai khoan ké toan NSNN va hoat dong nghiép vu KBNN do
B6 Tai chinh quy dinh gém c6: Loai tai khoan, sb hiéu va tén tai khoan, noi dung va
phuong phép ghi chép cua ting tai khoan. Hé thong tai khoan ké toan quy dinh trong
ché d6 nay dugc ap dung thong nhat trong tat ca cac don vi ké toan thudc hé théng
KBNN.

Heé thong tai khoan ké toan Nha nudc ap dung cho Hé thdng thong tin quan 1y
Ngan sach va Kho bac (TABMIS) dugc ban hanh theo Thong tu s6 77/2017/TT-BTC
ngay 28/07/2017 cia Bo Tai chinh Hudng dan thuc hién ké toan nha nudc ap dung cho
Hé théng thong tin quan 1y Ngan sach va nghiép vu Kho bac va Coéng vin sb
4696/KBNN-KTNN ngay 29/09/2017 ciia KBNN V/v huéng dan thuc hién KTNN ap
dung cho Hé thong thong tin quan 1y Ngan sach va Kho bac (TABMIS).
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Hé théng td hop tai khoan ké toan trong ké toan NSNN va hoat dong nghiép vu
Kho bac Nha nudc 1a t6 hop tai khoan ké toan gém 12 phin doan ma do Bo Tai chinh
quy dinh phuc vu cho viéc hach toan ké toan chi tiét cac nghi¢p vu kinh té phat sinh theo
yéu cau quan 1y, diéu hanh NSNN va hoat dong nghiép vu KBNN.

Tén va s luong ky tu cta timg doan ma trong hé théng t6 hop tai khoan ké toan
duoc quy dinh nhu sau:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ma
~ don x Ma Ma
) Matai | Mo | Ma | vies | o Ma | cTMT, nguon | o
Ma | M3 | khoan ' cip | quan | : M4 | nganh | DAVva Mi | ngan
- X dung A ban . ; du
quy ké : ngan | hé R chuong | Kinh hach KBNN [ sé&ch s
) kinh ; .. | hanh % , . . | phong
toan £ sach | véi . te toan chi nha
te ~_ | chinh I .
ngan tiet nude
séch
Sé
ky | 2 4 4 1 7 5 3 3 5 4 2 3
tw

12 phan doan ma trong Hé thong t6 hop tai khoan nay dugc cap nhat, cung cap
trén co s¢ dir 1iéu danh muc dién tir dung chung nganh Tai chinh.

a) M tai khoan ké toan 1a ma bat budc trong t6 hop tai khoan dung dé hach toan
cac nghi¢p vu theo cac doi twong ké toan cia mot don vi ké toan. Ma tai khoan ké toan
gom 4 ky tu dugc quy dinh la: N1IN2N3N4.

b) M3 tai khoan ké toan dugc danh s theo chiéu doc, phan khoang dam bao b
tri du gia tri theo phén loai hién tai, du phong dam bao nguyén tac mo, danh chd dé bd
tri tai khoan tong hop phuc vu muc dich lap bao céo.

c) Hé théng tai khoan ké toan duoc chia thanh 7 loai, gém: Loai 1, Loai 2, Loai
3, Loai 5, Loai 7, Loai 8, Loai 9.

d) Trong mdi loai tai khoan ké toan, cac nhom tai khoan ké toan duoc phan
khoang va danh s riéng biét, du phong khoang gia tri dé bd sung cac nhom tai khoan
khi c6 yéu cu quan Iy méi hodc cac don vi sir dung ngan sach, cac quy tai chinh va cac
don vi khac tham gia vao hé thng.

d) Trong mdi nhom tai khoan ké toan, cac tai khoan tong hop va chi tiét duoc
phan khoang, danh s6 riéng biét, c6 du phong cac gia tri dé bd sung cac tai khoan khi c6
yéu cau quan Iy méi hodc cac don vi st dung ngan sach, cic quy tai chinh va cac don vi
khac tham gia vao hé théng.

e) Tai khoan trung gian 13 nhitng tai khoan dugc b tri do yéu cau cua hé thong.
Tai khoan trung gian duogc thiét lap dé hach toan trén cac phan hé phuy, hach toan céc
giao dich vé nam ngan sach khac nhau, phuc vu cho vi¢c diéu chinh va thuc hién céc
quy trinh xtr ly cudi nam. Pon vi KBNN chiu trach nhiém hach toan ding ma hi¢u tai
khoan trung gian theo quy dinh, phu hgp v61 quy trinh nghi¢p vu va phai in sao ké, giai
trinh 1y do trong truedng hop tai khoan trung gian con sb du.

2.2. Té chirc bé may ké toan ciia KBNN
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Kho bac Nha nudc cac cap to chie bo may ké toan va thyuc hién cong tac ké toan;
Co quan tai chinh cac cip, don vi du toan cac cap tham gia TABMIS chiu trach nhiém
t6 chirc bo may dé thuc hién cong viéc ké toan theo quy trinh nghiép vu trén TABMIS
phU hop Vvoi chire nang, nhiém vu dugc giao cua ting cip ngan sach theo quy dinh cua
Luat NSNN sb 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015, Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay
20/11/2015, Luat Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29/11/2005, Luat Céng nghé
thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va cac quy dinh ctia Thong tu nay.

CAU HOI
Cau 1: Trinh bay noi dung, nhiém vu cua ké toan NSNN va hoat dong nghiép vu
KBNN.

Céu 2: Trinh bay néi dung, két ciu cac loai tai khoan ké toan trong hé thong tai
khoan ke toan ciia KBNN.
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BAI 1.

KE TOAN VON BANG TIEN VA THANH TOAN KHONG DUNG TIEN
MAT TAIl KBNN

Bai ké todn von bang tién va ke toan thanh todn khong dung tien mat tai KBNN
trinh bay duoc nhitng van dé chung va phuong phap hach toan ke toan von bang tien,
ke toan thanh toan khong dung tien mat tai KBNN.

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc phuong phép hach toan ké toan vén bang tién va ké toan thanh
toan khdng dung tien mat tai KBNN.

- Pinh khoan duoc céc nghiép vu ké toan vén bang tién va thanh toan khdng ding
tién mat tai KBNN.

Noi dung:
1. Ké toan vén bang tién
1.1. Nhéing véin dé chung vé ké toan vén bang tién
1.1.1. Khai niém

Vén bang tién cia KBNN gom: Tién mit, tién giri ngan hang bang dong Viét
Nam va ngoai t&. Vang, bac, kim khi quy, da quy.

1.1.2. Y&u cau cua ké toan vén bang tién

- Chap hanh nghiém chinh ché d quan 1y va luu thong tién & cia NN, ché do
quan ly kho tién, kho quy, tuan thu nghi€ém chinh céc quy trinh, thu tuc xuat, nhap quy
do KBNN quy dinh.

- Phan 4nh day du, kip thoi, chinh xac s6 hién c6 va tinh hinh thu chi cia KBNN;
dam bao khop diang gitia s6 k€ toan va thuc té vé so ton quy tién mat tai KB va s6 du
tién gui cua KB tai ngan hang.

- Ké toan vbn bang tién phai st dung théng nhat mot don vi tién té 1a déng Viét
Nam. £)01 vo1 cac loai ngoai t&, kim khi quy, d4 quy do KBNN quan 1y phai dugc theo
ddi chi tiét theo nguyén té va ting loai kim khi quy, da quy, déng thoi phai quy doi ra
dong Viét Nam theo ty gid hach toan ngoai t¢ do Bo Tai chinh quy dinh tai thoi diém
hach toan dé hach toan trén s6 ké toan. Moi khoan chénh 1éch gia va ty gia phai duoc
hach toan theo quy dinh ctia KBNN.

- Cac khoan thanh toan ctia don vi chuyén sang ngan hang thuong mai (NHTM)
linh tién mat phai duoc kiém tra, kiém soat theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2017/TT-
BTC ngay 15/02/2017 ctia B6 Tai chinh quy dinh vé quan 1y thu, chi bang tién mit qua
hé théng KBNN va huéng dan tai cong van sé 1728/KBNN-THPC ngay 28/4/2017 ctia
Téng giam doc KBNN vé viée thyc hién Thong tu s6 13/2017/TT-BTC.

- Dinh ky hang thang, nam, cac don vi KBNN thyc hién xac nhan dbi chiéu vOi
ngan hang noi mo tai khoan vé toan bo sd phat sinh trong thang, s6 du dau thang va sd

du cu6i thang cac tai khoan m¢ tai ngén hang theo mau s6 M-02/KB/TT, truong hop
phat sinh chénh 1éch phai ghi rd s6 liéu chénh 1éch va 1y do thuyét minh kém theo.
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1.2. Phwong phdp ké toan vén bang tién

1.2.1. Ching tr str dung

- Giay nop tién vao tai khoan.

- Gidy rat tién mat tir tai khoan tién guri, gidy rit du toan ngan séch bang tién mat,
Séc linh tién mat va cac ching tir chi tien mat khac nhu: Phiéu thu, phiéu chi.

- Céc ching tir thanh toan véi ngan hang nhu gidy bao C6, gidy béo No.

1.2.2. Tai khoan str dung

Ké tooan vdn bang tién sir dung cac tai khoan chu yéu sau:

- Tai khoan 1110 - Tién mat

- Tai khoan 1130 - Thanh toan tong hop tai ngan hang.

- Tai khoan 1150 - Chuyén thu tai ngan hang

- Tai khoan 1170 - Tién dang chuyén.

- Tai khoan 1390 - Phai thu trung gian

- Tai khoan 3390 - Phai tra trung gian

1.2.3. Phuong phap ké toan vén bang tién

1.2.3.1. Ké toan tién mat

- Thu thué, thu tién phat, phi va I¢ phi truc tiép tai Kho bac béng tién mat. Can
ctr Giay nQp tién vao NSNN bang tién mat, ghi (TCS-TT):

No TK 1112
CO TK 7111, 3511, 3512, 3591, 3941, 3942, ...

(But todn trén giao dién sang TABMIS - GL theo ma tai khoan da hach toan tai
TCS-TT).

- Truong hop thu ho KBNN khac (ca thu phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
an toan giao thong). Can cit GNT vao NSNN bang tién mat, ghi (TCS-TT):

No TK 1112
C6 TK 3999 - Phai tra khac (chi tiét theo md DVQHNS)

(Tai khoan 3999 dugc m¢ chi tiét theo ma DVQHNS:; cac khoan thu ho KBNN
khac c6 thé dugc hach toan truc tiép tai TABMIS - GL)

Ké toan lap Phiéu chuyén khoan chuyén sb thu ho vé KBNN khéc, ghi (GL):
No TK 3999 - Phai tra khac (chi tiét theo ma DVQHNS)
CO TK 3853, 3863 - LKB di (LCC)

- Thu hdi céac khoan chi NSNN khong c6 cam két chi tir dy toan giao trong nim.
Can ctr Giay ndp trd KP bang tién mat cua DPVSDNS, ghi (GL, ngay hi¢n tai):

+ Trong ndm ngan sach
No TK 1112
C6 TK 1513, 1523, 8113, 8123
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Thuc hién xt 1y s dy toan duoc khoi phuc theo quy dinh.
+ Trong thoi gian chinh 1y quyét toan
No TK 1112
CO6 TK 1399 - Phai thu trung gian khéc
Pong thoi ghi (GL, ngay hiéu Iyc 31/12 nam trudc):
No TK 1399 - Phai thu trung gian khac
C6 TK 1513, 1523, 8113, 8123
Thuc hién xt 1y s dy toan duoc khoi phuc theo quy dinh.
- Nop tra kinh phi cip bang du toan. Can ¢t Gidy ndp tra kinh phi bang tién mit,

ké toan KBNN ghi (GL):

+ Trong ndm ngan sach
Tai ngay hién tai:
No TK 1112
C6 TK 1513, 1523, 8113, 8123
Trudng hop ndp theo kién nghi ciia co quan c¢6 thim quyén, ghi:
No TK 1112
C6 TK 3521, 3522, 3523, 3529
No TK 3521, 3522, 3523, 3529
C6 TK 1513, 1523, 8113, 8123
+ Trong thoi gian chinh 1y quyét todn
Tai ngay hién tai:
No TK 1112
CO TK 3399 - Phai tra trung gian khac
(Truong hop ndp theo kién nghi ciia co quan c6 thim quyén ghi:
No TK 1112
Co6 TK 3521, 3522, 3523, 3529
No¢ TK 3521, 3522, 3523, 3529
C0O TK 3399 - Phai tra trung gian khac)
Dong thoi ghi (ky 13, ngay hiéu lyc 31/12 nim trude):
No TK 3399 - Phai tra trung gian khac
C6 TK 1513, 1523, 8113, 8123

- Can ctr Phiéu thu, Gidy ndp tién vao tai khodn, ... ndp tién mat vao tai khoan

tién giri cua don vi mé tai Kho bac, ké toan ghi (GL):

No TK 1112
C6 TK 3711, 3721, 3741, 3761, ... (chi tiét don vi)
14



- Chi NSNN khéng c6 cam két chi, don vi thu hudng linh tién mit. Can ctr Gidy
rat du toan ngan sach, Giay rut von dau tu da dugc bd phan Kiém soat chi kiém soat,
ghi (AP, ngay hién tai):

No¢ TK 1513, 1523, 8113, 8123,8116,1713, 8211...
CO6 TK 3392 - Phai tra trung gian - AP
Ap thanh toan: ghi (AP, ngay hach toan hién tai):
No TK 3392 - Phai trd trung gian - AP
CoTK 1112
- Can ctr Gidy ruat tién mit tir TK tién giri va ho so lién quan (néu c6), ghi (AP):
No TK 3711, 3721, 3731, 3741, 3761, ... (chi tiét don vi)
C6 TK 3392 - Phai tra trung gian - AP
Ap thanh toan (AP):
No TK 3392 - Phai tra trung gian - AP
C6TK 1112, 3911
Vidu 1: Tai KBNN tinh (BL) ¢6 cdc nghiép vu phat sinh sau:

1. Nhan duogc gidy nop tién vao NSNN bang tién mat, thu thué GTGT cua Cty
(A) so tién 100.000.000 dong (NSTW 40%, NST 60%)

2. Nhan giéy nop tién mat V2‘10’ téi‘ khoan tién gui thp su nghi¢p cua don vi sy
nghiép co6 thu (T) thudc tinh quan 1y so tién 1a 60.000.000 dong.

3. Nhan giéy rut du toan ngan sach tinh ki€ém Iinh tién mat thuc chi luong cho
cac don vi 1a 20.000.000 dong.

4. Nhan gidy rat dy toan ngan sach trung wong bang tién mit ctia cac don vi dur
toan tam rng chi cong tac phi va chi khac s6 tién 1a 60.000.000 dong.

Yéu cau: Pinh khoan cac nghiép vu phat sinh trén.
1.2.3.2. Ké toan tién mat theo tai niém phong

- Truong hop khach hang da lam thu tuc nop tién v6i diém giao dich nhung cudi
ngay chua thyc hién thu tuc klem dém va giao nhan gitra thu quy diém giao dich voi thu
quy tai Kho bac, hodc nhan tién tir ngan hang vé nhung chua thyc hién kiém dém, cin
ctr chig tir ndp tién ciia khach hang va bién ban giao nhén tién theo tai niém phong
giita thi qu¥ tai Kho bac va thu kho tién, ké toan ghi (GL):

No TK 1113 - Tién mit theo ti niém phong bang Pong Viét Nam
C6 TK 1191, 1192, 3952, ...
- Cham nhét dau gio lam viéc ngay hom sau, cin cir BB kiém dém tién mat:

+ Néu sb tién mat khop ding véi so tién thu theo tai niém phong, ké toan lap
Phiéu thu, ghi (GL):

No TK 1112 - Tién mit bang Dong Viét Nam
C6 TK 1113 - Tién mit theo thi niém phong bang VND
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+ Néu s6 tién mat thiéu chua xac dinh 16 nguyén nhan so vai sb tién thu theo thi
niém phong, ké toan 1ap Phi€u thu (s6 tién mat thuc t€), 1ap Phiéu chuyén khoan (so tién
mat thiéu), ghi (GL):

No TK 1112 - Tién mit bang Dong Viét Nam (S6 tién mat thyc té)
No TK 1311 - Céac khoan vén bang tién thiéu chd xur Iy (S6 TM thiéu)
C6 TK 1113 - Tién mit theo tai niém phong biang VND

~ Cain ¢t van ban xit 1 tién thiéu cia Giam dbc don vi KBNN (KBNN tinh, Thanh
pho, quan, huyén) va chung tur ké toan (Gidy ndp tién hodc Phi€u thu...), ké toan ghi
(GL):

No TK 1112 - Tién mit bﬁng Déng Viét Nam
C6 TK 1311 - Cac khoan v6n bang tién thiéu chd xu 1y

+ Néu s tién mit thira so véi sb tién thu theo tai niém phong, ké toan lap Phiéu
thu va ghi (GL):

No TK 1112 - Tién mit bang Pong Viét Nam (S6 tién mit thuc té)

C6 TK 1113 - Tién mit theo tii niém phong bang VND (S tién
mat thu theo tii niém phong da hach toan)

C6 TK 3199 - Céc tai san thira khac chd xur 1y (S6 tién thira)
Viéc xir 1y tién thira thue hién twong ty nhu quy dinh tai diém 2 dudi day.
1.2.3.3. Ké toan tién mit dang chuyén bang dong Viét Nam

Nghiép vu tién mat dang chuyén phat sinh trong truong hop diéu chuyen vbn bang
tién mit _gira KBNN tinh va KBNN huyén va cac don vi KBNN nop tién mit vao tai
khoan tién giri ngan hang noi KBNN m¢ tai khoan giao dich.

- Piéu chuyén vdn bang tién mat gitta KBNN tinh va KBNN huyén
+ Can ctr Lénh diéu chuyén von bang tién mat, ké toan 1ap Phiéu chi, ghi (GL):
No TK 1171 - Tién dang chuyén bang Pong Viét Nam
C6 TK 1112 - Tién miat bang Pong Viét Nam
+ Can cu Bién ban giao nhén tién c6 day du chir ky cia bén giao, bén nhan, ké
toan lap Phi¢u chuyén khoan, ghi (GL):
No TK 3825 — Thanh toan von giita tinh v&i huyén niam nay bang VND
C6 TK 1171 - Tién dang chuyén bang Pong Viét Nam
- Nop tién mat tir quy ctia don vi KBNN vao tai khoan thanh toan tai NHTM:

+ Nop tién mat trudc gio “cut off time”: NHTM sau khi thyc hién xong thu tuc
nhén tién mat, gui LTT dén trén TTSPDT cho don vi KBNN trudce gio “cut off time”,
sO liéu thanh toan nay dugc dbi chiéu dién tir trong ngay lam viéc.

+ Nop tién mat sau gi0 “cut off time”, NHTM sau khi thyc hién xong thu tuc nhan
tién mat, gui LTT dén trén TTSPDT cho don vi KBNN vao ngay lam viéc ké tiép (nhu
céc khoan thu khac sau gio “cut off time”), s6 liéu ny dugc dbi chiéu dién tir trong ngay
lam viéc ké tiép.
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+ Can cr Phiéu chi, ké toan ghi: (TABMIS — GL)

NoTK 1171 — Tién‘ dang ch}lyén bang VND
CO TK 1112 —Tién mat bang VND

+ Khi nhan duoc LTT dén (bao Co6) tr NHTM cho don vi Kho bac, can cit LTT
bao Co, ké toan ghi (GL):

No TK 1191, 1192, 1193, 1194, 1195 — TK thanh toan
C6 TK 1171 — Tién dang chuyén bang VND

Luu y: Viéc tat toan tai khoan Tién dang chuyén chi dugc thyc hién khi KBNN
nhén duge LTT dén cuia NHTM trén TTSPDT, dong thoi gidy ndp tién o xac nhan “Da
thu tién” cia NHTM duoc luu cung LTT dén nay trong tap chung tir ngay.

1.2.3.4. K€ toan tién thira
a. Tién thira khong r& nguyén nhan

- Khi kiém ké phat hién s6 tién mit thuc té thira so v6i so ké toan khong rd nguyén
nhan, can cr Bién ban kiém ké ve so tién thtra, ké toan lap Phiéu thu, ghi (GL):

No TK 1112 - Tién mit bang Dong Viét Nam
CO TK 3199 - Cac tai san thira khac cho xir 1y

- Trudng hop xéac dinh duoc nguyén nhan tién thira do khach hang nop thira hoic
chi thi€u cho khach hang, can cir van ban xtr 1y tién thira cua Giam doc KBNN, ké toan
1ap chung tir (Phi€u chi hodc Phiéu chuyén khoan), ghi (GL):

No TK 3199 - Céc tai san thira khac cho xu 1y
C6 TK 1112, 3711, 3721, ...

- Truong hop tién thira khong rd nguyén nhan theo ddi trén TK 3199 - Céc tai san
thtra khac cho xtr 1y, c6 thoi gian tir 1 ndm tré 1€n chua dugc xtr ly, néu khong c6 dé
nghi, khi€u nai s€ dugc chuyén vao thu NSNN.

Can ctr van ban xir Iy cia Giam ddc don vi KBNN vé viée xir ly chuyén s tién
thtra khong o6 nguyén nhan vao thu NSNN (NSTW), ké toan 13p Phiéu chuyén khoan,
ghi (GL):

No TK 3199 - Cac tai san thtra khac cho xur ly
C6 TK 3391 — Phai tra trung gian vé thu NSNN
Dong thoi ghi (TCS-TT):
No TK 3199 — C4c tai san thtra khac cho xtr ly
CO TK 7111 - Thu NSNN
But toan trén giao di¢n sang TABMIS - GL:
No TK 3391 - Phai tra trung gian vé thu NSNN
CO TK 7111 - Thu NSNN
b. Tién thira do tién 1¢ phat sinh trong qué trinh giao dich
- Tai KBNN huyén
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Can ctr sO tién thira phat sinh trong qua trinh giao dich, cudi thang, ké toan tong
hop lap Phiéu thu, ghi (GL):

No TK 1112 - Tién mit bﬁng Déng Viét Nam
C6 TK 3713 — Tién gui khac (chi tiét theo ma DPVQHNS ctia KBNN)
- Tai Phong giao dich:

Cin cr sb tién thira phét sinh trong qué trinh giao dich, cudi thang, ké toan tong
hop lap Phicu thu, ghi (GL):

No TK 1112 - Tién mit bang Dong Viét Nam
CO TK 3399 - Phai tra trung gian khac
Dong thoi 1ap phiéu chuyén khoan, ghi (GL):
No¢ TK 3399 - Phai tra trung gian khac
C6 TK 3853 - Lénh chuyén C6 (LKB di)
- Tai KBNN tinh:

+ D6 voi 50 tién thira phat sinh tai Phong giao dich, can cir Lénh chuyén C6 kiém
chtirng tur phuc hoi do Phong giao dich gui, ghi (GL):

No TK 3856 - LKB dén Lénh chuyén Co
C6 TK 3713 — Tién gui khac (chi tiét theo ma DPVQHNS ciia KBNN)

+ Dbi véi sb tién thira phat sinh tai Van phong KBNN tinh, hach toan tuong tu tai
KBNN huyén.

1.2.3.5. K& toan tién thiéu

Khi kiém ké tién mat phat hién so6 ti€én mat thyuc té thi€u so véi s6 ké toan khong
r0 nguyén nhan, can ctr Bién ban kiém ké vé so tién thi€u, ké toan lap Phi€u chuyén
khoan, ghi (GL):

No TK 1311 - Cac khoan von bang tién thiéu chd xtr Iy (S6 TM thiéu)
C6 TK 1112 - Tién miat bang Pong Viét Nam

Cin cir van ban xtr 1y tién thiéu ctia Giam ddc don vi KBNN va chung tir ké toan
lién quan (Giay ndp tién hoac Phicu thu...), ké toan ghi (GL):

No TK 1112 - Tién mit bang Dong Viét Nam
C6 TK 1311 - Cac khoan v6n bang tién thiéu chd xu 1y
2. Ké toan thanh toan khong dung tién mit
2.1. Ké todn thanh todn dién tir lién kho bac
2.1.1. Qui dinh chung
2.1.1.1. Khéi niém thanh toan dién tu lién kho bac (LKB)

Thanh toan dién ti lién kho bac trong diéu kién van hanh TABMIS 12 viéc thuc
hién thanh toan céc khoan thu ho, chi ho giira cac don vi Kho bac trong noi bo hé théng
KBNN va dugc thuc hién bang phuong thiac chuyén Iénh thanh toan dién tu truc tiép
trén phan hé cua hé thong TABMIS (phan hé TABMIS LKB).
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2.1.1.2. Pham vi &p dung

Quy trinh nay ap dung cho cac khoan thanh toan thuoc hoat dong nghiép vu
KBNN gitra cac don vi KBNN véi nhau, bao gom:

- Cacgiao dich thanh toan chuyen tién cua Khach hang tir KB A (Khach hang A)
den Khéch hang giao dich tai KB B (Khach hang B) khi it nhat mét trong hai Khach
hang A hoac Khach hang B cé m¢ tai khoan tai Kho bac.

- Chi 4p dung Lénh chuyén No cho céc hoat dong nghiép vu trong noi bo hé théng
KBNN.

- Cac nghiép vu ndi bo cua hé théng KBNN thanh to&n qua TABMIS LKB khong
li€n quan den tai khoan khach hang thi khdng ap dung quy trinh thong nhat dau moi
kiém soat chi NSNN qua KBNN.

2.1.1.3. Bdi twong &p dung

Quy trinh nay ap dung cho cac don vi KBNN tham gia h¢ thdng thong tin Quan
Iy Ngan sach va Kho bac (TABMIS), cu thé:

- KBNN (trung wong), gom: Cuc Ké toan Nha nudc, Sé Giao dich KBNN, Cuc
Cong nghé thong tin.

- KBNN céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong (KBNN tinh).

- KBNN quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thugc tinh, Phong giao dich truc
thugc KBNN tinh (KBNN huyén).

Céc d6i tugng tham gia quy trinh thanh toan dién td TABMIS LKB gom: chuyén
vién kiém soat chi, phu trach kiém soét chi, ké toan vién, thanh toan vién, ké toan truéng
(hoac uy quyén), giam déc (hoic ay quyén), quan tri hé thong, quan ly van hanh hé
théng TABMIS.

2.1.1.4. Giai thich tir ngir va viét tat
- Chung tur dién tir va chir ky dién tir
+ Chung tur dién tir trong hoat dong thanh toan dién tur lién kho bac 1a théng tin

duoc tao ra, guri di, nhan va luu trit bang phuong tién dién tir trong cac giao dich thanh
toan dién tur lién kho bac cia KBNN.

+ Chir ky dién tir (chit ky s6) 1a théng tin dudi dang dién tir dwoc gan kém mot
cach phu hop véi dir lidu dién tar nham xéc 1ap mdi quan hé gitra nguoi giri va noi dung
cua dir liéu dién tur do.

- Ngudi phét 1énh (khach hang A): La té chic, c& nhan phat ra ching tir thanh
toan qua don vi Kho bac. Cac truong hop thanh toan lién quan dén cac hoat dong nghiép
vu noi bo, ngudi phat 1énh 1a Kho bac gui 1énh.

- Ngudi nhan Iénh (khach hang B): La to chac hodc ca nhan duoc thu huong
khoan tién (néu I Iénh chuyén C6); 1a t6 chtc phai tra tién (neu la Lénh chuyén No),
con goi 1a nguai tra tién. Cac trudng hop thanh toan lién quan dén cac hoat dong nghiep
vu noi bg, ngudi nhan Iénh 1a Kho bac nhan Iénh.,

- Kho bac g&i Iénh (KB A): La don vi kho bac nhan chang tir thanh toan cua
nguoi phat Iénh dé thuc hién thanh toan chang tur do.
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