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TUYEN BO BAN QUYEN

Pé dap tng nhu cau hoc tap va nghién ciu cho giang vién va sinh vién nghé
Ké toan doanh nghiép truong Cao diang nghé Ha Nam. Ching tdi da thyc hién
bién soan cubn gi4o trinh Ké toan doanh nghiép 1.

Tai liéu nay thuoc loai séch gido trinh nén cac ngudn thdng tin c6 thé dugc
phép dung nguyén ban hoac trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham
khao.

Moi muyc dich khac mang tinh 1ﬁ:Ch lac hoac sir dung véi muc dich kinh
doanh thi¢u lanh manh s& bi nghiém cam.

Dua theo gido trinh ndy, co thé sir dung dé giang day cho trinh d6 trung cap
nghé Ke toan doanh nghiép cua nha truong.



LOI NOI PAU
Hé thong ké toan Viét Nam khong ngimg dugc hoan thién va phat trién
phtl hop voi nén kinh té thi trudng va xu hudéng ma cira, hdi nhap kinh té khu vuc
cling nhu toan cau. Ké toan doanh nghiép 1a bd phan quan trong trong hé thong ké
toan d6, nd cling khéng ngimg duge hoan thién cho phu hop véi luat ké toan, ché
do ké toan, chuan muc ké toan va céc thong 1¢ ké toan quéc té nham c6 dugc
thong tin ké toan chat luong cao nhit cung cip cho cac co quan chirc ning va nha
quan ly.
Vi nhan thirc d6, tap thé gido vién té Kinh té — Truong Cao dang Nghé Ha
Nam bién soan gi4o trinh “Ké toan doanh nghiép 1”.
Gi4o trinh ké toan doanh nghiép 1 gom 6 bai:
Bai 1: Téng quan vé ké todn doanh nghiép
Bai 2: Ké todn vén béng tién va cdc khodn phii thu
Bai 3: Ké todn vit liéu va cong cu, dung cu, hang héa
Bai 4: Ké todn tai sdn cé dinh
Bai 5: Ké todn cdc khodin diu tw
Bai 6: Ké todn tién lwong va cdc khodn trich theo lirong
Trong qué trinh bién soan Gido trinh mon Ké toan doanh nghiép 1 chic
chan khong tranh khoi nhimng thiéu sét. Tac gia mong mudn duoc sy dong gop v
kién ctia ban doc dé bai giang ngay cang hoan thién hon.

Ha Nam, ngay thang nam 2017.
Nguwoi bién soan
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GIAO TRINH MO DUN
Tén md dun: Ké toan doanh nghiép 1
Ma mo dun: MD 19
Vi tri, tinh chét, ¥ nghia va vai trd ciia mé dun:

- Vj tri: M6 dun ké toan doanh nghiép 1 1a mot mé dun chuyén nganh quan
trong trong chuong trinh dao tao nghé ké toan doanh nghiép, duoc hoc sau cac mén
tai chinh doanh nghiép, thué; 1a co s dé hoc mé dun ké toan 02, mo dun thuc hanh
ké toan doanh nghiép thuong mai, doanh nghiép san xuit va mé dun ké toan quan
tri, thyc tap tét nghiép.

- Tinh chat: M6 dun ké toan doanh nghiép 1a mé dun bat budc. M6 dun nay
c6 vai tro tich cuc trong viéc quan 1y diéu hanh va kiém soét cac hoat dong kinh
té theo ting phan hanh ké toan cu thé

- Y nghia va vai tro ctia mo dun: Md dun K& toan doanh nghiép 1 nham
trang bi cho nguoi hoc nhitng kién thuc vé chung veé ké toan, ké toan von bang
tién, ké toan cac khoan phai thu va cac khoan ung truéc, ké toan nguyén vat ligu,
cong cu dung cu. Qua d6 hinh thanh k¥ ning cho ngudi hoc vé 1ap ching tir, kiém
tra, phan loai, xir Iy chung tir ké toan theo dung trinh tu.

Muc tiéu ciia mo dun:
- V& kién thuc:

+ Trinh bay duoc cac ching tir, dinh khoan lién quan dén ké toan von bang
tién, cac khoan phai thu, ing trudc, ké toan dau tu tai chinh ngan han va dai han,
ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu;

+ Trinh bay duoc phuong phap xac dinh gia nhap, xuat nguyén vat liéu,
cbng cu dung cu.

- V& k¥ nang:

+ Lam duoc cac bai tap (ng dung lién quan dén cac phan hanh ké toan vén
bang tién, cac khoan phai thu, tng truéc, ké toan dau tu tai chinh ngan han va dai
han, ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu;

+ Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xir ly chang tir ké toan;

+ Str dung duogc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop

+ Kiém tra duoc cdng tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép theo tung
phan hanh.

- V& ning lyc tu chu va trach nhigm:

+ Tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh



+ Lam viéc doc 1ap hodc 1am viéc theo nhém, giai quyét cong viéc, van dé
phiic tap trong diéu kién 1am viéc thay doi.

+ Huéng dan tbi thiéu, giam séat nhitng ngudi khac thuc hién nhiém vu xac
dinh: chiu trach nhiém ca nhan va trach nhiém ddi vai nhém.

+ Panh gia chit lwong san pham sau khi hoan thanh va két qua thuc hién
cua cac thanh vién trong nhom.

Noi dung ciia mé dun:



BAI 1: TONG QUAN VE KE TOAN DOANH NGHIEP

Giai thiéu:

Trang bi cho ngudi hoc nhiing kién thuc vé vai tro, nhiém vu, yéu cau, noi
dung va t6 chuc cong tac ké toan tai doanh nghiép, co s& san Xuat.
Muc tiéu: . .

- Trinh bay duoc yéu cau nhiém vu va noi dung cua cong tac ke todn doanh
nghiép

- Van dung duoc hé thdng tai khoan ké toan phu hop

- Phan biét dugc céac hinh thire ghi s6 ké toan trong doanh nghiép

- Trinh bay duoc cac hinh thic té chic bo may ké toan trong doanh nghiép

- V& dugc so dd trinh ty ghi s6 ké toan theo 4 hinh thuc theo quy dinh

- Lya chon dugc cac hinh thuc to chiic bo may ké toan phu hop véi ting
loai hinh doanh nghiép

- Trung thyc nghiém tdc, tuan thu ché do ké toan doanh nghiép.
N@i dung chinh:
1. Khai niém, vai tro, nhiém vu, yéu cau ciia ké toan trong cic doanh nghiép
1.1. Khdi niém

Theo Luat ké toan s6 88/2015/QH13 do Quéc hdi nuéc Cong hoa xa hoi
Viét Nam khoa X111 théng qua: “ Ké toan 1a viéc thu thap, xu Iy, kiém tra, phan
tich va cung cap thong tin kinh té, tai chinh dudi hinh thic gié tri, hién vat va thoi
gian lao dong”

1.2. Vai tro

Déi véi doanh nghiép:

- Ké toan cung cip toan b thong tin vé hoat dong kinh té, tai chinh &
doanh nghiép, giup lanh dao cua doanh nghiép diéu hanh, quan 1y hoat dong cua
doanh nghi¢p dat hiéu qua cao.

- Ké toan phan anh toan bo, déy du tai san hién c¢6 va su van dong cua tai
san & doanh nghiép giip doanh nghi€p quan 1y chdt che tai san va nang cao hi¢u
qua str dung tai san.

- K& toan phan anh day du chi phi va két qua kinh doanh trong doanh
nghiép, 1a cong cu thyc hién hach toan kinh doanh trong doanh nghiép.

- Ké toan 1a cong cu dé khuyén khich loi ich vat chat, xac dinh trach nhiém
vét chat dbi voi nguoi lao dong trong doanh nghiép mot cach rd rang, khuyén
khich ting ning suit lao dong.

- Ké toan la cong cu quan trong kiém tra, kiém soat cac hoat dong kinh té
tai chinh, kiém tra viéc bao vé st dung tai san, tién von, kiém tra tinh hiéu qua



trong viéc str dung von, dam bao chu dong trong hoat dong san xuét kinh doanh
cua doanh nghiép.

Déi véi Nha niede: Ké toan 1a cong cu quan trong dé tinh toan, xay dung
va kiém tra viéc chip hanh NSNN dé kiém soat vi mé nén kinh té, quan 1y va
diéu hanh nén kinh té quéc dan theo co ché thi trudng c6 sy quan 1y ctia Nha
nudc theo dinh hudng xa hoi chu nghia.

Poi vé6i cac doi twong c6 sir dung thong tin ké todn nhw: chu dau tu, chi
ng, chi doanh nghiép khéac, ... thi thong tin ké toan gitp ho ndm duogc tinh hinh
san xuét kinh doanh, tinh hinh tai chinh cta doanh nghiép ddi tac, gitp ho lua
chon méi quan hé phu hop, ra quyét dinh kinh té lién quan dén doanh nghiép, c6
bién phap xir Iy tai chinh trong thoi gian téi nham dam bao lgi ich cho cha dau tu,
chu ng va cac chu doanh nghi¢p khac.

1.3. Nhiém vu

- T6 chire khoa hoc va hop 1y cong tac ké toan & doanh nghiép, t6 chtic hop
Iy bd may ké toan, phan cong, phan nhiém ro rang d6i véi timg bd phan ké toan,
ting nhan vién, can bo ké toan, quy dinh moi quan hé chat ché giita cac bd phan
ké toan, gitra cac nhan vién, can bo ké toan cua doanh nghiép trong qua trinh thuc
hién cong viéc dugc giao.

- Van dung dung hé théng tai khoan ké toan, dép tmg yéu cau quan ly, ap
dung hinh thirc t6 chtic s6 ké toan phu hop.

- Tung budc trang bi, st dung phuong tién k¥ thuat tinh todn, thong tin
hién dai vao cong tac ké toan ciia doanh nghiép, boi dudng, nang cao trinh do cho
doi ngli can by, nhan vién ké toan cta doanh nghiép.

- Quy dinh cu thé mdi quan hé gitta phong ké toan véi cac phong ban, bd
phan khac trong doanh nghiép c6 lién quan dén cong tac ké toan. Huéng dan céac
ché do, thé 1é tai chinh ké toan cho cong nhan vién doanh nghiép va kiém tra viéc
chap hanh cac ché do, thé 1é do.

- T6 chirc thuc hién kiém tra ké toan trong ndi bd doanh nghiép.

1.4. Yéu cau:

Dé phat huy vai trd trong cong tac quan 1y, cung cap thong tin hiru ich cho
cac d6i tuong st dung, ké toan phai dam bao duoc nhimng yéu cau quy dinh tai
diéu 6 luat ké toan, gdm 6 yéu cau sau:

- Phan anh day d nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao chimg tir ké
toan, so ké toan va bao céo tai chinh;

- Phan anh kip thoi, ding thoi gian quy dinh thong tin, s6 liéu ké toan;

- Phan 4nh 13 rang, d& hiéu va chinh x4c thong tin, s liéu ké toan;

- Phan anh trung thuc hién trang ban chit sy viéc ndi dung va gia tri cua
nghiép vu kinh té tai chinh;

10



- Thong tin, s6 lidu ké toan phai lién tuc;

- Phan loai, sép Xép thong tin, s6 liéu ké toan theo trinh tu, hé théng.

Noi dung cua diéu 6 Luit ké toan ciing thé hién vé cac yéu cau co ban cua
ké toan quy dinh tai CMKTVN s6 01 “chuan muc chung” dé la: Trung thuc,
khach quan; day du; kip thoi; dé hiéu va c6 thé so sanh duoc.

2. Ndi dung ciia cong tac ké toan doanh nghiép

Poi tuong cua ké toan trong moi loai hinh doanh nghiép véi cac linh vuc
hoat dong va hinh thirc s& hiru khac nhau déu 1a tai san, sy van dong cua tai san
va nhitng quan hé c6 tinh phap 1y trong qua trinh hoat dong SXKD.

Trong qué trinh hoat dong SXKD, su van dong cua tai san hinh thanh nén
cac nghiép vu kinh té tai chinh rat phong phu, da dang véi ndi dung, mac do, tinh
chat phirc tap khac nhau. Diéu nay doi hoi ké toan phan anh, ghi chép, xtr 1y, phan
loai va tong hop mot cach kip thoi, ddy du, toan dién va co hé thdng theo cac
nguyén tic, chuan muc va nhiing phuong phap khoa hoc cua ké toan tai chinh.

Tuy cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh da dang, khac nhau song cin
ctr vao dic diém hinh thanh va sy van dong cua tai san ciing nhu ndi dung, tinh
chét cung loai cua cac nghi¢p vu kinh té - tai chinh, toan bd cong tac ké toan tai
chinh trong doanh nghiép bao gém nhiing ndi dung co ban sau:

- Ké toan vén bang tién, dau tu ngan han va cac khoan phai thu;

- Ké toan vat tu hang hoa;

- K& toan tai san cd dinh va cic khoan dau tu dai han;

- K& toan tién luong va cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham;

- Ké toan ban hang, xac dinh két qua va phan phdi két qua;

- Ké toan cac khoan no phai tra va ngudn vén chi s¢ hitu;

- Lap hé thong béo céo tai chinh.

Nhitng nodi dung trén cia ké toan tai chinh dugc Nha nudc quy dinh thong
nhat tir cic nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh, cling nhu noi dung, phuong
phap ghi chép trén céc tai khoan ké toan, s6 sach ké toan tong hop va viéc 1ap hé
thdng bao cdo tai chinh phuc vu cho cong tac diéu hanh, quan 1y théng nhat trong
pham vi toan bo nén KTQD.

Céc ndi dung ké toan néu trén duoc nhin nhan trong mbi quan h¢ chat ché
v6i qua trinh ghi s6 ké toan theo qua trinh hoat dong SXKD va tai sin xuat & cac
doanh nghi¢p. Chuong II cua Luat ké toan lai quy dinh ndi dung cong tac ké toan
bao gdm.

1. Chung tir ké toan;

2. Tai khoan ké toan va sb ké toan:

3. Béo céo tai chinh;
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4. Kiém tra ké toan;

5. Kiém tra tai san, bao quan, luu trit tai licu ké toan;

6. Cong viéc ké toan trong truong hop don vi ké toan chia, tach, hop nhét,
sap nhap, chuyén doi hinh thtrc so hiru, giai thé, chdm dut hoat dong pha san.

3. T6 chirc cong tac ké toan doanh nghiép
3.1. T6 chikc céng tic hach todn ban diu é don vi co sé

- Lya chon cac mau ching tir ban ddu pht hop véi timg loai nghiép vu kinh
té tai chinh phat sinh.

- K& toan phai tuan thi vé mau biéu, ndi dung, phuong phap 1ap ddi véi cac
loai chung tur bt budc, dbi vai chung tir huéng dan, ké toan co6 thé van dung phu
hop theo yéu cau quan 1y ctia doanh nghiép

- K& toan truong phai quy dinh trinh ty va xir Iy cong tac ké toan: viéc ghi
chép cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh vao cac chimg tir, kiém tra va hoan
thién chimg tir, to chirc luan chuyén chimg tir theo tirng loai cho cac bd phan lién
quan theo trinh tu nhét dinh dé theo ddi ghi s6 va luu trit chimg tir.

- Phong ké toan doanh nghiép phai t6 chirc quan 1y va cp phat chimg tir in
san cho cac bd phan c6 lién quan, ddi véi cac chimg tir thu chi tién mat, mua ban
hang hoa, cac quyén séc Ngan hang ... phai quan 1y chit ché.

- Cong tac hach toan ban dau, luan chuyén va xu Iy chtng tir ké toan dugc
t6 chirc khoa hoc dung ché d6 quy dinh, phu hop v&i hoat dong san xuat kinh
doanh ctia doanh nghiép, dam bao cung cip day du, kip thoi, chinh xac moi sb
liéu thong tin vé qua trinh hoat dong cho cong tac ké toan ciia doanh nghiép.

3.2. Té chirc vdn dung hé théong tai khodn ké todn

- Heé thdng céc tai khoan ké toan Viét Nam bao gdom 9 loai tai khoan trong
bang can d6i va 1 loai tai khoan ngoai bang voi 85 tai khoan.

- Viéc sip xép va phén loai tai khoan ké toan dam bao tinh can dbi gitra
von va nguoén von, tinh phu hop giita chi phi va thu nhap trong hoat dong kinh
doanh, cin ctr vao mirc do luu dong giam dan cia tai san va dam bao mdi quan hé
v6i cac bao cao ké toan cta doanh nghiép.

- Can cir vao cac tai khoan ké toan théng nhat a4p dung cho céc doanh
nghiép do Nha nudc ban hanh, ké toan doanh nghiép lua chon nhiing tai khoan
cap I, cap II st dung phu hop véi dic diém hoat dong san xudt kinh doanh, khéi
luong nghiép vu kinh té phat sinh, yéu cau va trinh d6 quéan 1y cua doanh nghiép.

- Phong ké toan xdy dung danh muc tai khoan ké toan quan tri cho doanh
nghiép minh nham phan 4nh chi tiét theo yéu cau quan 1y cu thé dbi voi hoat dong
can quan 1y chi tiét ciia doanh nghiép.
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3.3. T6 chikc Iwa chon hinh thirc ké todn

Hién nay, & nudc ta cé 4 hinh thic td chure sb ké toan:

- Hinh thtrc ké toan Nhat ky - S6 cai.

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung.

- Hinh thirc ké toan Chung tir ghi s6.

- Hinh thirc ké toan Nhat ky - Ching tur.

MB&i hinh thirc ké toan déu c6 quy dinh cac loai s6 st dung, két cau mau so,
mbi lién hé gitta cac mau s6 va trinh ty ghi chuyén s6 lidu vao céc so ké toan, lap
béao cdo ké toan.

MJi hinh thtrc ké toan trén déu c6 wu, nhuge diém riéng. Can ctr vao dac
diém san xuat kinh doanh, quy mo hoat dong ctia doanh nghiép, kha nang trinh do
cua doi ngii ké toan hién c6 ma lya chon, ap dung 1 trong 4 hinh thtic ké toan mot
cach phu hop.

3.4. T6 chirc cong tdc lap bdo cdo ké todn

- Cubi mdi ky (cudi thang, cudi quy, cudi nam) ké toan tong hop s6 liéu 1ap
cac bao cdo tai chinh theo quy dinh dé phan anh tinh hinh tai chinh thang, quy,
nam do.

- C4c b4o céo tai chinh quy, ndm phai duoc gt kip thoi theo ding ché do
quy dinh cho cac noi nhan bao cao.

- Péi v6i nhitng bao cdo tai chinh bat budc: bang can dbi ké toan, béo céo
két qua hoat dong kinh doanh, bao cdo luu chuyén tién té, ban thuyét minh bé sung
phai to chirc ghi chép theo dung mau biéu, chi tiéu quy dinh.

- Nhitng bao cao huéng dan khac phai can cr vao quy dinh va yéu cau quan
Iy ctia nganh, doanh nghiép dé xdy dyng miu biéu, chi tiéu phu hop, nham cung
cép s6 liéu chinh xac, kip thoi phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
doanh nghiép.

3.5. T6 chikc céng tac ké todn trong diéu ki¢n siv dung mdy vi tinh

Doanh nghi€p phai nhanh chong 4p dung cic phuong tién ky thuét tinh
toan hién dai vao cong tac ké toan nham cung cap kip thoi cac thong tin can thiét
cho lanh dao doanh nghiép trong quan 1y kinh té va quan 1y doanh nghiép.

3.6. T6 chirc by mdy ké todn

- Doanh nghiép phai cin c&t vao quy mo va dia ban hoat dong san xuét
kinh doanh cta doanh nghiép, mé hinh t6 chirc quan 1y va phan cap quan 1y
kinh té tai chinh ctua doanh nghiép, s6 luong va trinh do cua d6i ngii ké toan
trong doanh nghiép.

- Lya chon mo hinh t6 chuc ké toan hop 1y tao diéu kién thuc hién tot
ndi dung cong tac ké toan trong doanh nghiép, nham cung cap day du, kip thoi,
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chinh xéc théng tin ké toan cho cac ddi twong str dung thong tin, phuc vu hiru
hi¢u cong tac quan ly doanh nghiép.

- T6 chirc bd may ké toan gdm cac ndi dung sau: xac dinh sé luong nhan
vién ké toan, nhiém vu cua tirng nhan vién ké toan, tirng bo phan ké toan, moi
quan hé giita cdc bd phan ké toan va gitta phong ké toan véi cac phong ban
khac trong doanh nghiép.

- T6 chitc bo may ké toan phai dam bao nhitng nguyén tic sau:

+ T6 chitc bd may ké toan phai phu hop véi quy dinh phap 1y vé ké toan
cua Nha nudec.

+ Pam bdo su chi dao toan dién, tap trung, théng nhat cong tac ké toan,
théng ké thong tin kinh té trong doanh nghiép cua ké toan trudng.

+ T chic bd may ké toan phai gon nhe, hop 1y va dung ning luc.

+ Phu hop véi t6 chire san xuét kinh doanh va yéu cau quan Iy ctia doanh nghiép.

+ Tao diéu kién co gi01 hoa cong tac ké toan.

- Hién nay c6 3 hinh thirc to chtic cong tac ké toan:

+ Hinh thire t6 chirc bd may ké toan tip trung.

+ Hinh thtrc t6 chic bd may ké toan phan tan.

+ Hinh thtrc t6 chirc bd may ké toan hdn hop (vira tép trung vira phan tan).
3.6.1. T6 chirc bo may ké toan theo hinh thuc tap trung

- Noi dung:

+ Cac cong viéc ké toan cua doanh nghiép dugc thuc hién tap trung tai
phong ké toan ctia doanh nghiép.

+ O cac bd phan, don vi tryc thudc khong c6 bd may ké toan riéng, chi
c6 nhan vién ké toan thuc hién viéc ghi chép ban dau, thu thap, tong hop, xir 1y
so bo chimg tir, sd liéu ké toan rdi giri vé phong ké toan ctia doanh nghiép theo
quy dinh.

- Uu diém:

+ La dam bao sy lanh dao thong nhat tip trung dbi v6i cong tac trong doanh
nghiép

+ Cung cap thong tin kip thoi.

+ Thuén g1 cho viéc phan cong, chuyén mon hoa can bo ké toan, co gioi
hoa cong tac ké toan.

- Nhuweoe diém:

+ La han ché viéc kiém tra, kiém soat cac hoat ddng kinh doanh ¢ don vi
phu thudec.

+ Viéc luan chuyén chtng tir va ghi s6 ké toan thuong bi cham.

- Piéu kién dp dung:

Doanh nghi¢p vira va nho, dia ban hoat dong san xuat kinh doanh tap trung.
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So dd To chirc bd may ké toan theo hinh thic tap trung

Ké toan truong

A 4 A 4 A 4 A 4 \ 4 \ 4 A 4 A

chin

BP BP BP BP BP BP BP
ké toan| | ké todn | | ké toan | | ke toan ké toan| |ké todn|  |ké toan
TSCb tien thanh | |tap hop von tong xay BP
vavat | [luong va| | pham, | | CPSX Qéng hQQ va| | dung Tai
tu cac tiéu thy| | va tinh tienval | kiém | |.ypan
khoan gia thanh | |trake
phai trich thanh toan toan
theo SP
luong

A A A A A A A

\ 4

Nhan vién kinh té & cac bo phan truc thudc

3.6.2. T6 chirc bo may ké toan theo hinh thtc phan tan

- N¢i dung:

+ Doanh nghiép c6 mdt phong ké toan tap trung, cic don vi phu thudc
cling t0 chtrc bo may ké toan riéng.

+ O don vi phu thudc tién hanh 1ap ching tir ban dau, ghi chép so sach
ké toan, lap céac bao cédo ké toan co lién quan dén céc hoat dong san xuit kinh
doanh & don vi phu thudc, giri cadc bdo cao ké toan va céc tai liéu co lién quan
cho phong ké toan tap trung ctia doanh nghiép theo quy dinh.

+ Phong ké toan tap trung cua doanh nghiép thuc hién hach toan ké toan
cac hoat dong chung toan doanh nghiép, tong hop sb liéu ké toan ciia cac don vi
phu thudc gtri 1€n, 13p bao cao ké toan toan doanh nghiép, déng thoi huong dan,
kiém tra vé mat chuyén mon ciling nhu viéc thuc hi¢n cac chinh sach, ché do kinh
té tai chinh, ché do ké toan d6i véi bd may ké toan & cac don vi phu thudc.

- Uu diém:

+ Cong tac ké toan gan lién voi hoat dong san xuat kinh doanh & cac don
vi phu thudc.
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+ Viéc kiém tra, kiém soat tai chd c6 thuan loi va cé hiéu qua, cung cép
kip thoi thong tin cho quan 1y va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh &
cac don vi phu thudc.

- Nhuwoe diém:

+ S6 lugng nhan vién ké toan nhiéu.

+ Kho6 khin cho viéc chi dao tap trung thdng nhat cua ké toan truong.

+ Khoé khan trong viéc phan cong, chuyén mén hoa can bd ké toan va co
gidi hoa cong tac ké toan.

- Piéu kién dp dung:

Cac doanh nghié¢p 16n, dia ban hoat dong rong, phan tan co nhiéu don vi
phu thudc & xa va hoat dong tuong ddi doc lap.

So @6 To chirc bd may ké toan theo hinh thirc phan tan

K& toan truéng

A 4 \ 4 A 4 v

B6 phan ké toan ’ B phan Bo phan tai
hoat dong chung B¢ phan ke toan kiém tra chinh doanh
toan DN tong hop ke toan nghiép

A 4
Ké toan ¢ cac don vi phu thugc

A 4 A 4 A 4 A 4 A 4

B6 phan ké toan

B6 phan ké toan

~ Bo phan tién luong va cac| | tap hop chi phi | |Bo phan kétoan| | Bo phan ké
ke toan TSCD, | |khoan trich theo| |san xuat vatinh| | von banug tién, | | toan tong hop
vat tu luvong Z san pham thanh toan

3.6.3. T6 chirc bo may ké toan theo hinh thac hdn hop

Theo hinh thtic ndy, to chirc bd may ké toan doanh nghiép két hop dic
diém cua hai hinh thtrc t6 chirc bo may ké toan trén. & doanh nghiép c6 té chic
bd may ké toan tap trung. Ddi vi mét sb don vi phu thudc va ¢ xa van phong
doanh nghiép dugc giao phan cip quan 1y bd mdy ké toan, thuc hién hach toan
ké toan cac hoat dong san xuat kinh doanh & don vi phu thudc do, dinh ky téng
hop s6 liéu vé phong ké toan ctua doanh nghiép. Mtrc do phan tan phu thudc
vao muc do
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Ké toan truéng

So d6: To chiic bd may ké toan theo hinh thic hén hep

v v v v v v v v v
BP BP Cac bo BP Nhan
kétoan | | kétoan | |phanké | kétoan BP vién
BP BP tién tap hop | |toadn ¢ ban BP kiém | |kinhté
Tai ké toan | |lwong va| |[CPSXval |cachbo| | hang, ké toan tra & cac
chinh | | TSCP, cac tinhgia| | phan | |thu nhap tong | |ké toan bo
vat tu khoan thanh SP| | donvi| |va phan hop phan
trich truc | | phoi ké truc
theo thugc qua thuoc
luong
l . v § v -
K& toan vat lidu Ké toan TSCD Ké toan tien cong K& toan

l l | |

K¢é toan vt liéu Ké toan TSCD K& toan tién cong Ké toan
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BAI 2: KE TOAN VON BANG TIEN VA CAC KHOAN DPAU TU TAI CHINH
NGAN HAN

Gidi thiéu:

Trang bi cho nguoi hoc nhiing kién thirc vé& nguyén tac, tai khoan sir dung,
phuong phap hach toan, ké toan vén bang tién va cac khoan dau tu tai chinh ngin
han, lap chang tir va vao sb ké toan theo ting hinh thic ghi s6.

Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém va nguyén tic ké toan vén bang tién va cac
khoan dau tu tai chinh ngan han;

- Trinh bay dugc phuong phap hach toan cac nghiép vu ké toan chua yéu
ctia von bang tién va céc khoan dau tu tai chinh ngén han;

- Van dung dugc cac kién thirc vé ké toan vén bang tién va cac khoan dau
tu tai chinh ngan han vao 1am bai thuc hanh tng dung;

- Hach toan duoc céc nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén vén bang
tién va cac khoan dau tu tai chinh ngan han;

- X4c dinh dugc cac ching tir ké toan von bang tién va cac khoan dau tu tai
chinh ngan han;

- Lap va phan loai dugc chung tir ké toan ké toan vén bang tién va cac khoan
dAu tu tai chinh ngin han;

- Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung;

- Trung thuc, nghiém tdc, tuan tha ché do ké toan doanh nghiép.

Noi dung chinh:

A. Ké toan von bing tién

1. Khai niém va nguyén tic ké toan
1.1. Khéi niém

Vén bang tién 1a mot bo phan cua tai san luu dong trong doanh nghiép.
Trong qué trinh san xudt kinh doanh cua doanh nghiép, von bang tién 13 tai san
dugc st dung linh hoat nhét va né duoc tinh vao kha nang thanh toan tirc thoi cia
doanh nghiép. N6 ton tai truc tiép dudi hinh thai tién té, co tinh thanh khoan cao
nhat, bao gom tién mit tai quy ciia doanh nghiép, tién giri tai cac Ngan hang,
Kho bac Nha nudc va cac khoan tién dang chuyén.

1.2. Nguyén tic ké todn véon bang tién

- Ké toan phai ma sé ké toan ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh tu phéat
sinh cac khoan thu, chi, xuat, nhap tién, ngoai té va tinh ra s ton tai quy va tung
tai khoan & Ngan hang tai moi thoi diém dé tién cho viéc kiém tra, dbi chiéu.

- Cac khoan tién do doanh nghiép khac va c& nhan ky cugc, Ky quy tai
doanh nghiép duoc quan ly va hach toan nhu tién caa doanh nghiép.
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- Khi thu, chi phai c6 phiéu thu, phiéu chi va c6 dua chir ky theo quy dinh
cua ché d6 chtng tir ké toan.

- K& toan phai theo ddi chi tiét tién theo nguyén té. Khi phét sinh cac giao
dich bang ngoai té, ké toan phai quy ddi ngoai té ra Bong Viét Nam theo nguyén
tac:

+ Bén No cac tai khoan tién &p dung ty gia giao dich thuc té;

+ Bén C6 cac tai khoan tién &p dung ty gia ghi s6 binh quan gia quyén.

- Tai thoi diém 1ap Béo cdo tai chinh theo quy dinh cua phéap luat, doanh
nghiép phai d4nh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo ty gia giao dich thyc té
2. Ké toan tién mit
2.1. Nguyén tic ké todn

a. Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, tén quy tai quy doanh
nghiép bao gom: Tién Viét Nam, ngoai té va vang tién té. Chi phan anh vao TK
111 “Tién mat” sd tién mat, ngoai té, vang tién té thuc té nhap, xuat, ton quy. Doi
véi khoan tién thu dugc chuyén noép ngay vao Ngan hang (khoéng qua quy tién
mat cua doanh nghiép) thi khdng ghi vao bén No TK 111 “Tién mat” ma ghi vao
bén No TK 113 “Tién dang chuyén”.

b. Céc khoan tién mat do doanh nghiép khac va ca nhan ky cugc, ky quy tai
doanh nghiép dugc quan Iy va hach toan nhu cac loai tai san bang tién cia doanh
nghiép.

c. Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai c6 phiéu thu, phiéu chi va c6
dua chit ky cua nguoi nhin, nguoi giao, ngudi c6 tham quyén cho phép nhap, xuat
quy theo quy dinh caa ché do chiing tir ké toan. Mot sé truong hop dac biét phai
c6 lénh nhap quy, xuat quy dinh kém.

d. Ké toan quy tién mat phai co trach nhiém mo s6 ké toan quy tién mat,
ghi chép hang ngay lién tuc theo trinh ty phat sinh cac khoan thu, chi, xuat, nhap
quy tién mit, ngoai té va tinh ra sb tdn quy tai moi thoi diém.

d. Thu quy chiu trach nhiém quan ly va nhap, xuat quy tién mat. Hang ngay
thu qui phai kiém ké sé ton quy tien mat thyc té, d6i chiéu sé liéu so quy tien mat
va s6 ké toan tién mat. Néu c6 chénh léch, ké toan va thi quy phai kiém tra lai dé
xac dinh nguyén nhan va kién nghi bién phap xir Iy chénh léch.

e. Khi phét sinh céc giao dich bang ngoai té, ké toan phai quy doi ngoai té
ra Bdng Viét Nam theo nguyén tic:

- Bén No TK 1112 4p dung ty gia giao dich thuc té. Riéng truong hop rut
ngoai té tir ngan hang vé nhap quy tién mat thi ap dung ty gia ghi so6 ké toan cua
TK 1122,

- Bén C6 TK 1112 4p dung ty gia ghi so binh quan gia quyén.
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Viéc xac dinh ty gia héi doai giao dich thuc té dugc thuc hién theo quy
dinh tai phan huéng dan tai khoan 413 - Chénh léch ty gia hbi doai va cac tai
khoan co lién quan.

g. Vang tién té duoc phan anh trong tai khoan nay 1a vang duogc st dung
véi cac chirc ning cat trix gia tri, khéng bao gém céc loai vang duoc phan loai 1a
hang ton kho sir dung véi muc dich 1a nguyén vat liéu dé san xuét san pham hozc
hang hoa dé ban. Viéc quan ly va str dung vang tién té phai thuc hién theo quy
dinh caa phéap luat hién hanh.

h. Tai tat ca cac thoi diém lap Béo céo tai chinh theo quy dinh cua phap
luat, doanh nghiép phai danh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo nguyén
tac:

- Ty gia giao dich thyc té 4p dung khi dénh gia lai s6 du tién mat bang
ngoal té la ty gia mua ngoai t€¢ cua ngan hang thuong mai noi doanh nghiép
thuong xuyén c6 giao dich (do doanh nghiép tu lua chon) tai thoi diém lap Béo
cao tai chinh.

- Vang tién té duoc danh gia lai theo gia mua trén thi truong trong nudc tai
thoi diém l1ap Bao céo tai chinh. Gia mua trén thi trudng trong nudc 1a gia mua
dugc cong bb boi Ngan hang Nha nude. Truong hop Ngan hang Nha nudc khong
cong bd gia mua vang thi tinh theo gia mua cong bb bdi cac don vi duoc phép
kinh doanh vang theo luat dinh.

2.2. Tai khodn sit dung, néi dung va két ciu

Tai khoan 111 - Tién mat

Bén No:

- Cac khoan tién mat, ngoai té, vang tién té nhap quy;

- S6 tien mat, ngoai té, vang tién té thira & quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh léch ty gia héi doai do danh gid lai s6 du ngoai té tai thoi diém
bao cdo (trudng hop ty gia ngoai té ting so véi Bong Viét Nam);

- Chénh léch danh gia lai vang tién té tang tai thoi diém bao céo.

Bén Co:

- Cac khoan tién mat, ngoai té, vang tién té xuat quy;

-S4 tién mat, ngoai té, vang tién té thiéu hut quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh léch ty gia héi doai do danh gia lai s6 du ngoai té bao cao (trudng
hop ty gia ngoai té giam so véi Bong Viét Nam);

- Chénh léch danh gia lai vang tién té giam tai thoi diém béo céo.

S6 duw bén No:

Cac khoan tién mat, ngoai té, vang tién té con ton quy tién mat tai thoi
diém béo céo.

Tai khodn 111 - Tién mat, c6 3 tai khodn cdp 2:
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