UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC QUANG BINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

i Qudng Binh,ngay  thang  nam 201...
DE CUONG CHI TIET HOC PHAN

1. Théng tin chung vé hoc phan

Tén hoc phan: Tb chirc cong tac ké toan (Accounting organizations)
M3 hoc phan: KTTCKT.185
Sé tin chi: 03

Sb gio tin chi: 45 (trong dé: Iy thuyét: 40 tiét; bdi tdp: 5 tiét)

Loai hoc phén: Bit budc

B mon phu trach: Ké toan

Giang vién phu trach: Truong Thuy Van

Danh sach giang vién cung giang day: Nguyén Thi Diéu Thanh, Phan Thi Thu
Ha

2. DPiéu kién tién quyét: Ké toan tai chinh 1

3. Muc tiéu ciia hoc phan

M4& muc tiéu N@i dung muc tiéu hec phan

MT1

Hoc phan T6 chtrc cong tac ké toan cung cap cho sinh vién kién thuc
chuyén nganh vé cac van dé ké todn trong cac doanh nghi¢p ndi chung
cling nhu t6 chic bd may ké toan, hé thong ching tu, s6 sach ké
toan...

MT2

Hoc phan To chiic cong tac ké toan cung cap céac ky cang va ki niang
mém phl hop Véi yéu cau chuan dau ra. Cu thé: sau khi hoc xong hoc
phan T6 chtc cong tac ké toan sinh vién phai biét van dung cac kién
thire da hoc dé to chuc bo may ké toan va cong tac ké toan trong mot
doanh nghiép. Sinh vién van dung céc kién thic di hoc dé xu ly cac
tinh hudng va van dé lién quan dén té chirc ké toan trong doanh nghiép
nham gidp doanh nghiép tiét kiém chi phi nhung van phai dam bao
tinh hiéu qua. Pong thoi trong qué trinh thao luan va thuyét trinh
nhom, sinh vién sé& rén luyén duoc mot s6 cac ky ning nhu: hoat dong
nhom, thuyét trinh, ...

MT3

Reén luyén cho sinh vién c6 y thirc trdch nhi¢m, c6 y thirc ky luat va tac
phong cong nghiép. Sinh vién cin co thai do tich cuc, chu dong tiép
thu kién thtrc, nghién ctru ché d6 va cac tai liéu tham khao dé co thé
giai quyét cac tinh hudng 1y thuyét va bai tap dat ra, dong thoi chu
dong thao luan, thuyét trinh trén 16p trén co sé tu lién hé cac tinh
hudng thyc tién.




4. Chuan dau ra cia hoc phan:
4.1 Kién thic

Ma Noi dung chuin dau ra
CDbR

V& kién thire

Nam r6 céc kién thtrc lién quan dén nhitng van dé chung trong viéc to chirc

CbR1 R o
cong tac ke toan

CPR2 Nam rd dic diém, phuong phap t6 chic bo may va cac hoat dong ké toan
trong doanh nghiép

cpRrs | Trinh bay duoc cac kién thuc ké toan lién quan dén viéc td chuc cong tac ké
toan trong doanh nghiép

Vé k§y ning

CPRA B,iét ap dung kién thire Va0 cac van dé, tinh huong thyc té dé to chuc, sap
xep cac cdng tac ké toan trong doanh nghiép

cprs | P luan, phat hién va giai quyét cac van dé vé ké toan vao céc tinh huong

cu thé lién quan dén t6 chtic cong tac ké toan trong doanh nghiép

Vé thai d§ (Mirc dd tw cha, tw chju trach nhiém)

CPR6 | Y thirc duoc su can thiét phai thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do

Chim chi, nhiét tinh, can than, linh hoat, sang tao, Y&u nghé, c6 dao duc ca

CbR7 3 .
nhan va dao dac nghé nghiép

5. TOm tit ndi dung hoc phan

T6 chirc cong tac ké toan cung cap cho sinh vién nhiing kién thirc co ban vé to chirc
cong tac ké toan trong doanh nghiép bao gdm: T chirc bd may va nguoi lam ké toan;
T6 chire thyc hién ché do ching tu ké toan; T6 chirc van dung h¢ théng tai khoan va
xay dung quy trinh hach toan; T chite thuc hién ché d6 s6 ké toan; T chirc thuc hién
ché do bao cao ké toan; To chirc thuc hién ché do kiém tra ké toan; T6 chirc thyc hién
ché d6 kiém ké tai san; To chirc thuc hién ché d¢ luu trit tai liéu ké toan.

6. Noi dung chi tiét ciia hoc phan

Chuong N§i dung

Chuwong 1 | NHUNG VAN BE CHUNG VE TO CHUC CONG TAC KE TOAN
1.1 Khai niém don vi ké toan trong doanh nghiép
1.2. Su can thiét va ¥ nghia cta td chirc cong tac ké toan trong cac don vi
13 Nguyén tic td chirc cong tac ké toan
14 Noi dung tb chirc cong tac ké toan & cac don vi

Chuong 2 | TO CHUC BO MAY KE TOAN TRONG DOANH NGHIEP
2.1, Nhitng van dé chung vé t6 chirc bd may ké toan & doanh nghiép
2.2. Céac mo hinh t6 chic bo may ké toan & don vi




2.3

Céc b phan ké toan trong doanh nghiép

Chwong 3 | TO CHUC HE THONG CHUNG TU KE TOAN VA CONG TAC HACH
TOAN BAN DAU
3.1 Chtng tir ké toan
3.2. T churc hé théng chimg tir ké toan va hach toan ban dau
3.3 Noi dung t6 chirc hé thdng chung tir ké toan va hach toan ban dau
3.4 T4 chuc 1ap va luan chuyén ching tir ké toan trong doanh nghiép
Chuong 4 | TO CHUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
4.1. Tai khoan va hé thdng tai khoan ké toan
4.2. Nguyén tic va cin cr to chirc hé thong tai khoan ké toan & don vi
4.3 Noi dung t6 chirc hé thong tai khoan ké toan & don vi
Chuwong 5 | TO CHUC THUC HIEN CHE PO SO KE TOAN
5.1 S6 ké toan
5.2 T4 chuc thyuce hién céc quy dinh phap luat vé s6 ké toan
5.3 Lua chon hinh thirc ké toan va hé théng sb ké toan ap dung
5.4 Quy trinh m& s6, ghi s6, stra s6 va khoa s6 ké toan
Chuwong 6 | TO CHUC THUC HIEN HE THONG BAO CAO KE TOAN VA CONG
TAC KIEM TRA KE TOAN
6.1 Déi tuong sir dung thong tin ké toan va yéu cau cta thong tin ké toan can st
dung
6.2 Té chuc hé thdng bao cao ké toan & don vi
6.3 T6 chirc cong khai bao céo tai chinh
6.4 T chuc kiém tra cong tac ké toan & don vi

7. Hinh thirc giang day va phan bd thoi gian

SO tiét tin chi

Chuwong Tén chwong Ly Bai | Tong
thuyét | tap

1 NHUNG VAN PE CHUNG VE TO CHUC CONG | 7 0 7
TAC KE TOAN

2 TO CHUC BO MAY KE TOAN TRONG DOANH | 7 1 8
NGHIEP

3 TO CHUC HE THONG CHUNG TU KE TOAN | 7 1 8
VA CONG TAC HACH TOAN BAN DAU

4 TO CHUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

5 TO CHUC THUC HIEN CHE PO SO KE TOAN




6 TO CHUC THUC HIEN HE THONG BAO CAO| 6 1 7
KE TOAN VA CONG TAC KIEM TRA KE
TOAN

Tong 40 5 45

Ma tran quan hé giita Chuin dau ra va ndi dung (cic chwong) ciia hoc phin

— (@] (a8} <t w O ~
Chuong o | ¥ |2 |2 | o
) ) [ [ [ [ )
(@] (@] @) Q @) Q @)
1 X X X X
2 X X X X X X
3 X X X X X X
4 X X X X X X
5 X X X X X X
6 X X X X X X

8. Phwong phap giang day
- Thuyét trinh
- Giai quyét van dé
- bam thoai goi mé&
- Phong vén, phat huy tinh tich cuc va sang tao
- Phuong phép bai tap vé nha va bao céo tai 16p
9. Nhiém vu cua sinh vién

Vé kién thirc: Sinh vién phai nim dugc nhiing kién thirc co ban cua ndi dung
chuong trinh do gidng vién trinh bay ¢ trén 16p. Nghién ctru thém céc tai liéu cua céc
truong dai hoc trong nudce va nude ngoai viét vé cac van dé lién quan dé giai quyét cac
bai tap va cac van dé can thao luin. Cu thé: Poc trude tat ca cac ndi dung ma giang vién
yéu cau vé nha, giai quyét cac cau hoi dugc giao trude khi két thic budi hoc trén 16p.
Tich cuc cha dong hop nhom, phan céng nhiém vu va giai quyét chu dé dugc giao
nhiém vu thuyét trinh va thao luan & nha ciing nhu trén 16p.

Vé cac diéu kién khac: Sinh vién phai tu nghién ciru tai liéu ¢ nha trude gid giang,
ghi chi cac vin dé chua rd va phai dit ra nhimg van dé can hoi, thao lun trong qué
trinh giang day va phai tham gia t6i thiéu 75% gio 1én 16p. Tham gia ddy du cac bai
kiém tra trén 16p, chuyén dé va bai thi két thuc hoc phan.

10. Tai liéu phuc vu cho hoc phan

10.1. Tai li¢u bit bujc

[1] Bo mon Ké toan (2017), Gido trinh t6 chirc cong tic ké todn, Trudng Pai hoc
Quang Binh.




[2] Luu Bic Tuyén (2011), T6 chirc cong tic ké todn trong doanh nghiép, NXB Tai
chinh, Ha Noi.

10.2. Tai li¢u tham khdo

[1] Bo Tai chinh (2014), Théng tir 200/2014/TT— BTC ngay 22 thing 12 nim 2014 vé
viéc ban hanh ché dé ké toan doanh nghiép.

[2] Phan Bic Diing (2008), Hurdng dan thuc hanh ké todn thué va bdo cdo thué, NXB
Lao dong — Xa hoi.

[3] Pai hoc Kinh té TP H6 Chi Minh (2012), T6 chitc céng tdc ké todn doanh nghiép,
NXB Phuong Nam.

[4] V5 Van Nhj (2010), Huéng dan thiee hanh ké todn trén sé ké toan, NXB Tai chinh.
[5] Qudc hdi (2015), Ludt Ké todn — Bé ludt sé 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm
2015.

[6] Tran Pinh Tuan (2014), T6 chitc cong tdc ké todn, NXB Pai hoc Thai Nguyén, Thai
Nguyén.

[7] Pang Vin Sang (2013), Hudng dan thuwe hanh ldp s6 sach ké todn bdo cdo tai chinh
va bdo cdo thué GTGT theo phwong phdp thii cong, NXB Kinh té.

11. Thang diém danh gia

Tiéu chuan danh gia sinh vién duoc thuc hién theo Quy ché dao tao dai hoc va
cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh tai van ban hop nhat s
17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua Bo trusng Bé Gido duc va Pao tao. Piém hoc
phén duoc xéc dinh dua trén két qua hoc tap toan dién cua SV trong subt hoc ky ddi véi
hoc phan d6 thong qua cac diém danh gia bd phan, bao gdm: Tinh than thai do trong 1én
16p, thao luan va két qua cua bai thu hoach, kiém tra thuong xuyén, thi hoc phén..)

Str dung thang diém 10 va thang diém chit theo Quy ché dao tao dai hoc va cao
dang hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh tai van ban hop nhat s6 17/VBHN-
BGDDT ngay 15/5/2014 cua Bo truong Bo Giao duc va Bao tao.

Diém hoc phan 1 téng diém cua tat ca cac diém danh gia thanh phan cua hoc
phan nhan véi trong sé twong wng dugc mo ta & bang sau:

Noidung | Chuyén can, thai d6 | Kiém tra thudng xuyén | Thi két thiic hoc phan

Trong s (%) 5% 25% 70%

12. Phwong phap, hinh thirc kiém tra - danh gia két qua hoc tap

Phwong phap Trong

TT Cac chi tiéu danh gia
ac chi tiéu danh gia dénh gi v

Chuyén can thai do

-Quan sét truc tiép,

- Tham gia trén 16p diém danh
1 | - Chuan bi bai tot - Hoi - dap 5%
- Tich cyc thao luan, trao doi, dat cau hoi - Theo doi

- Tu hoc




- Trinh bay véan dé
Kiém tra thuong xuyén
Tu nghién ctru: Cham bai tap, tra
5 " Noi dung kién thie twong tng voi ndi dung céac 101 cac cau héi
chuong nghién ctlru trudc
16p 25%
Bai kiém tra:
g | - Noi dung 1 (chuong 1,2, 3) Viét
- Noi dung 2 (chuong 4, 5, 6) Viét
- Noi dung 3 (tir 1 dén 6) Viét
Cac bai thi
. 3 Viét/ trac nghiém —
4 | Thi két thic hoc phan IV Iac SUC 1 7004
90 phut
Ma tran quan h¢ giira Chuin dau ra va Hinh thirc danh gia
Hinh thirc danh ~ & 2 ~ 2 2 ~
gia A o A o o o o
@, @ @, @ @ @ @,
Piém danh, quan
. iy X X
sat truc tiep
Theo doi, « y «
hoi - dap
Trinh bay van dé X X
Bai kiém tra X X X
Bai thi (viét hoic
4  n X X X
trac nghiém)
GIANG VIEN TRUONG BQ MON HIEU TRUONG

Trwong Thuy Van Phan Thi Thu Ha PGS.TS. Hoang Duwong Hung



KHOA KINH TE - DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO MON KE TOAN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN NGHIEM THU PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

Tén hoc phin: TO CHUC CONG TAC KE TOAN (ACCOUNTING
ORGANIZATIONS)
M3 hoc phan: KTTCKT.185

S tin chi: 03 Trinh d6 dao tao: Pai hoc
béi tuong dao tao: Sinh vién Pai hoc Ké toan H¢ chinh quy

1. Thong tin hoat dong nghi¢m thu:

Thoi gian nghi€ém thu: ngay thang nam 2017

Dia diém nghiém thu: Van phong Khoa Kinh té - Du lich
Thanh phﬁn va nhiém vu cia thanh vién Hoi dff)ng nghié¢m thu:

1. TS. Tran Ty Luc Chu tich Hoi dong
2. ThS. Truong Thuy Van Thu ky
3. ThS. Phan Thi Thu Ha Uy vién — Phan bién 1

4. ThS. Nguyén Thi Diéu Thanh Uy vién — Phan bién 2

2.'Y kién ciia Hoi dong nghiém thu:

- Phan bién 1: ThS. Phan Thi Thu Ha doc nhan xét (c6 van ban kém theo)

- Phan bién 2: ThS. Nguyén Thi Diéu Thanh doc nhan xét (c6 vin ban kém theo)

- Y kién thao luan, b6 sung cia thanh vién Hoi dong: Hoc phan T6 chiic cong tac ké
toan can c6 nhitng thay doi hop 1y theo yéu ciu cta phan bién.

3. Két luan ciia Hji dong:

Vé hinh thic:

- Chuong trinh d3 dugc soan theo dung mau quy dinh, trinh bay rd rang dé hiéu, cau

chit chinh x4c, khong c6 16i chinh ta, tuy nhién van con 16i dinh dang.

- Phan bd thoi gian hop 1y véi dung lugng kién thire, can ddi gitra 1y thuyét, bai tap,

thao luan.

Vé ndi dung;

- Muc tiéu hoc phén dd bam sat chuan dau ra va chuong trinh dao tao nganh DPai hoc

Ké toan.

- Noi dung chuong trinh dam bao tinh khoa hoc, chinh xac, co ban, cht y rén luyén

ky nang van dung kién thuc, ky nang thuc hanh, lién hé thuc té cho sinh vién.

Chuong trinh dam bao c6 thé cung cip cho sinh vién kién thirc hé thong vé viée to

chtrc cong tac ké toan trong doanh nghié¢p, co thé nhan dién cong cu ké toan va buée

dau thuc hanh mot sd phﬁn hanh ké toan co ban. Diéu nay la rat can thiét cho sinh

vién nam cudi.

- Chuong trinh chi tiét ¢3 mo ta kién thic co ban, k¥ nang, gido duc thai do dap g

duoc yéu cau dao tao.

- Céc tiéu chudn dé danh gia sinh vién da thé hién dugc muc tiéu trong timg tin chi

va trong toan bo hoc phan, c6 kha ning phan loai dugc trinh d6 cua sinh vién.

- Hinh thirc thi viét 90 phut 1a phu hop.



- Tuy nhién can chinh stra mot 6 161, cu thé:

+ Li hinh thtrc: Dong 20 trang 1, dong 7 trang 2, doan 2 trang 4.

+ N6i dung: muc 12 bo sung ma tran danh gia

+ Hinh thtrc danh gia va ndi dung danh gia can diéu chinh lai phu hop ndi dung cac
phan giang day.

+ Phan bb s tiét giita chuong 1 va chuong 4 can xem xét lai cho phu hop.

Két luan: Chuong trinh can duoc chinh stra truée khi nghiém thu.

Quadng Binh, ngay  thang  nam 201

CHU TICH HOI PONG THU KY
Tran Tw Luec Trwong Thuy Van
THANH VIEN HOI BONG
- Phan Thi Thu Ha

- Nguyén Thi Diéu Thanh



KHOA KINH TE - DULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO MON KE TOAN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN NHAN XET PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

Tén hoc phin: TO CHUC CONG TAC KE TOAN (ACCOUNTING
ORGANIZATIONS)

S6 tin chi: 03

Déi tuong: Sinh vién Dai hoc nganh K& toan, hé chinh quy

Noi dung nhéan xét:
* Vé hinh thirc:
Chuong trinh ¢ hinh thirc trinh bay rd rang, dé hiéu nhung mot s6 chd chua dung
mau quy dinh (Dong 20 trang 1, dong 7 trang 2, doan 2 trang 4)
* Vé npi dung:
- No1 dung chuong trinh ddm béo tinh khoa hoc, chinh xac, co ban, chu y ren luyén
k¥ nang van dung kién thuc, k§ nang thyc hanh, lién hé thuc té cho sinh vién.
Chuong trinh dam bao c6 thé cung cip cho sinh vién kién thirc hé théng vé viéc to
chtic cong tac ké toan trong doanh nghiép, c6 thé nhan dién cong cu ké toan va budc
dau thuc hanh mot s6 phan hanh ké toan co ban. Piéu nay 1a rat can thiét cho sinh
vién nam cudi. Tuy nhién can xem lai phan bd sé tiét cta cac ndi dung trong chuong
trinh.
- Chuong trinh c6 luong kién thirc co ban, va rén luyén cac k¥ ning di dap tng yéu
cau dao tao cua nguoi hoc, phu hop véi trinh 6 dao tao.
- C4c tiéu chuan sir dung dé danh gia sinh vién c6 thé hién muc do dat dugc cac muc
tiéu trong ting hoc phan va phan loai duoc trinh do cua sinh vién.
- Quy dinh céc hinh thirc kiém tra phu hop,
- P bd sung va cip nhdp nhitng thay doi méi cua B Tai chinh, tuy nhién can ra
sot lai dam bao khong thiéu sot theo nhitng quy dinh mdi nhat nim 2017.
Can chinh stra:  + Muc 12 can b sung trong sb danh gia
+ B6 sung ma tran giita CDR va hinh thirc danh gia

Két luan chung: Chuong trinh nén duoc chinh stra trude khi nghiém thu.

Quadng Binh, ngay  thang  nam 201
NGUOI NHAN XET

Phan Thi Thu Ha



KHOAKINHTE -DULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO MON KE TOAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BAN NHAN XET PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

Tén hoc phin: TO CHUC CONG TAC KE TOAN (ACCOUNTING
ORGANIZATIONS)

S6 tin chi: 03

Péi tuong: Sinh vién Pai hoc nganh K& toan, hé chinh quy

Noi dung nhéan xét:
* V& hinh thic:

Chuong trinh ¢ hinh thirc trinh bay rd rang, dé hiéu, phan chia ndi dung va céac
muc phu hop, logic, tuy nhién mot s6 chd chua ding mau quy dinh va con 15i k¥ thuat
nhu can bién, gian dong.

* V¢ ngi dung:

- V& muc tiéu hoc phan T6 chirc cong tac ké toan di bam sat chuin dau ra va
chuong trinh dao tao dai hoc. Noi dung chuong trinh dam tinh khoa hoc, chinh xac,
phat huy nang luc ciia nguoi hoc. Céc Kién thirc co ban, ky ning ma chwong trinh
hoc huéng dén da dap tmg duoc yéu cau dio tao va ddi tuong hoc.

- Cé4c tiéu chuén sir dung dé danh gia sinh vién co thé hién mirc d6 dat duge cac muc
tiéu trong tirng hoc phan va phan loai duoc trinh do cua sinh vién.

- Quy dinh céc hinh thirc kiém tra da phu hop, thoi gian thi phu hop.

- P4 b6 sung va cap nhap nhimng thay d6i méi ctia B Tai chinh.

- Tuy nhién, chuong trinh can xem xét mot sd van dé sau:
+ Li hinh thtc: trang 1, trang 2, trang 4.
+ No6i dung: muc 12 bo sung ma tran
+ Phan bb sb tiét giita chuong 1 va chuong 4 can xem xét lai cho phu hop.

Két luan chung: Chuong trinh nén duoc chinh stra trude khi nghiém thu.

Quang Binh, ngay  thang nam 201
NGUOI NHAN XET

Nguyén Thi Diéu Thanh



