UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
1. Théng tin chung vé hoc phan:
-Tén hoc phan: Tiéng Viét: Thuc hanh tong hop
Tiéng Anh: Intership

- M4 s6 hoc phan: KKTTTTH.100
- S6 tin chi: 04

S6 gio tin chi: 60 (trong dé:1y thuyét:0.., thuc hanh: 60 ,bai tap, thao lugn,0)
- Nganh hoc: Ké toan
- Loai hoc phan: Bit budc
- Bo m6n phu trach: Ké toan
Giang vién phu trach chinh: Nguyén Thi Thanh Nga
Danh sach giang vién cung giang day: Phan Thi Thu Ha, Nguyén Thi Diéu Thanh.
2. Piéu kién tién quyét:

Nguyén Iy ké toan, Ké toan tai chinh 1
3. Muc tiéu caa hoc phan:

Ma Noi dung muc tiéu
MT

Cung cép cho sinh vién cac kién thuc thuc té vé hoat dong kinh doanh cua
MT1 cac don vi nhu cac doanh nghiép, don vi hanh chinh su nghiép tir doé co thé
thuc hién cac cong tac ké toan thudc cac cr?ip d0 khac nhau cua cac linh vuc

ké toan tai chinh, ké toan hanh chinh su nghiép...

Sinh vién c6 kha nang thu thap s0 liéu, phan tich, téng hop toan bo hoat
dong san xuat kinh doanh ctia don vi, tim hiéu co cdu to chirc, hoat dong
kinh doanh cua don vi thuc tap, truc tiép tham gia vao mot s6 cong viéc
MT2 cua doanh flghiép tai bo phén’thl_rc tap thqeo phan céng‘cﬁa don vi tiép nhan
thuc tdp dé rén luyén thuc t€ va tim hiéu sdu hon vé cac linh vuc thudc
chuyén nganh dao tao & doanh nghiép thuc tip, phat trién kha ning phat
hién van dé tir thuc té kinh doanh ctia doanh nghiép can nghién ctru dé dé

xuat ndi dung viét khéa luan t6t nghiép & giai doan 2 ctia dot thyc tap

Sinh vién c6 kha ning:
MT3

+ Van dung tong hop cac kién thirc da dugc trang bi dé diéu tra, quan




sat, phan tich hoat dong tong thé cua doanh nghiép.

+ Stur dung k¥ nang chuyén moén (da duogc trang bi thong qua cac mon
hoc chuyén nganh) dé di sau hon tim hiéu linh vuc hoat dong ctia doanh
nghiép.

+ Trén co s& ddi chiéu, so sanh gitta 1y luan véi thyc tién nhim bd
sung, hoan chinh kién thitc duoc trang bi trong nha trudng.

Sau khi hoan thanh xong hoc phan, sinh vién c6 thé giao tiép, chia sé

thong tin hi¢u qua bang van ban, giao tiép va lam viéc theo nhom, xay

dung dugc mbi quan h¢ véi tap thé.

4. Chuan dau ra hoc phan:

Ma Noi dung chuin dau ra
CDbR
Vé kién thirc

CPR1 | Hiéu biét nhitng kién thirc chuyén sau vé ké toan doanh nghiép

CPR2 | Trién khai thuc hién dugc cOng tac ké toan doanh nghi¢p

CBR3 Nhan dang, phan tich, Xu 1y tot cac tinh hudng phat sinh trong linh vuc ké
toan doanh nghié¢p cua t6 churec.

CDRA Pénh gia, giam sat, kiém tra, tham dinh cic van dé lién quan dén ké toan
doanh nghiép vira va nho.

CBRS T6 chiic cong tac ké toérql doanh nghiép vira va nho trong cac to chirc phu
hop véi déc thu cua céc to chuec.

Vé k¥ niing

CDRE St dunfg thong thao cac cén% cu CNTT, cac phan mém pho thong va chuyén
dung dé€ phuc vu cho phét trién nghé nghiép

CDR7 Co k}? nang van dung linh h’0at kién fhirc ké toan doanh nghiép vira va nho
vao td chirc, vao cac tinh huong cu the.

CDPRS8 | C6 k¥ nang 1ap luan, phat hién va giai quyét van dé vé ké toan doanh nghiép
C6 nang lyc sang tao, phat trién nghé nghiép: C6 kha nang ty cap nhat kién

CBRY thirc méi, t}r nghién ctru dé E:Ip dung hiéu qua nhiing kién thﬁ:’c chuyén mén
vao thuc tién; C6 kha nang t6 chirc thuc hién cac cong viée ké toan phu hop
v6i dic thu ciia to chire va dap Gmg yéu cau cia quan 1y.

Vé thai d§ (Mxic dé tw chi, tw chiu trach nhiém)

CBRI0 Cham chi, nhiét tinh, can than, linh hoat, sdng tao, san sang dwong dau véi
kho khan

CBRI1 Co trach nhiém voi cong vige, voi xa hodi; cd tinh than hoc h(”?i, cau tién,
chuyén nghiép trong cong viéc. Tham gia cac hoat dong cong dong va thuc




hién trach nhiém xa hoi.

CBRL Nhan thtrc duoc gia tri van héa doanh nghiép, c6 thai do hop tac, than thién
v6i ddng nghiép.

CDR13 | Chap hanh tot phap luat cua Nha Nudc, quy ché cia doanh nghiép, co quan.

5. M6 ta hec phan:

Hoc phén thyuc tap tong hop gitp sinh vién c6 thé nim duoc cac van dé tong
quan tai mot doanh nghiép, khai quat vé t6 chtrc bd may t6 chirc, bd may ké toan, tinh
hinh tai san, nguén von, doanh thu, chi phi lgi nhuan cua mdt don vi kinh doanh trong
mot giai doan nhit dinh (tir 3 dén 5 nam); t6 chirc bd may ké toan, hé thdng ching tir
ban dau, sb sach va cac loai bao céo tai doanh nghiép.

6. Ni dung chi tiét hoc phan:
PHAN 1: KHAI QUAT CHUNG VE DOANH NGHIEP
1.1 Giéi thi¢u chung vé doanh doanh nghiép
- Tén doanh nghiép
- Giam ddc hién tai ctia doanh nghiép
- Dia chi
- Co s& phap 1y cta doanh nghiép (Quyét dinh thanh lap, ngdy thanh lap, vén phap
dinh, von diéu 1¢,...)
- Loai hinh doanh nghié¢p (hinh thirc s¢ hitu doanh nghi¢p)
- Nhiém vu ctia doanh nghiép
- Lich sir phat trién ctia doanh nghiép
1.2. To chirc quan ly va san xuat tai doanh nghiép
1.2.1. T6 chtrc bd may quan 1y

- S0 6 t6 chirc bd may quan 1y doanh nghiép

- Chtrc ndng, nhi¢ém vu cua tung bo phan

- Phan tich mdi quan hé giita cac bo phan trong hé thong quan 1y doanh nghiép

1.2.2. T4 chirc san xuét, kinh doanh

1.3 Cac nhén to anh huwéng dén hoat dong SXKD ciia doanh nghiép trong thoi
gian qua

1.3.1 Céc nhan té bén trong

1.3.2 Cac nhan té bén ngoai
1.4 Danh gia khai quat hoat dong SXKD cua doanh nghiép trong thoi gian qua
Bang 1: Bang tong hop mot so chi tiéu hoat dong san xuit kinh doanh qua 5 nim

gin nhat (tir ....)

Nam |[Nam | Nam | Nam | Nam
1 2 3 4 5

STT | Chi tiéu DVT

1 Mit hang san pham chu yéu




“SpA,B,C..

Doanh thu

Gia von

Loi nhuan trudc thué

Loi nhuan sau thué

Tong ngudn von

Tong von chu sé hitu binh quan

Tong s6 lao dong

O O N o o | WO DN

Thu nhap binh quan

Nhéan xét:
Ghi cht: Sinh vién c6 thé trinh bay cac dit liéu thong ké theo dang biéu dd, so do,
do thi.
1.5. Phwong huéng phat trién ciia doanh nghiép trong thoi gian t6i
1.6. Phén tich tinh hinh tai chinh théng qua bang cAn ddi ké toan
1.6.1. Phan tich su bién dong tai san va ngudn von.
1.6.2 Phan tich két cau tai san va két cAu ngudn von.
1.7 Phén tich mét s chi tiéu hoat dong sian xuat kinh doanh (bao gém doanh thu,
chi phi, 191 nhuén)
(Luu y: SO lidu phan tich tai chinh ciia doanh nghiép sinh vién lay sé liéu tai don vi
thuc tap trong 3 ndm gan nhat)
PHAN 2: TO CHUC CONG TAC KE TOAN TRONG DOANH NGHIEP
2.1 T6 chirc bd may ké toan:
2.1.1 So db t6 chirc bd may ké toan (V& so do va giai thich).
2.1.2 Chirc ning, nhiém vu va mbi quan hé giita cac phan hanh ké toan
2.2. T6 chirc van dung cac chinh sich ké toan va hinh thirc ké toan tai don vi
2.2.1 Cac chinh sach ké toan (Ché do ké toan, Phuong phap ké toan hang ton
kho, Phuong phép tinh thué, Phuong phép tinh khu hao tai san cd dinh, Nién do ké
toan, Tién té st dung...
2.2.2 Hinh thirc ghi s6 ké toan
2.2 T6 chitc chirng tir ké toan
(Trinh bay danh muc ching tir str dung cho doanh nghiép)
Nhdn xét
2.3 T6 chirc hé thong tai khoan.
(Trinh bay bang danh muyc hé théng tai khoan st dung cho doanh nghiép — cip
1,2,3,... - tén)
2.4 T6 chirc hé thong so ké toan:

(Céc loai s sir dung trong doanh nghiép (tén céc so)




2.5 T6 chirc cic phan hanh ké toin

2.5.1 T6 chirc hach toan ké toan vén bang tién

2.5.2 T chirc hach toan ké toan vat tu va cong cu:

2.5.3 T6 chuc hach toan ké toan tai san cb dinh:

2.5.4 T6 chirc hach toan ké toan tién luong:

2.5.5 T6 chire hach toan ké toan tap hop chi phi va tinh Z san pham:

2.5.6 To chirc hach todn ké toan doanh thu tiéu thu va xac dinh két qua kinh

doanh

Mot s6 phan hanh khac c6 lién quan

Luu ¥: Trong phan niy, sinh vién chon 2 trong s6 cic phan hanh ké toan cua

doanh nghiép dé mo ta quy trinh luan chuyén chimg tir, s6 sach ké toan cuia cac phan

hanh (c6 thé md ta bang so d6) nhung khéng can phan minh hoa bang sé liéu. Tay

thudc vao dic diém kinh doanh cua doanh nghiép 1a san xuat, kinh doanh, thuong mai,

dich vu hodc don vi hanh chinh sy nghiép sinh vién c6 thé trinh bay céc phén hanh ké

toan cho phu hop véi loai hinh doanh nghiép. Tir d6 so sanh véi Iy thuyét duoc hoc rat

ra nhan xét, danh gia.

2.6 Panh gia cong tac ké toan tai doanh nghiép
2.6.1 Uu diém
2.6.2 Nhuoc diém

PHAN 3: THU HOACH CUA SINH VIEN

- Vé kién thirc thuc tién van dé nghién ctru

- Vé phuong phép, k¥ ning phan tich
- Nhitng véan dé khac.
7. Hinh thirc giang day va phan bé thoi gian:

So tiét tin chi
Chuong Tén chuong i | L9 | Thuc | Thio | Bai | Khac
0 .
g thuyet | hanh | luan | tap | (*)
1 Khai quéat chung vé doanh| 15 0 15 0 0 0
nghiép
2 T6 chiric bo may ké toan trong| 30 0 30 0 0 0
doanh nghiép
3 Thu hoach cua sinh vién 15 0 15 0 0 0

Ma tran quan hé giita Chuin dau ra va ndi dung (cic chwong) ciia hoc phin
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1 X X X X X X X X

2 X X X X X X X X X X X X

3 X X X X X X X X X X X X

8. Phuwong phap giang day

- Hudng dan sinh vién xay dung dé cuong, viét bao cdo
- Thuc hanh, thuc tap

- Giang day dya vao tinh hudng

9. Nhiém vu cta sinh vién

- Tiép can va hiéu biét sdu sic cac ndi dung cua qua trinh san xuat kinh doanh tai
don vi thuc tap.

- Chi1 dong van dung céc kién thirc di tich lity dé thuc hién cong tac nghién ciu,
phan tich thyc té va dé xuat cac giai phap nham hoan thién cac van dé thuc tién dat ra
tai don vi thuc tap.

- Ludn thé hién tinh chi dong va tinh than sang tao trong qua trinh thuc tap.

- Nghiém tic chdp hanh cic yéu cau, quy dinh cia co quan thuc tip, ciia nha
truong va cua giang vién huéng dan. Hoan thanh chuyén dé thyc tp téng quan vira cd
tinh chuyén mon sau sic va cé tinh thyc tién cao.

10. Tai liéu phuc vu cho hoc phin
Déi véi hoc phan tong hop, sinh vién c6 thé str dung nhiéu tai liéu khac nhau lién
quan dén chuyén nganh K& toan, Phuong phap nghién ctru khoa hoc, Phan tich hoat
dong kinh doanh, phan tich tai chinh, tai chinh doanh nghi€p ... va céc tai li¢u thuc té
thu tap tai don vi lién quan tryc tiép dén van dé& ma sinh vién lya chon dé 1am Béo céo
thuce tap tot nghiép.
[1] TS Phan Dtrc Diing (2014), Ké toan tai chinh, NXB Théng ke.
[2] Tong cuc thué (2015), Hé théng tai khoan ké toan doanh nghiép, NXB Khoa hoc x4
hoi
[3] Tong cuc thué (2015), Ché d6 ké toan doanh nghiép, NXB Khoa hoc x3 hoi
[4] Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 huéng dan ché d6 Ké toan doanh
nghiép.
[5] V& Vian Nhj (2016), Bdi tdp ké todn tai chinh, NXB Kinh t& H6 Chi Minh.
[6] Tran Xuan Nam (2015), Ké todn tai chinh, NXB Tai chinh
11. Thang diém danh gia
St dung thang diém 10 va thang diém chit theo Quy ché dao tao dai hoc va cao
dang hé chinh quy theo hé thdng tin chi ban hanh theo hé théng tin chi ban hanh tai




van ban hop nhit s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cta Bo truéng Bo Gido

duc va bPao tao.

Diém hoc phan la tong di€ém cua tat ca cac diém danh gid thanh phan cua hoc

phan nhan vai trong s6 tuong tng dugc mo ta ¢ bang sau:

No6i dung Chuyén cén, thai do Diém noi dung

Cham van dap

Trong s 20% 40%

40%

12. Phwong phap, hinh thirc kiém tra - danh gia két qua hoc tip hoc phan

TT | Céc chi ti€u danh gia Phuong phap danh gia | Trong
50

Chuyén can, thai do
1 |- Nop bao céo diing han Téng hop tir danh gia

- Tham gia thuc tap tai don vi day du cua don vi va giang

- Tich cuc chinh stra theo gidng vién hudng dan vién huéng dan

Theo doi, hdi dép
Trinh bay van dé

Noi dung
2 | Tu nghién cuu:

- Noi dung kién thirc twong tng véi ndi dung

chuong trinh thyc tap va dé cuong chi tiét bao céo
3 | Céac noi dung trong bao cdo can dam bao khoa | Chdm ndi dung bao

hoc, phu hop v&i muc tiéu nghién ctru ctia Bao | céo

cdo, dam bao phu hop véi don vi va pham vi thoi

gian nghién cuu.
4 | San pham: Cham bao cdo thuc

- Béo céo thuc tap tong hop (2 ban) tap, thuc hanh
- Nhat ky thuc tap H6 so, nhat ki thuc tp

Danh gia
5 | Chim noi dung 40%
6 | Cham van dap 40%
7 | Chuyén can, thai do 20%

Ma tran quan hé giira Chuan dau ra va Hinh thirc d4nh gia

Hinh thirc danh

gia

CbR1
CbR2
CDbR3
CbR4
CbR5
CbR6
CbR7

CDbRS
CDPR9
CbR10
CbRI11
CbR12
CbR13




Theo doi Hot - X X X X | X

dap

Trinh bay véan dé

Van dap

Bao cao thuc X X X X X X X X X X X X | X
tap, thuc hanh

Ho6 so, nhat ki X | x | x
thuc tap

Quang Binh, ngay .... thang ... nam 2019

GIANG VIEN TRUONG BQ MON HIEU TRUONG

Nguyén Thi Thanh Nga Phan Thi Thu Ha PGS.TS. Hoang Dwong Hung



Hinh thic danh gia

CbRI1

CbR2

CDbR3

CbR4

CDbR5

CDbR6

CDbR7

Quan sat truc tiép

Van dap

Trac nghiém nhiéu lya chon

Tinh huéng va van dé mo

Trinh bay van dé

Tiéu luan

Theo do1, hoi - dap

Bao céo thuc tap, thuc hanh

Ho so, nhat ki thuc tap

Tu hoc







