CHUONG TRINH MON HOC

Tén mén hoc: THUC TAP TONG HQP

Ma mon hoc:

Thoi gian thue hién mén hoc: 45 gio; (Thuc tap: 45 gio quy chuan)
. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc

- Vi tri: Mo6n Thuc tap téng hop 1a moén hoc bét budc trong chuong trinh dao tao
QTKD trinh dd cao ding.

- Tinh chat: Mén Thyc tap tong hop 1a mén hoc gilp sinh vién nim bat cac van dé
téng quan tai mot doanh nghiép, khai quat vé to chlrc bd may to chire, tinh hinh tai san,
ngudn von, doanh thu, chi phi loi nhusn ctia mot don vi kinh doanh qua 3 dén 5 nam.

I1. Muc tiéu mo hoc:

- V& kién thirc: Thuce tap tong hop 13 giai doan ddu tién sinh vién dugc tiép can véi
doanh nghiép dé budc dau van dung cac kién thitc dugce hoc trén ghé nha truong, dong
thot tiép tuc bd sung thém cac kién thuc, k¥ nang tur thuc té hoat dong cua cac doanh
nghiép/td chtrc theo hudng dan cua cac khoa chuyén nganh. Sinh vién phai van dung
duoc céc kién thire duoc trang bi dé tim hiéu, hoc tap tur thuc tién hoat dong kinh doanh
cua cac don vi nhu cac doanh nghi€p, don vi hanh chinh su nghiép....

- V& k¥ nang: Rén luyén cho sinh vién cac phwong phép thu thap sé liéu, phan
tich, téng hop toan b hoat dong san xuat kinh doanh ctia don vi, tim hiéu co ciu t6 chirc,
hoat dong kinh doanh ctia don vi thuc tap, truc tiép tham gia vao mat sb cong viéc cua
doanh nghiép tai by phan thuc tap theo phan cong cia don vi tiép nhan thuc tap dé rén
luyén thuc té va tim hiéu sau hon vé céc linh vuc thudc chuyén nganh dao tao & doanh
nghiép thuc tap, phat trién kha ning phat hién van dé tir thyc té kinh doanh cia doanh
nghiép can nghién ctru dé dé xuat ndi dung viét khoa luan tot nghiép ¢ giai doan 2 cia
dot thuc tap va 1am tbt nghiép, khao sat thuc té chuyén sau dé phuc vu viét bao cdo thyc
tap téng hop va 1am khoéa luan tét nghiép theo hudng dé xuat.

- Vé nang luc ty cha va trach nhiém: Pé hoan thanh tot nhiém vu thuc tap téng
hop, sinh vién phai dap tng cic yéu cau sau: Van dung tong hop cac kién thirc dd duoc
trang bi dé diéu tra, quan sat, phan tich hoat dong tong thé ctia doanh nghiép; Str dung k¥
nang chuyén mén (da dugc trang bi thong qua cidc moén hoc chuyén nganh) dé di sau hon
tim hiéu ting linh vuc hoat dong ctia doanh nghiép; Trén co s& d6i chiéu, so sanh gitra 1y
luan véi thue tién nhdm bd sung, hoan chinh kién thitc duoc trang bi trong nha truong;
Mait khac tr nhitng co s& 1y ludn, co s& khoa hoc va ky nang chuyén mon soi roi va thuc
tién dé phat hi¢n cac han ché, cac bat cap trong thyuc tién tir d6 hinh thanh cac ¥ tuong,
cac dé xuat, chuan bi cho viéc 1am chuyén dé hay khoa luan tot nghiép va cac phan lién
hé thuc té d6i voi cac mon hoc chuyén sau sau nay.

II1. N¢i dung mén hoc
1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian

STT Tén bai S6 gio S6 gio | Kiém | Tong
ly thuc tra | sb gio
thuyét | hanh quy quy




chuan chuan

Phan 1. Khai quat chung vé doanh nghiép 0 18 18
1.1 Giéi thiéu chung vé doanh nghiép 0 3 3
1.2 T6 chtrc quan 1y va san xuat tai doanh
nghiép

3 | 1.3 bBanh gia khai quat hoat dong SXKD 0 3 3
cua doanh nghiép trong thoi gian qua

4 | 1.4 Phuong huéng phat trién cua doanh 0 3 3
nghi¢p trong thoi gian téi

5 | 1.5 Phén tich tinh hinh tai chinh théng 0 3 3
qua bang can doi ké toan

6 |1.6 Phén tich tinh hinh tai chinh théng 0 3 3
qua bao cao két qua kinh doanh
Phan 2. Phan tich méi truong hoat dong 0 20 20

san xuat kinh doanh va cac yéu t6 dau
vao, dau ra cua doanh nghiép

7 | 2.1 Phén tich moi truong hoat dong san 0 10 10
xuat kinh doanh
8 | 2.2 Phan tich cac yéu té dau vao, dau ra 0 10 10
cua doanh nghiép
Phan 3. Thu hoach cua sinh vién 0 7 7
9 | Kién thire thyc tién van dé nghién ctru 3 3
10 | Vé phuong phap, k¥ ning phan tich 2 2
11 | Nhiing van dé khéc 2 2

Tong cong 0 45 0 45

2. Noi dung chi tiét

Phanl: Khai quat chung vé doanh nghiép  Thoi gian: 18 gid quy chuan

1. Muc tiéu: Tim hiéu nhitng van d& tong quan & don vi thuce tap, t6 chtrc quan 1y va
san xuét tai doanh nghiép, ddnh gia khai quat tinh hinh SXKD ctia doanh nghiép, phuong
hudng phét trién cua doanh nghiép, va phan tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép thong
qua béo céo tai chinh.

2. No6i dung chuong:

2.1 Gi6i thiéu chung vé doanh doanh nghiép

2.2 T6 chtrc quan 1y va san xuét tai doanh nghiép

2.3 Panh gié khai quat hoat dong SXKD cua doanh nghiép trong thoi gian qua

2.4 Phuong hudng phat trién ciia doanh nghiép trong thoi gian t6i

2.5 Phan tich tinh hinh tai chinh théng qua bang can d6i ké toan

2.6 Phan tich tinh hinh tai chinh théng qua béo cao két qua kinh doanh
Phin 2: Phan tich méi trudng hoat dong sin xuit kinh doanh va cic yéu to diu vao,
diu ra ciia doanh nghiép Thoi gian: 20 gid quy chuan




1. Muc tiéu: Tim hiéu cac nhan t6 khach quan, cht quan anh hudng dén hoat dong
san xut kinh doanh cta doanh nghiép.
2. No6i dung chuong:
2.1 Phéan tich méi truong hoat dong san xuét kinh doanh
2.1.1 Méi truong vi mo
2.1.2 Méi trudong nganh
2.2 Phén tich cac yéu t6 ddu vao, dau ra cia doanh nghiép
2.2.1. Khao sat, phén tich yéu t6 dau vao
2.2.2. Khao sat va phan tich yéu t6 dau ra
Phan 3: Thu hoach ciia sinh vién Thoi gian: 7 gio quy chuan
1. Muyc tiéu: Tur nhiing kién thic thuc tién, sinh vién rat ra nhitng gi da dat duoc
trong thoi gian thuc tap.
2. No6i dung chuong:
Vé kién thuc thyc tién van dé nghién ctru
- V& phuong phap, k§ ning phan tich
- Nhirng van dé khéc
IV. Piéu kién thue hi¢n mén hoc

1 Phong hoc chuyén mén hoéa/nha xuong: Phong hoc co thé st dung duoc céc
phuong tién day hoc bang hinh anh nhu may chiéu.

2 Trang thiét bi may méc: Ngoai phuong tién giang day truyén thong giang vién
con c6 thé str dung May chiéu Projector, Laptop, so dd, tranh anh minh hoa giap
sinh vién hinh dung nhiing kién thirc can thiét trong qua trinh thyc tap.

3 Hoc liéu, dung cy, nguyén vat liéu: Moi mot sinh vién phai co may tinh va laptop.

4 Cac diéu kién khac: Cubi dot thuc tap sinh vién can ndp bao céo thuc tap téng
hop.

V. Noi dung va phwong phap danh gia
1. Noi dung:
- Kién thire: Kiém tra mac d6 thau hiéu, kha ning phan tich, tong hop, dé xuét giai
phap phu hop va xtr li thong tin, kién thirc.
- K¥ nang: Tim kiém s6 liéu lién quan dén van dé nghién ctru, st dung cic phan
mém phu hop dé xir 1y thong tin, viét bao céo va trinh bay béo cdo.
- Nang luc tu chu va trach nhiém: Pugc danh gia trong qua trinh thyuc tap tai don vi.
2. Phuong phap: Nguoi hoc chu dong tim don vi thuc tap, viét bao cao két qua
nghién ctru va bao cdo dé tai trudc hoi ddng danh gia. Panh gia timg phan, theo
module.
VI. Huéng din thwe hién mén hoc
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc nay duge ap dung cho dbi sinh
vién chuyén nganh quan tri kinh doanh bac cao dang tham gia thyc tip tong hop.
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mén hoc:
- Dbi véi giang vién: Lay nguoi hoc lam trung tdm. Giang vién huéng din nhimng
ndi dung sinh vién can nghién ctru & don vi thyuc tap, hudng dan cach thu thap s6 lidu va



viét bao cdo tong hop. Hoc phan nay phat huy tdi da tinh than tu hoc va ty nghién ctru
cua sinh vién, giang vién chi dong vai tro dinh hudng va hudng dan sinh vién.

- Péi voi ngudi hoc: Trén co sé dinh hudng cua giang vién huéng din, sinh vién tu
chon don vi thyc tap. Trong qua trinh thyuc tap, sinh vién tu trau ddi kién thirc d3 hoc, rén
luyén k¥ ning nghé nghiép va quan hé dong nghiép, lam hanh trang cho sinh vién chuan
bi ra truong di lam. Nhiém vu cu thé cta sinh vién:

+ Tiép can va hiéu biét sau sic cac ndi dung cua qua trinh san xuit kinh doanh tai
don vi thuc tap.

+ Chi1 dong van dung cac kién thire da tich lity dé thuc hién cong tac nghién ctru,
phan tich thuc té va dé xuit cac giai phap nham hoan thién cac van dé thyc tién dit ra tai
don vi thuc tap.

+ Luon thé hién tinh chu dong va tinh thin sang tao trong qua trinh thuc tap.

+ Nghiém tic chip hanh cac yéu cau, quy dinh cta co quan thuc tip, cia nha
truong va cua giang vién hudng dan. Hoan thanh chuyén dé thuc tap tong hop vira c6 tinh
chuyén mén siu sic va cé tinh thuc tién cao.

3. Nhitng trong tdm can luu ¥: Sinh vién gip giang vién huéng dan, xac dinh don vi
thuc tap; viét dé cuong chi tiét; sau khi duoc duyét, tién hanh thuc tap tai don vi theo
dung thoi gian quy dinh; viét bao cao dudi sy hudng dan cua giang vién.

4. Tai liéu hoc tap

Pbi voi hoc phan tong hop, sinh vién c6 thé sir dung nhiéu tai liéu khac nhau lién
quan dén chuyén nganh quan tri kinh doanh, kinh té vi mé, kinh té vi mé, quan tri hoc,
Phuong phap nghién ctru khoa hoc, Phan tich hoat dong kinh doanh, phan tich tai chinh,
tai chinh doanh nghiép ... va céc tai liéu thuc té thu tip tai don vi lién quan truc tiép dén
van dé ma sinh vién lya chon dé lam dé tai thuc tap tot nghiép.
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