UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC QUANG BINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUONG TRINH TRINH PQ CAO PANG
NGANH DAO TAO: SU PHAM NGU VAN

CHUONG TRINH CHI TIET HQC PHAN

1. Tén hoc phan: LAM VAN (MAKING THE LITERATURE WORK)
Ma s6:

2. S6 tin chi: 02

3. P6i twong: Sinh vién nganh Su pham Ngit van; hé chinh quy

4. Phan bo thoi gian
A g Phén bd s6 tiét :
Tendon vitin chi o G TBaitap | Thao luan | Thuc hanh, thuc Gp | 0"
1 10 5 0 0 15
2 5 10 0 15 15

5. Piéu kién tién quyét
Sinh vién da hoan thanh hoc phén: Poc van
6. Muc tiéu hoc phén
- Kién thirc:
Hiéu duoc cac kién thtrc co ban vin ban va viéc day hoc van ban & truong phé)
thong. Hiéu duoc co ban vé 1am van dé co thé tao 1ap cac loai van ban khac nhau.

- Ky nang:

Ap dung duoc kién thirc co ban d3 hoc dé doc hiéu vin ban, hinh thanh nang luc
giang day tot cac mon Tap lam van & THCS; céc k¥ nang tiép nhan, soan thdo van ban
theo thé loai.

- Thai do va muc tiéu khac:
Phat trién thai do trung thuc, can than trong hoc tap trén 16p, bai tap & nha, thao
ludn nhém; tinh than cau thi trong viéc linh hoi kién thirc vé thyc hanh 1am vin.
Sau khi hoc hoc phan Lam van, sinh vién c6 thé co tri thirc va phuong phap doc
hiéu cac van ban van hoc theo cac thé loai khac nhau.
7. M6 ta tém tat ndi dung hoc phin

Hoc phan Lam vin, gdm nhitng kién thirc co ban nhat cac kiéu vin ban va ki ning
tao 1ap van ban trong truong phd thong: tu su, mi€u ta, bi€u cam, nghi luan, thuyét minh,
ung dung.

8. Nhiém vu cia sinh vién

Pé hoan thanh hoc phén Ldm van, sinh vién can thyc hién:

- Nghién ctru trudc gido trinh, chuan bi cac ¥ kién hoi, dé xuat khi nghe giang.

- Suu tam, nghién ctru cic céc tai lidu co lién quan dén nodi dung cia timg phan,
tirng chuong, muc hay chuyén dé theo sy huéng dan cia giang vién.

- Tham dy ddy di cac gio giang cila gidng vién va cac budi to chirc thao luan, 1am
bai tap dudi sy hudng dan va diéu khién cua giang vién.

- Pé tiép thu kién thirc ctia mot tin chi sinh vién phai danh thoi gian it nhat 30 gid
chuin bi c4 nhan.



9. Tai liéu hoc tap
- Tai liéu chinh:
[1]. P& Ngoc Thong chu bién (2007), Lam vin, NXB DHSP
- Tai liéu tham khao:
[2]. Nguyén Biang Manh (2000), Nhitng bai vin hay trong nha trudng, TPHCM.
[3]. Lé Ba Han chu bién (2000), Tinh hoa tho mai.
[4]. Diép Quang Ban (2006), Van ban, NXB BDHSP

10. Tiéu chuén danh gi sinh vién

- M6 ta tiéu chuan

Tiéu chuin danh gid sinh vién dugc thyc hién theo biéu 22, 23 Quyét dinh sb
43/2007/Qb-BGDDT ngay 15 thang 8 ndm 2007 cta Bo truong BO Giao duc va Pao
tao vé viéc Ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng
tin chi va Quy dinh dao tao tin chi ban hanh theo Quyét dinh sé 1158/2011/QD-PHQB,
ngay 10 thang 8 ndm 2011 cua Hi¢u truong Truong Pai hoc Quang Binh.

Diém hoc phﬁn duoc xac dinh dua trén két qua hoc tap toan dién cua sinh vién
trong subt hoc ky dbi véi hoc phan dé thong qua cac diém danh gia bo phan, bao gom:
Tinh than thai d trong lén 16p, thao luan va két qua cuia bai thu hoach, kiém tra thuong
xuyén, thi hoc phan, ...).

- Quy dinh céc hinh thirc kiém tra, thi:

TT | Céc chi tiéu dénh gia | Phuong phap danh gia | Ghi chd

Chuyén can, thai do

- Tham gia trén 16p: 75% thoi gian
qui dinh

- Chuan bi bai ¢ nha tbt

- Tich cuc xay dung bai trén 16p

Piém danh, quan sat Theo ca nhan

Kiém tra thuong xuyén

Bai tap
- Tao lap mot sd kiéu vin ban: van | Viét, lam bai tip thuc | Theo cd nhan/
ban tu sw, van ban nghi luan, van | hanh, bao cao nhom

ban thuy€t minh...

3 | Kiém tra 1 tiét Viét Ca nhan

Cac bai thi

Thi ket thic hoc phan hodc hinh
thirc thay thé

Viét hodc tiéu luan Theo ¢4 nhan

11. Thang diém

Str dung thang diém 10 va thang diém chit theo Diéu 22, Piéu 23 Quyét dinh
sb 43/QD-BGDDT ngay 15 thang 8 nam 2007 cua B truong BO Gido duc va bPao
tao va Quy dinh ddo tao tin chi ban hanh theo Quyét dinh sé 1158/2011/QD-PHQB,
ngay 10 thang 8 nam 2011 cua Hi¢u truong Truong Pai hoc Quang Binh.

Diém hoc phan 1a diém trung binh chung cia cic diém danh gia thanh phan va
diém thi hoc phan, theo trong sé twong Ung ¢ bang sau:

Kiém tra

‘ . Thi két thiic hoc phan
thuong xuyén

Noi dung Chuyén can, thai do

2



| Trongsé | 5% | 25% | 70%

12. Noi dung chi tiét hoc phan

CHUONG 1. KHAI QUAT VE VAN BAN VA DAY HOC CAC KIEU VAN BAN O
NHA TRUONG PHO THONG (10 TIET)

1.1 Khai niém
1.2 PBac trung
1.3 Céc kiéu vin ban

CHUONG 2. KY NANG TAO LAP CAC KIEU VAN BAN O NHA TRUONG PHO
THONG (10 TIET)

2.1 Van ban tyu su
2.2 Van ban miéu ta
2.3 Vin ban biéu cam
2.4 Van ban nghi luan
2.5 Vin ban thuyét minh
2.6 Van ban nhat dung
CHUONG 3. REN LUYEN KY NANG LAM VAN (10 TIET)
3.1 Thuc hanh Lam vin theo cac kiéu vin ban

3.2 Thyc hanh tim hiéu mén Téap 1am vin & nha truong phd thong

Quang Binh, ngay thang 8 nam 2012
HIEU TRUONG

PGS.TS Hoang Dwong Hung



