CHUONG 5
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI YEU CAU CONG CHUNG

Trong thuc tién hoat dong cong chimg giai doan hién nay, ngudi yéu
cau cong chung da tré thanh ddi twong phuc vu ctia hoat dong cong chimg.
Theo quy dinh tai Didu 8 — Luat cong ching thi: Ngudi yéu cau cong chimg
1a ca nhan, t6 chirc Viét Nam hodc ca nhan, to chirc nudc ngoai. Ngudi yéu
cau cong chimg 14 t6 chuc thi viée yéu cau cong chimg duoc thuc hién thong
qua nguoi dai dién theo phap luat hodc nguoi dai dién theo y quyén cua to
chuc do.

Pé thyc hién viéc cong chung. Luat cong ching khong chi quy dinh vé
quyén han, nhiém vu ctia nguoi thyc hién céng chimg ma con quy dinh vé
quyén va nghia vu ctia ngudi yéu cau cong chimg. Nhimg quy dinh vé nhiém
vu ctia ngudi thyc hién cong chimg, dong thoi quy dinh vé quyén cua ngudi
yéu cau cong chimg cho thiy r& hon muc tiéu cua hoat dong cong chung 1a
huéng t6i phuc vu nhan dan va t6 chic. Puong nhién, bén canh nhing
quyén cta minh, ngudi yéu cau cong chimg ciing phai ¢6 nhirg nghia vu dé
dam bao viéc yéu cau cong chung ctia minh 1a chinh x4c, dung phap luat, tao
diéu kién cho viéc cong ching dugc thuc hién thuan lgi, khong trai phap
luat, dao durc xa hoi.

Quyén cua ngudi yéu cau cong ching ludn di cing nhiém vy, trach
nhiém ciia cong ching vién va nghia vu cau ngudi yéu cau cong chung lai
luén di cing quyén han ctia cong chimg vién. Khi néi dén quyén, nghia vu
clia ngudi yéu cau cong chimg, chung ta thay rd hon cong ching vién can
lam gi va duoc 1am gi dé phuc vu tot nhat yéu cau cong chimg cia ca nhan,
t6 chirc va ddng thoi ciing phai dam bao viéc thuc hién céng ching d6 1a
chdt ché, dung phap luat.

C6 thé thay quyén va nghia vu cia ngudi yéu cau cong chung 1a ludn
dan xen nhau trong qué trinh yéu cu va lam thi tuc cong chimg. Pé dat
dugc yéu cAu cua minh, thuc hién cac quyén cuia minh mot cach dﬁy du, toan
dién, thuan tién, chinh xac nhét thi nguoi yéu cau cong chig phai dam bao
thuc hién cac nghia vu ciia minh mot cach nghiém tuc va dﬁy du. Do do, dé
thyc hién nghé cong chimg mot cach tét nhat doi hoi nguoi cong ching vién
phai nim va hiéu rd vé cac quyén va nghia vu cua ngudi yéu ciu cong
chung.

1. QUYEN CUA NGUOI YEU CAU CONG CHUNG
1.1. Lua chon to chirc hanh nghé cong chirng

V& nguyén tic chung thi nguoi yéu cau cong ching c6 quyén yéu ciu
cong chung hop dong, giao dich tai bt cir t6 chic hanh nghé cong chimg
nao khong phu thudc vao hinh thirc hoat dong ciia to chirc hanh nghé cong
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chimg, c6 thé d6 1a vin phong cong chimg hodc phong cong chu:ng Tuy
nhién viéc lwa chon t6 chirc hanh nghé cong ching cta ngudi yéu cau cong
ching phai tuan thu quy dinh vé tham quyén cong ching dugc Luat cong
chimg va theo d6 thi n6 phu thudc vao déi tuong cua hop dong giao dich dé
xéac dinh thim quyén cong ching ciing nhu xac dinh gidi han cia quyén yéu
cau cong chimg cua ngudi yéu cau cong chimg:

- Béi twong ciia hop dong giao dich 1a bat dong san:

+ Khi xac dinh quyén lya chon to chic hanh nghé cong ching cia
ngudi yéu cau céng chimg d6i v6i truong hop dbi tugng ciia hop dong giao
dich 14 bat dong san thi phai ap dung nguyén tic xac dinh dia hat. Theo quy
dinh tai Diéu 37. Tham quyén céng chitng hop dong, giao dich vé bdt dong
san: D6 vé6i truong hop 13 cac giao dich lién quan dén bat dong san thi
ngudi yéu cau cong ching cé quyén lua chon to chie hanh nghé cong chimg
trong pham vi Tinh, Thanh phd truc thuéc Trung wong noi to chirc hanh
nghé cong chimg dit tru s6. V&i quy dinh nay cta Lut, ngudi yéu cau cong
ching khi c6 giao dich, hop ddng lién quan dén bat dong san thi chi duoc
lua chon mét td chirc hanh nghé cong ching co tru so tai Tinh noi c6 bat
dong san, ma khong duoc phép yéu ciu to chirc hanh nghé cong chirng co
tru s& dat & Tinh khong c6 bat dong san, trong trudng hop ngudi yéu cau
cong chimg yéu cau to chirc hanh nghé cong ching dat ¢ Tinh khac thi t6
chtre hanh nghé cong ching d6 co quyén tir chdi yéu cau cong chimg. Trong
treong hop ngudi yéu cau cong chimg yéu cau cong chimg dung dia hat thi
t6 chtrc hanh nghé cong chimg khong c6 quyén tir chdi yéu cau cong chimg.

+ Khong phai moi truong hop dbi tugng giao dich 1a bat dong san thi
chung ta ciing 4p dung nguyén tic xac dinh dia hat cta tai san dé xac dinh
giéi han cua quyén yéu cau cua ngudi yéu cau cong chimg ma c6 mot sb
truong hop dic biét tuy dbi twong cua giao dich, hop dong 13 bat dong san
nhung chiing ta khong 4p dung theo nguyén tic dia hat. Tai Piéu 37 cta
Luat cong chimg thi c6 hai truong hop 1a cong chirng di chic va van bén tur
chéi nhan di san 13 bat dong san thi ngudi yéu cau cong ching cé thé yéu
cau cong chimg tai bat cr to chtrc hanh nghé céng chimg naio.

Vi du: Ba Nguyén Thi A c6 cin nha tai thinh phd H6 Chi Minh, hién
tai ba A dang sdng tai Ha Noi. Nay do tudi cao, ba A quyét dinh lap di chic
dé lai can nha tai thanh phd HO Chi Minh cho con gai. Trong trudng hop nay
ba A c6 quyén lya chon bat ctr mot to chic hanh nghé cong chimg nio cia
Viét Nam d¢é 1ap di chuc.

- Béi twong cua hop dong giao dich 1a dong san.

Quyén lwa chon t6 chirc hanh nghé cong chimg cua ngudi yéu cau cong
ching khi hop dong giao dich ma ho tham gia c6 d6i twong 1a dong san thi
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quyén nay khong bi gidi han boi nguyén tic dia han. Piéu ndy c6 nghia 1a
ngudi yéu cau cong chimg trong truong hop ndy duoc lya chon bat cir mot
t6 chtrc hanh nghé cong chimg nao c6 ding ky hoat dong hop phap.

Vi du: Vo chong ong Quynh va ba Hiéu 1a cha so hitu mot chiée xe mo
t0 2 banh mang nhan hi¢u YAMAHA, dugc dang ky tai thanh phé Ha Noi.
Nay 6ng Quynh va ba Hiéu ban chiéc xe nay cho anh Nguyén Vin Luu c6
ho khau thuong tra tai Ha Nam. Hai bén lap hop dong mua ban tai phong
cong chung sb 1 thanh phd Viét Tri. Viéc lya chon phong cong ching s 1
thanh phé Viét Tri 1am noi lap hop dong ciia cic bén mua ban trong trén day
1a hoan toan hop phép.

1.2. Puogc biao vé quyén, loi ich hop phap; duwge ton trong va biao vé
quyén, lgi ich hop phap

Céc thu tyc quy dinh vé qua trinh cong chimg hop dong, giao dich déu
xuat phat tir muc tiéu bao vé quyén, lgi ich hop phép trudc hét 1a ciia ngudi
yéu cau cong ching, cua cong dong va nha nude. Ngudi yéu ciu cong ching
khi yéu cau t6 chirc hanh nghé cong chimg thuc hién viéc cong chimg phai
dam bao viéc bao vé quyén va loi ich cua cac bén. Cong chiig vién, to chirc
hanh nghé cong chig khong dugc lam phwong hai dén quyén va loi ich cta
bét ctr bén nao. Néu gy ton hai dén quyén va lgi ich hop phap cia ngudi
yéu cau cong chimg thi t6 chirc hanh nghé cong ching, cong ching vién giy
thiét hai phai c6 trach nhiém boi thuong. Viée cac bén phai cung cip day du
céc gidy to can thiét cung cap thong tin chinh 1a nham dam bao giao dich s&
dugc thuc hién trung thuc, tranh hién tugng lira dbi gitra cac bén. Viéc cong
chimg vién giai thich rd quyén, nghia vu ctia cac bén va cac hudng din can
thiét 13 nhim dé cac bén hiéu rd hon quyén loi ciing nhu trach nhiém cta
minh, nhitng vin d& phat sinh tir viéc ky két hop dong va ca nhitng hau qua
khi vi pham hop dong.

1.3. Ngudi yéu cau cong chimg dwoc giit bi mat vé ndi dung cong chirng

Luat cong ching co quy dinh nghiém cidm cong chimg vién thuc hién
cac hanh vi tiét 10 thong tin vé ndi dung coéng chimg ma minh biét dugc khi
hanh nghé, trir truong hop dugc ngudi yéu cau cong ching ddng ¥ bang vin
ban, hodc phép luat c6 quy dinh khic; nghiém cidm cong chimg vién sir dung
thong tin d6 dé xam hai quyén, loi ich hop phap ctia ngudi khac (Piéu 12).
1.4. Puoc lya chon phwong thire soan thao hop dong giao dich

Ngudi yéu cau cong chimg dugc yéu cau cong chimg hop dong, giao
dich ma minh soan thao sin hodc yéu ciu to chirc hanh nghé cong ching
soan thao hop ddng. i véi trudng hop s& co nhitng yéu cau riéng vé thi
tuc dé viée cong chung duoc thyuc hién thuén lgi va chinh xéc.
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1.5. Puge yéu ciu cip ban sao cong chirng

Viéc cép ban sao van ban cong ching dugc thuc hi¢n theo yéu clu cua
co quan c6 thim quyén (trong cac truong hop duge quy dinh tai khoan 3
Piéu 54 cua Luat cong ching); Theo yéu cau cua cac bén tham gia hop
dong, giao dich va nguoi c6 quyén, nghia vu lién quan dén hop dong, giao
dich dd dugc cong chimg. Viéc cp ban sao van ban cong chimg do t chirc
hanh nghé cong chimg dang luu trit ban chinh vin ban cong ching d6 thyc
hién (Piéu 55. Cdp ban sao van ban cong chitng).
1.6. Ngudi yéu cau cong chirng dwoc bdi thwong néu co thiét hai do cong
chirng vién gay ra

T6 chirc hanh nghé cong ching phai boi thuong thiét hai do 15i ma
cong chimg vién cua to chirc hanh nghé cong chung giy ra cho ngudi yéu
cau cong chimg (Piéu 32. Nghia vu ciia t6 chirc hanh nghé cong chimg).
1.7. Quyén Kkhiéu nai khi bi tir chéi cong chirng

Quyén khiéu nai cia nguoi yéu cau cong chimg dugce Luat cong chimg
quy dinh tai Diéu 63. Theo quy dinh cta diéu luat nay thi cin ctr dé nguoi
yéu cau cong ching c6 quyén khiéu nai 1a khi c¢6 cin ctr cho rang viée tir
chdi yéu cau cong chung cua cong chimg vién 1a trai phap luat xam pham
quyén va loi ich hop phép ctia minh. Khi ¢6 can cir dé khiéu nai, nguoi yéu
cau cong ching khiéu nai tryc tiép dén truong phong cong chimg, Trudng
van phong cong ching noi co cong chimg vién bi khiéu nai. Nhu vay,
Trudng phong cong chimg, trudng van phong cong chimg 13 ngudi ¢ thim
quyén giai quyét khiéu nai 1an dau d6i véi khiéu nai ctia ngudi yéu ciu cong
ching. Thoi gian dé ngudi c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai lan dau d6i
v6i viée tir chdi cong ching 14 trong thoi han khong qua ba ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan duoc khiéu nai. Trudng hop khong dong ¥ v6i quyét dinh
giai quyét khiéu nai ctia truong phong cong chimg, truéng vin phong cong
ching, nguoi khiéu nai c¢6 quyén khiéu nai tiép 1an hai. Nguoi c6 thim
quyén giai quyét khiéu nai 1an hai 13 Giam ddc S tu phap noi t6 chirc hanh
nghé coéng chimg co cong chimg vién bi khiéu nai c6 try so. Thoi han giai
quyét khiéu nai cia Giam ddc So tu phap 1a khong qua nam ngay 1am viéc,
ké tir ngay nhan dugc don khiéu nai.
1.8. Quyén khéi Kién khi phat sinh tranh chip véi cong chimg vién, to
chirc hanh nghé cong chirng

Diéu 64 - Luat cong chimg quy dinh trong truong hop giita nguoi yéu
cau cong chimg va cong chimg vién, to chirc hanh nghé coéng chimg cé tranh
chip lién quan dén hoat dong hanh nghé cong chimg thi cic bén co6 quyén
khoi kién vu viée ra Toa an dé giai quyét tranh chdp d6. Theo quy dinh nay
ctia phap luat, ngudi yéu cau cong ching c6 quyén khoi kién ra toa dan su
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c6 tham quyén dé giai quyét tranh chap phat sinh giira cong chimg vién, to
chizc hanh nghé cong chiig va ngudi yéu cau cong chimg trong qua trinh
thuc hién viéc cong ching.

1.9. Pwgc moi nguwoi lam chung

Trong truong hop phéap luat quy dinh viéc cong chung phai cd ngudi
lam chiig hodc trong truong hop phép luat khong quy dinh viéc cong chirng
phai c6 nguoi 1am chimg nhung ngudi yéu cau cong ching khong doc duoc
hodc khong nghe dugc hoic khong ky va khong diém chi duoc thi phai ¢6
nguoi lam chimg.

Ngudi lam chimg do nguoi yéu cau cong chimng moi, néu ho khong moi
duogc thi cong ching vién chi dinh. Tuy nhién nguoi lam chig phai tir du
18 tudi tro 1én, ¢6 ning lyc hanh vi dan sy day du va khong c¢6 quyén, loi ich
hodc nghia vy vé tai san lién quan dén viéc cong ching.

1.10. Puwoc yéu ciu cong chimg diing thoi han

Thoi han cong ching duoc xac dinh ké tir ngay to chirc hanh nghé cong
chimg nhan d hd so yéu cau cong ching dén ngay tra két qua cong chung.
Thoi gian x4c minh, gidm dinh khong tinh vao thot han cong chimg. Theo
quy dinh tai Diéu 38 - Luat cong chtng, thoi han cong ching khong qua hai
ngay lam viéc; D6i voi hop dong, giao dich yéu cau cong ching phirc tap thi
thoi han cong ching co thé kéo dai hon nhung khong qua mudi ngay lam
viéc. Do vdy, nguoi yéu cau cong chimg c6 quyén yéu cau cong chimg vién
thy 1y ho so thyc hién dung thoi han theo quy dinh cta phap luét.

1.11. Pugc yéu ciu cong chimg ngoai tru sé trong nhirng truong hop
dac biét

Thong thudng viéc cong chimg phai dugc thuc hién tai tru so cia to
chizc hanh nghé cong ching. Tuy nhién, viéc cong chimg c6 thé dugc thuc
hién ngoai try s& cua td chirc hanh nghé cong chimg. Theo quy dinh tai Diéu
39 - Luat cong chimg thi viéc cong chimg ngoai try so cua td chirc hanh
nghé cong chimg duogc thyc hién trong nhitng trudng hop sau: Truong hop
thir nhdt: ngudi yéu ciu cong chimg 1a ngudi gia yéu khong thé di lai duoc;

Trwong hop thir hai: Nguoi dang bi tam gilr, tam giam, dang thi hanh an
phat tu;

Trwong hop thir ba: ngudi yéu cau cong ching c6 1y do chinh dang khac
khong thé dén tru s¢ cua td chirc hanh nghé cong ching.

1.12. Pwoc yéu cau sira ddi, bd sung, hity bé hop dong

Theo quy dinh tai Diéu 44 - Luat cong ching, viéc stra ddi, bd sung,
hiy bo hop dong, giao dich di duoc cong chimg chi duoc thuc hién khi co
su thoa thuan, cam két bang vin ban cia tit ca nhitng nguoi da tham gia hop
ddng, giao dich d6 va phai dugc cong chimg.
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Nguoi thyc hién viéc cong ching sira ddi, bd sung, huy boé hop dong,
giao dich phai 14 cong ching vién cta to chirc hanh nghé cong chung da
thuc hién viéc cong chimg d6. Trudng hop to chirc hanh nghé cong chimg da
thyc hién viéc cong ching cham dut hop dong hodc giai thé thi cong chimg
vién thudc to chirc hanh nghé cong chimg dang luu trir hd so cong chimg
thuc hién viéc stra doi, bd sung, huy boé hop déng, giao dich. Cong chung
vién stra d6i, bd sung, hiy bo hop dong giao dich duoc thyc hién theo thu
tuc cong chimg hop dong, giao dich quy dinh tai Chuong IV ctia Luat cong
chung.

1.13. Puwoc thong bao vé viéc sira 18i k§ thuit trong vin ban cong chirng

L5i k¥ thuat 13 1i do sai sot trong khi ghi chép, danh may, in 4n trong
vin ban cong chimg ma viéc sira 16i d6 khong lam anh hudng dén quyén va
nghia vy cta nguoi tham gia hop dong, giao dich. Nguoi thuc hién viée sira
16i k¥ thuat van ban cong chimg phai 1a cong chimg vién cia t6 chirc hanh
nghé da thyc hién viéc cong ching d6. Trudng hop to chire hanh nghé cong
chimg d3 thuc hién viéc cong chimg cham dut hoat dong hodc giai thé thi
cong chung vién thudc to chirc hanh nghé cong chimg dang luu trit hd so
cong chimg thuc hién viée sira 16i k¥ thuat. Cong ching vién c6 trach nhiém
thong bao viée stra 16i k§ thuat d6 cho ngudi tham gia hop ddng, giao dich
(Diéu 43).

1.14. Ngudi 1ap di chic ¢6 thé yéu ciu to chirc hanh nghé cong chirng
nhén luu giir di chuc cia minh

Khi nhén luu gitr di chac, cong ching vién phdi niém phong ban di
chic trude mat nguoi 1ap di chic, ghi gidy nhan lwu gitr va giao cho nguoi
1ap di chac. Péi véi di chuc dd dugce t6 chirc hanh nghé cong ching nhan luu
gilt nhung sau do6 giai thé hodc chdm dut hop ddng thi trude khi giai thé
hodc cham diit hoat dong, t6 chirc hanh nghé cong chimg phai thoa thuan
v6i nguoi lap di chiic vé viée chuyén cho t6 chirc hanh nghé cong chimg
khéc luu gitr di chiic. Truong hop khong thoa thuin dugce thi phai trd lai di
chuc va phi lvu giir di chiic cho nguoi 1ap di chuc. Viée cong bd di chuc luu
giit tai t6 chtrc hanh nghé cong ching duoc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dan sy (Piéu 52. Nhdn heu giit di chiic).

1.15. Pé nghi Toa an tuyén bd vin bin cong chimg v6 hiéu

Ngudi yéu cau cong chimg c6 quyén dé nghi Toa an tuyén bd vin ban
cong chung . khi ¢o cin clr cho rang viéc cong ching ¢6 vi pham phép luat
(Piéu 45. Nguoi dwgc dé nghi Toa dn tuyén bo vin ban céng chitng vé
hiéu). Ngoai ra cong ching vién, ngudi ¢6 quyén, loi ich lién quan, co quan
nha nudc co tham quyén, nguoi lam ching cling c6 quyén yéu cau ndy. Céac
d6i tuong duogc néu & trén déu cd quyén dé nghi Toa an tuyén bd vin ban
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cong ching vo hiéu xuét phét tir lgi ich hop phap ctia minh hoic cta nguoi
khac. Tuy nhién & vi tri cia ngudi yéu cau cong ching thi néu phat hién co
hién twong vi pham phép ludt tir phia cong chiing vién hodc nguoi cung ky
két hop dong nhu lLira déi... thi ngudi yéu cau cong chimg duong nhién cd
quyén dé nghi Toa an tuyén bd hop ddng vo hiu dé bao vé quyén loi cua
minh.

1.16. Pwoc thuc hién xong cic yéu ciu cong ching da tiép nhan trong
truong hop td chirc hanh nghé cong chirng gidi thé hodic chim dit hoat
dong

Phong cong chimg chi duoc giai thé sau khi thanh toan xong cac khoan
ng, lam xong thu tuc cham dit hop dong lao dong da ky véi nguoi lao dong,
thyc hién xong cic yéu ciu cong ching da tiép nhan (Piéu 33. Gidi thé
phong cong chung).

Trong truong hop vin phong cong ching tu cham dirt hoat dong thi vin
phong cong chirng c6 nghia vu thanh todn cac khoan ng, lam tha tuc chdm
dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong, thuc hién cac yéu ciu cong
ching d tiép nhan va diang bao Trung uong hodc bio dia phuong trong hai
50 lién tiép vé thoi diém du kién cham dut hop dong.

Trong trudng hop van phong cong chimg bi thu hoi gidy dang ky hoat
dong do van phong cong chung vi pham phap luit hodc khdong con cong
chimg vién do bi mién nhiém thi vin phong cong chimng c6 nghia vu thanh
toan cac khoan ng, lam thi tuc chim dit hop ddng lao dong da ky véi nguoi
lao dong; D6i voi yéu cau cong chimg da tiép nhan ma chua cong ching thi
phai tra lai hd so yéu cau cong chimg cho ngudi yéu cau coéng ching va
ding bao trung wong hodc bao dia phuong trong hai sb lién tiép vé viéc
cham dut hoat dong (Piéu 34. Chdm dirt hoat déng vin phong cong chimg).
1.17. Yéu cu cong chirng tai co quan dai dién Viét Nam & nuwéc ngoai

Ngudi Viét Nam tai nude ngoai ¢d yéu cau cong ching co thé yéu cau
co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai cong chung cac hop dong, giao
dich theo quy dinh cua Luat cong chimg va phap luat vé lanh sy, ngoai giao,
trir hop déng mua ban, chuyén doi chuyén nhuong, tdng cho, cho thué, thé
chap bat dong san, hop ddng gop von bang bat dong san, vin ban thoa thuin
phan chia di san, vin ban khai nhan di san 1a bat dong san & trong nudc.
1.18. Cac quyén khac

Ngoai cic quyén co ban duoc néu trén, dé phuc vu cho yéu cau cong
ching thi nguoi yéu cau cong ching con cd6 mot s quyén sau:

- Quyén duoc yéu cu cong ching vién tién hanh xac minh hodc yéu
cau giam dinh;
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- Quyén dugc yéu cau diém chi dong thoi véi viée ky trong van ban
cong chung.

2. NGHIA VU CUA NGUOI YEU CAU CONG CHUNG
2.1. Xuit trinh diy du gidy to cin thiét

Ngudi yéu cau cong ching phai xudt trinh du cc gidy to can thiét lién
quan dén viéc cong chimg va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, tinh hop
phép cua cac gidy to do. Thi du phiéu yéu cau cong chung, du thao hop
d6ng, ban sao gidy chirng nhan quyén so hitu... cac gidy to lién quan.

Chi trong truong hop tinh mang ngudi 1dp di chic bi de doa thi nguoi
yéu ciu cong ching khong phai xuat trinh day du gidy to quy dinh tai khoan
1, Piéu 35 cua Luat cong ching, nhung viéc tinh mang bi de doa phai ghi rd
trong van ban cong ching.

2.2. Cung cip thong tin, tai liéu diing su that

Véi dai da s6 cac loai hop dong giao dich, ngudi yéu cau cong ching
c6 thé iy quyén cho nguoi khac thay minh lam thi tuc ky két hop dong tai
phong cong chimg nhung ddi véi mot s truong hop vé thira ké thi ngudi
yéu cau cong chung 13 ngudi 1ap di chuc phai tw minh yéu cau cong ching di
chuc; khong ty quyén cho ngudi khac yéu cau cong ching di chic.

Luat ciing quy dinh nghiém cdm ngudi yéu cau cong ching cung cap
thong tin, tai liéu sai su that. Nghiém cdm ngudi 1am ching ¢ hanh vi gian
déi, khong trung thuc (Piéu 12).

2.3. Nguoi yéu ciu cong chirng c6 trach nhiém 1am ré thém nhirng van
dé cong chirng vién yéu ciu

Trong trudng hop cb cin clr cho rang trong hd so yéu cau cong chimg
¢ van dé chua rd, viéc giao két hop d@)ng, giao dich c6 d4u hiéu bi de doa,
cudng ép, co su nghi ngd vé nang luc hanh vi dan sy ctia ngudi yéu cau
cong chirg hodc co su nghi ngd d6i twong ctia hop dong, giao dich 1a khong
c6 that thi cong chimg vién dé nghi ngudi yéu cau cong ching lam rd hoic
theo d& nghi ctia ngudi yéu cau cong chimg, cong ching vién tién hanh xac
minh hodc yéu cdu giam dinh; trudng hop khong 1am & duoc thi c6 quyén
tir chbi cong chimg.

Truong hop cong chung vién nghi ngd nguoi 1p di chiac bi bénh tam
than hodc méic bénh khac ma khong thé nhén thac va lam chi dugce hanh vi
cua minh hoac c¢o6 can ctr cho réng viéc lap di chuc co d4u hiéu bi ltra déi, de
doa hodc cudng ép thi cong ching vién tir chdi cong chimg di chuc d6 hoic
theo dé& nghi cua nguoi 1ap di chiic tién hanh xac minh hodc yéu ciu giam
dinh.
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2.4. Céc yéu ciu trong cong chirng mot sé hop dong, giao dich cu thé

Nguoi yéu cau cong chimg hop déng thé chap bat dong san c6 thé yéu
cau cong ching vién cua to chirc hanh nghé cong chimg thyc hién cong
ching hop ddng thé chap bat dong san trong pham vi tinh, thanh phé truc
thudc trung wong noi c6 bat dong san, trir truong hop nhiéu bat dong san
thudc cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac nhau cung duogc thé
chip dé bao dam thuc hién mot nghia vu thi viéc cong ching hop dong thé
chip d6 do cong chimg vién cta td chirc hanh nghé cong ching c6 tru s¢ dat
tai tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ¢ mot trong s6 bat dong san
thuc hién.

Mot bt dong san da duoc thé chip dé bao dam thyuc hién mot nghia vu
1a hop ddng thé chip da dugc cong chimg ma sau d6 dugc tiép tuc thé chap
dé bao dam cho mot nghia vu khéc trong pham vi phép luat cho phép thi cac
hop ddng thé chép tiép theo phai do cong chung vién di cong ching hop
dong thé chép lan dau thyc hién cong ching.

Truong hop cong ching vién cong chimg hop dong thé chap lan dau
chuyén sang t6 chirc hanh nghé cong chimg khac, khong con hanh nghé
cong ching hodc khong thé thyc hién viéc cong ching thi cong chimg vién
thudc t6 chirc hanh nghé cong ching dang luu trit hop dong thé chap cong
chimg hop dong do.

- Trong trudng hop yéu cau cong ching di chuc thi nguoi 1ap di chuc
phai ty minh yéu cau cong ching di chuc; khong Gy quyén cho ngudi khac
yéu cau cong ching di chuc.

Di chiic d3 duoc cong chimg nhung sau d6 ngudi 1ap di chiic mudn stra
ddi, bd sung, thay thé, htuy bé mot phén hodc toan bd di chuc thi co thé yéu
cau bat ky cong chirng vién nao cong chimg viée sira d6i, bod sung, thay thé
hodc huy bo do. Trong truong hop di chuc trudc d6 dang duoc luu gitr tai
mot t6 chirc hanh nghé cong chimg thi nguoi 1ap di chiic phai thong béo cho
t6 chirc hanh nghé cong chimg d6 biét viée sira ddi, bd sung, thay thé, huy
bo di chuc.

Nhiing ngudi thira ké theo phap luat hodc theo di chic ma trong di chuc
khong xéac dinh 1& phan di chiic dugc hudng cia timg ngudi thi ho ¢ quyén
yéu cau cong chimg vin ban thoa thuan phan chia si san. Trong truong hop
di san 1a quyén sir dung dat hodc tai san phap luat quy dinh phai dang ky
quyén s¢ hitu thi ngudi yéu cau cong ching phai xuat trinh gidy to dé chimg
minh str dung dat, quyén sé hitu tai san ctia nguoi dé lai di san do.

Trong trudng hop thira ké theo phap luat, ngudi yéu cau cong ching
con phai xuat trinh gidy to chimg minh quan hé giita nguoi dé lai di san va
ngudi duge huong di san theo quy dinh ciia phap ludt vé thira ké.
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Trong truong hop thira ké theo di chuc, ngudi yéu cau cong chimg con
phai xuét trinh di chuc.

- Trong trudng hop yéu cau cong ching hop dong, giao dich di dugc
soan thao sin thi ngudi yéu cau cong ching ndp mot bo hd so yéu cau cong
chimg, gém cac gidy to sau day: Phiéu yéu cAu cong ching hop ddng, giao
dich theo mau; Dy thao hop dong, giao dich; Ban sao gidy to tuy than; Ban
sao gidy chimg nhan quyén sé hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy to thay
thé dugc phép luat quy dinh d6i voi tai san ma phap luat quy dinh phai dang
ky quyén sé hiru, quyén st dung, trong trudng hop hop dong, giao dich lién
quan dén tai san d6; Ban sao gidy to khac c¢6 lién quan dén hop dong, giao
dich ma phép ludt quy dinh phai co.

Béan sao quy dinh néu trén 1a ban chup, ban in, ban danh may hoac ban
danh may vi tinh nhung phai c¢6 ndi dung diy du, chinh xac nhu ban chinh
va khong phai c6 chung thyc. Khi ndp ban sao thi ngudi yéu cau cong ching
phai xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu.

Cong chung vién kiém tra du thao hop ddng, giao dich; Néu trong du
thao hop ddng, giao dich co diéu khoan vi pham phap luat, trai dao duc xa
hoi, dbi twong cua hop dong, giao dich khong phu hop véi thuc té thi cong
chimg vién phai chi rd cho nguoi yéu cau cong ching dé sta chita. Truong
hop nguoi yéu cau cong chimg khong stra chita thi cong chimg vién co
quyén tir chdi cong ching.

Nguoi yéu cu cong chung tu doc lai du thao hop déng, giao dich hoac
cong chung vién doc cho ngudi yéu cau cong ching nghe. Trudng hop
ngudi yéu cau cong chimg dong ¥ toan bd ndi dung trong du thao hop dong,
giao dich thi ky vao ting trang ctia hgp dong, giao dich. Cong ching vién
ghi 101 chimg; ky vao timg trang ctia hgp dong, giao dich.

- Trudng hop coéng ching hop dong, giao dich do cong chimg vién soan
thao theo d& nghi ctia nguoi yéu cau cong ching thi nguoi yéu cau cong
chimg nop mot bd ho so theo nhu truong hop hop dong duoc soan thao sin
(Trir du théa hop dong, giao dich) va néu nodi dung, ¥ dinh giao két hop
dong, giao dich.

Truong hop n6i dung, ¥ dinh giao két hop dong, giao dich la xéc thuc,
khong vi pham phép luat, khong trai dao dirc xa hoi thi cong ching vién
soan thao hop ddng, giao dich. Ngudi yéu cdu cong ching tu doc du thao
hop dong, giao dich hodc cong ching vién doc cho ngudi yéu cau cong
chimg nghe. Trudng hop nguoi yéu cau cong ching dong v toan b ndi dung
trong du thao hop dong, giao dich thi ky vao ting trang ctia hop dong, giao
dich. Cong chung vién ghi 10i ching; ky vao tirng trang cua hop dong, giao
dich.
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Vi ndi dung cong chimg 1a phai rd rang, dam bao chinh xac vé thoi
gian, dia diém cong chung, ho, té€n cong ching vién, tén t6 chtrc hanh nghé
cong chimg, nguoi tham gia hop dong, giao dich hoan toan ty nguyén, c6
nang lyc hanh vi dan sy; muc dich, ndi dung cua hop déng, giao dich khong
vi pham phép luat, khong trai dao dirc xa hoi, dbi tuong ctia hop dong, giao
dich 1a c6 that, chir ky trong hop dong, giao dich dung 1a chit ky ciia ngudi
tham gia hop dong, giao dich.

2.5. Thue hién thi tuc cong ching tai tru sé ciia t6 chirc hanh nghé
cong chirng

Nguoi yéu cau cong ching thuc hién céac thi tuc cong ching tai tru so
ctia to chie hanh nghé cong chimg trir trudng hop dic biét nhu cong chimg
tai trai giam, cong chung di chic tai noi 6...

2.6. Piém chi, ky cong ching

Nguoi yéu cau cong chimg, nguoi 1am chimg phai ky vao van ban cong
ching truéc miat cong ching vién. Trong trudng hop ngudi ¢6 thim quyén
giao két hop ddng cua t6 chirc tin dung, doanh nghiép khac da dang ky chir
ky mau tai to chirc hanh nghé cong ching thi nguoi do ¢é thé ky trudc vao
hop ddng; cong chimg vién phai ddi chiéu chit ky cia ho trong hop dong véi
chit ky mau trude khi thuc hién viéc cong ching.

Viéc diém chi dugc thay thé viéc ky trong van ban céng ching trong
cac truong hop ngudi yéu cu cong ching, ngudi 1am ching khong ky dugc
do khuyét tat hodc khong biét ky. Khi diém chi, ngudi yéu cu cong ching,
ngudi 1am chimg sir dung ngoén tré phai; Néu khong diém chi dugc bang
ngén tro phai thi diém chi bang ngén trod trai; Trudng hop khong thé diém
chi bang hai ngon tré d6 thi diém chi bang ngon khac va phai ghi 15 viéc
diém chi d6 bang ngén nao, cua ban tay nao.

Viéc diém chi ciing c6 thé thuc hién ddng thoi v6i viée ky trong cac
truong hop sau ddy: cong ching di chic, theo dé nghi ctia nguoi yéu cau
cong chimg; Coéng chimg vién thiy can thiét dé bao vé quyén loi cho ngudi
yéu cau cong chung.

2.7. Tra phi cong chung, phi dich vu cong chirng

Ngudi yéu cau cong chimg phai tra phi cong ching, phi dich vu cong
chung va chi phi khac da dugc xac dinh, théa thuan. Puong nhién cong
chimg vién khong c6 quyén doi hoi bat cir mot khoan nao khac ngoai nhiing
khodan thu néu trén.

Ngudi yéu cau cong chimg hop dong, giao dich, lwu giit di chic, cip
ban sao van ban cong chiing phai ndp phi cong chiing. Phi cong chirng bao
gdm phi céng ching hop dong, giao dich, phi luu giit di chuc, phi cip ban
sa0 vin ban cong chimg. Mirc thu, ché d6 thu, ndp, sir dung va quan 1y phi
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cong chimg duogc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat (Piéu 56. Phi céng
chung)

Ngudi yéu cau cong chimng phai tra thu lao khi yéu cau t6 chirc hanh
nghé cong ching thuc hién viéc soan thao hop déng, giao dich, ddnh may,
sao chup va céac viéc khac lién quan dén viéc cong ching. Mirc thu lao ddi
v6i ting loai viéc néu trén do t6 chirc hanh nghé cong chimg xac dinh.

Truong hop nguoi yéu cau cong ching dé nghi xac minh, giam dinh
hodc thyc hién cong chimg ngoai try so cua to chire hanh nghé cong chimg
thi ngudi yéu cau cong ching phai tra chi phi dé thyuc hién viéc d6. Mic chi
phi ndy do ngudi yéu cau cong ching va to chirc hanh nghé cong ching thoa
thudn (Piéu 57. Thit lao céng chitng, chi phi khdc).

2.8. Thue hién hop dong giao dich da dwge cong chirng

- Vin ban cong ching c6 hiéu lyc thi hanh d6i véi cac bén lién quan
trong truong hop bén cd nghia vu khong thuc hién nghia vu ciia minh thi bén
kia co quyén yéu cau Toa 4n giai quyét theo quy dinh cua phap luat, trir
trudng hop cac bén tham gia hop dong, giao dich c6 thoa thuan khac. Vin
ban cong ching co6 gia tri ching cr; nhitng tinh tiét, su kién trong van ban
cong chirg khong phai chimg minh, trir truong hop bi Toa 4n tuyén bd 1a vo
hiéu (Piéu 6).

2.9. Trach nhiém d6i véi hanh vi stra chira gidy tor

Ngudi yéu cau cong chimg c6 hanh vi sira chita gidy to, st dung gidy to
gia mao hodc c¢6 hanh vi gian d6i khac khi yéu cau cong ching thi tity theo
tinh chat, mc d6 vi pham ma xir Iy vi pham hanh chinh hodc bi truy ciru
trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta
phap luat (Piéu 62. Xut Iy vi pham déi véi nguoi yéu cau cong chiing).

Quy dinh néu trén nham rang budc trach nhiém nguoi yéu cau cong
chung ddi v6i hanh vi cia minh, chju trach nhiém vé chinh hanh vi cua
minh trong sudt qua trinh cong chimg hop ddng, giao dich.

3. XU LY VI PHAM CUA NGUOI YEU CAU CONG CHUNG

Khi ngudi yéu ciu céng ching c6 hanh vi sira chita gidy to, sit dung
gidy to gia mao hodc ¢ hanh vi gian di khac thi tiy theo tinh chat, muc do
cua hanh vi vi pham ma cé thé bi xur 1y vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru
trach nhiém hinh su.

3.1. Xir ly hanh chinh

Theo quy dinh tai Nghi dinh 76/2006 cia Chinh phu ban hanh ngay
02/8/2006 quy dinh v& xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc tu phap
thi cac hanh vi sau ctia ngudi yéu ciu cong chimg s& bi xir phat vi pham
hanh chinh.

48



Ngudi yéu cau cong chimg tu ¥ sira chira hodc tiy x6a lam sai 1éch noi
dung gidy to 12 ho so yéu ciu cong ching. Hanh vi vi pham nay c6 thé bi
phat tién tir 1.000.000 dong dén 2.000.000 dong.

Nguoi yéu cau cong chimg co hanh vi st dung vin ban, gidy to gia
mao, mao danh chu thé dé dugc cong chung hop d@)ng giao dich thi co thé bi
phat tién tir 2.000.000 dong dén 4.000.000 dong.

Ngoai hinh thtc phat tién dugc ap dung cho hai hanh vi vi pham trén
thi ngudi yéu cau cong ching co hanh vi vi pham con phai chiu hinh thic
phat bd sung d6 1a: Tich thu gidy to di bi stra chita hodc bi tay xo6a 1a sai léch
ndi dung, tich thu van ban, giéy to gid mao.

3.2. Xir ly vi pham theo luit hinh sw

Tai Diéu 266 cta Bo luat hinh sy quy dinh vé tdi stra chita, st dung
gidy chimg nhan va cac tai lidu ctia co quan to chire, theo d6 néu nguoi yéu
cau cong chimg c6 cac hanh vi dugce quy dinh tai diéu luat nay s& c6 nguy co
bi xtr Iy hinh sy véi mirc phat thép nhat 1a phat canh cdo, phat tién va mirc
phat cao nhit c6 thé phai chiu 1a phat ti dén 7 nam.

Cau hoi on tdp:

1. Quyén ciia ngwoi yéu ciu cong chirng?

2. Nghia vu ciia ngwoi yéu cau cong chirng?

3. xir li vi pham ngwoi yéu cau cong chirng?
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CHUONG 6
LUU TRU HO SO CONG CHUNG
1. KHAI NIEM VA VAI TRO CUA LUU TRU HO SO CONG CHUNG
1.1. Khai niém vé cong tac luu trir hd so cong ching

O Viét Nam thuat ngit “luu trit” c¢6 nghia luu lai, giir lai. Di véi cong
van, tai li¢u thi “luu trit” c6 nghia la gitr lai cadc van ban, giéy td cua cac co
quan, to chirc hodc ca nhan lam bang ching va tra ciru khi can thiét.

Cong tac luu trit hé so cong chimg la cong tac nghiép vu vé té chike,
quan Iy cdc van ban, ho so heu triv trong hoat déng cong chitng theo nhitng
phirong phdp va ky thudt chuyén mén nham sir dung, khai thac nhitng van
ban, ho so do phuc vu cho lgi ich cua nha nuoc va cua nhan dan.

Tai Diéu 1 cua luu trir qudc gia quy dinh: Tai lidu luu trit quéc gia 1a tai
liéu c6 gid tri vé chinh tri, kinh té, quéc phong, an ninh, ngoai giao, van hoa,
giao duc, khoa hoc va cong nghé dugc hinh thanh trong céc thoi ky lich st
cua dan toc Viét Nam, trong qua trinh hoat dong cua cac co quan nha nudc,
to chitc chinh tri, t6 chtrc chinh trj - xa hdi, t6 chirc xa h¢i, to chirc xa hoi
nghé nghiép, to chirc nghién ctru lich sir, khoa hoc va hoat dong thuc tién.
1.2. Vi tri, vai tro ciia cong tac lwu trir d6i véi hoat dong cong chirng

Thuyc tién da ching minh rang, bt ¢t co quan nao du 16n hay nho, 13
co quan khoa hoc k¥ thuit hay co quan quan 1y hanh chinh trong khi thuc
hién nhiém vu ctia minh, it nhiéu déu can dén tai liéu luu trir hodc dung lam
bang ctru dé giai quyét nhimg cong viéc cu thé, hodc tim ¢ d6 nhiéu thong
tin can thiét va dang tin cdy dé phuc vu cho viéc nghién ctru tinh hinh, tong
két va duc rat kinh nghiém cong tac, dé ra cha trwong, chinh sach, cic quy
dinh.

Do vai trd quan trong cta hoat dong cong chimg trong doi sdng xa hoi,
nén viéc quan 1y, t6 chuc, giit gin cac hd so cong chimg 1a hét stc quan
trong.

Cac ho so cong chimg ¢ mot goc d6 nao d6 né bao vé quyén va loi ich
hop phép cia ca nhén, to chirc va cia nha nudc ndi chun, nhung & goc do
ndi tai hoat dong cong chung thi cac hd so cong ching 1a mét ching cu rat
quan trong, can thiét dé bao vé chinh sy an toan phéap Iy cta ngudi thyc hién
cong chiing (cong ching vién), khi cac giao dich dugc chiing nhan c6 phat
sinh tranh chdp trudc co quan td tung va khi trach nhiém cua nguoi thuc
hién cong chimg dugc xem xét dén.

Do vy cong tac luu trir cac hd so cong chimg 1a cong tic khong thé
thiéu cua hoat dong cong chung, nd ton tai va di d6i véi hoat dong chiing
nhan.
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Cong tac luu trir phai duoc dé cao va xem trong khi thyc hién cong
chung. Viéc dé xay ra mat mat thiéu hut cac hd so, van ban can luu trit co
thé gdy ra nhimg hau qua phép 1y khé luong.

Gan lién véi su phat trién cta khoa hoc k¥ thuat, hoat dong luu trix
cong ching duoc to chire thong nhit va ngay cang quy mo, sir dung nhiing
phuong tién k¥ thuat hién dai, da thuc sy dua hoat dong cong chiing mang
tinh khoa hoc hién dai, dap ing dugc yéu cau cua thoi ky méi.

1.3. Sur phat trién ciia cong tac luu trir ho so' cong chirng trong thoi gian
qua

Cong tac cong ching cua nudc ta hinh thanh chua lau, chi hon 10 nam
lai day va phong cong chimg sé 1 thanh phd H6 Chi Minh 14 phong cong
ching dau tién thyc hién cong tac ching nhan chinh thirc tir ngay 01/3/1989
theo cic quy dinh tai Thong tu 574/QLTPK ngay 10/7/1987 cua B9 tu phap
vé cong tac cong ching nha nudc va Thong tu sé 858/QLTPK ngay
15/10/1987 ctia B9 tu phap huéng dan thuc hién cac viée lam cong chimg co
quy dinh vé t chirc va hoat dong cta phong cong chirng, nhung chwa c6 quy
dinh cu thé vé céc trinh tu, quy trinh biéu mau va ché do luu gilr van ban
cong chung.,

Tai diém 10 muc I ciia thong tu 858 quy dinh: “Céc tai lidéu cong chimg
phai dugc bao quan luu trit tai co quan cong chimg véi day du hd so kém
theo. Viéc luu trit, bao v¢ céac tai liéu cong chung phai bao dam khong hu
hoéng, mat mat va tién st dung khi can thiét”.

Ngoai ra tai Pidu 6 myc II ctia Thong tu 858 ¢6 quy dinh: “Cong dan,
cac co quan nha nude, t6 chirc x4 hoi co tai liéu, gidy to can bao quan cé thé
dén phong cong chimg nha nudc nho giit tai liéu gidy to d6”.

Trinh ty thuc hién viéc [am cong ching nay nhu sau:

- X4c nhin nhin than cua nguoi gl hodc tu cach phép nhan cua co
quan, to chirc guri gidy to, tai licu.

- Xem ndi dung gidy to, tai liéu nho co quan cong ching bao quan co
phai 1a loai cam luu trix hay c6 ndi dung trai v6i phéap luat, dao duc xa hoi
hay khong?

- Lap bién ban kiém ké danh muc cac gidy to, tai liéu giri giit thanh 2
ban c6 chir ky xac nhan cia duong su, cua cong ching vién va dong diu co
quan cong ching. Puong su dugc gilr 1 ban...”.

Ngay 27/12/1991 Hoi dong Bo truong (nay la Chinh phu) ban hanh
Nghi dinh s6 45/HPBT vé t6 chuc va hoat dong cong chung Nha nudce. Tai
Diéu 7 cuia Nghi dinh 45/HPBT c6 quy dinh “vin ban cong ching phai dugc
thé hién rd rang va theo dting mau thdng nhat do Bo tu phap quy dinh.
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Ho so vin ban cong ching va sd cong ching phai duoc luu trit, bao
quan dﬁy du, chat ché, lau dai tai phong cong ching nha nudc”.

Nghi dinh s6 31/CP ngay 18/5/1996 ctia Chinh phu vé t6 chirc va hoat
dong cong chimg nha nude ra doi thay thé Nghi dinh s6 45 khong c6 diéu
khoan nao quy dinh vé ché do luu trir cong ching.

Tai Diéu 7 ctia Nghi dinh 31 quy dinh: “Cac vin ban cong ching phai
duoc cong ching vién ky, dong dau va ghi vao s cong chimg”. Va tai Pidu
30 Nghi dinh 31 ¢6 quy dinh: “Nguoi 1ap di chiic ¢6 thé yéu cau phong cong
ching nha nudc gitr ban di chic cua minh. Khi nhan gitr, cong chimg vién
phai 1ap 2 ban c6 ndi dung nhu nhau, 1 ban giao cho nguoi 1ap di chuc va 1
ban luu tai phong cong chung nha nude”.

Thong tu s6 1411/TT-CC ngay 03/10/1996 ciia Bo tu phap hudéng dan
thyc hién Nghi dinh 31 quy dinh vé& hd so cong ching va ché do luu trit nhu
sau:

(1) Ho so cong chimg bao gdm ban chinh vin ban coéng chimg va cac
gidy t0, tai liéu kém theo phai dugc luu gitt. Cac gidy to, tai liéu co trong hd
so phai 1ap thanh danh myc dé tién viéc tra ciru.

(2) Hd so cong chimg phai duoc danh sb, sip xép theo ting loai viéc
cong ching va theo thir tu thoi gian phu hop véi viéc ghi trong sé cong
chung.

(3) Ho so cong chimg phai dugce bao quan chit ché, thuc hién cac bién
phap an toan, phong chéng chay, am wdt, mdi mot.

(4) HO so cong ching phai dugc luu trit 1au dai tai co quan da thuc hién
cong chung.

Pbi voi ban sao thi thoi gian luu triv 1a 5 nam. Khi tiéu hity ban sao
phai c¢6 hoi dong.

Ngoai quy dinh cy thé v& ho so luu trit cong chiing trong linh vuc cong
chimg do cac quy dinh cia phép luét trong linh vuc cong chiung diéu chinh,
cong tac luu trlr con tuan thu theo cac quy dinh tai Nghi dinh 142/CP cua
Hoi dong chinh phu ngay 28/9/1963 ban hanh diéu 1& vé cong tac cong vin
gidy to va cong tac luu trit, va hién nay thyuc hién theo cac quy dinh tai phap
lénh luu trit quoc gia do Uy ban thuong vu Qudc hdi ban hanh ngay
04/4/2001.

Ngay 08/12/2000 Chinh phi1 ban hanh Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP vé
cong chimg chimg thuc c6 hiéu luc tir ngdy 01/4/2001 quy dinh cu thé chi
tiét v& hd so cong chimg vé sd cong chimg; vé ché do luu trit hd so cong
ching va vé viée tiéu huy hd so ban sao, ban dich gidy to.

Diéu 60 ctia Nghi dinh 75 quy dinh h so cong chimg bao gdm: Phiéu
yéu cau cong chimg, ban chinh vin ban cong chimg, kém theo ban chup cac
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gidy t0 ma nguoi yéu cau cong ching da xuat trinh, cac gidy to xac minh va
cac gidy to lién quan khac néu co. Mdi hd so phai duge danh sb thir ty thoi
gian phu hop véi viéc ghi trong s6 cong ching, dé bao dam dé tra ciru.

Diéu 61 quy dinh: Mdi viéc cong chimg déu phai duoc ghi vao sé cong
chimg (s6 cong chimg bao gébm: S6 cong chung hop dong, giao dich, sb
cong chung ban sao gidy to, so cong ching ban dich gidy to va sé cong
chung chit ky.

Diéu 62 quy dinh ché d6 luu trir: HO so cong ching, s6 cong ching
phai dugc bao quan chit ché, luu trir 1au dai tai co quan c¢6 thim quyén cong
ching. Ngoai viéc luu trir hd so cong chung, co quan co tham quyén cong
chimg can nhap vao may vi tinh cac viéc cong chimg hop ddng, giao dich.
Co quan c6 thdm quyén cong chimg phai thyc hién cac bién phap an toan,
phong chdng chdy, am uét, mdi mot ddi véi hd so, s6 cong chimg.

Déi vai viée tidu huy hd so chi duoc ap dung ddi voi ban sao, ban dich,
tai khoan 3, Diéu 62 quy dinh thoi han luu trit ban sao, ban dich gidy to 1a 5
nam. Pidu 63 quy dinh hd so ban sao, ban dich gidy to khi két han duoc tidu
hiy dinh ky mdi ndm mét 1an vao cudi nam, trong trudng hop c6 nhiéu hd
so thi c6 thé tiéu hay 1an nira vao giita nam. Khi tiéu hity hd so phai c6 Hoi
dong tiéu hity. Viée tiéu huy hd so ban sao, ban dich phai lap thanh bién ban
c6 chit ky cia tat ca cac thanh vién trong Hoi dong va tuén theo quy dinh
ctia phap ludt vé luu trit, trong bién ban ghi 16 viéc tiéu hity d6 tir s nao dén
s0 nao, trong quyén nao.

Ngoai ra cic nguyén tic, phuong phéap luu trit hd so ciing duoc ap dung
d6i v6i viée luu gitr tai liéu cho nhan dan. Diéu 51 ctia Nghi dinh s6 75 ¢o
quy dinh ngudi 1ap di chic co thé yéu cau phong cong ching ching nhan
luru gitr di chic ciia minh. Khi nhan luu gitr di chic, cong chimg vién phai
niém phong ban di chiic truéc mat ngudi 1ap di chiic, ghi gidy nhan luu gitr
va giao cho nguoi 1ap di chuc.

Luat cong chung $0 82/2006/QH11 duoc Quéc hoi khoa X1, ky hop tha
10 thong qua ngay 29/11/2006 trén co sé ké thira nhitng quy dinh cta Nghi
dinh sd 75 ciing d3 danh mot chuong (chwong V) quy dinh vé luu trit hd so
cong chung.

2. TO CHUC VA THUC HIEN QUAN LY HO SO LUU TRU CONG CHUNG
2.1. P6i véi ho so ndi bd

Phong cong ching theo cac quy dinh hién hanh 1a don vi sy nghiép
thudc S& tu phap co tai khoan riéng, co tru so riéng va con dau theo quy
dinh cta phap luat. Vin phong cong ching dugce to chirc va hoat dong theo
loai hinh doanh nghiép tu nhan, c6 tru s, con d4u va tai khoan riéng, hoat
dong theo nguyén tic tw chu vé tai chinh bang ngudn thu tir kinh phi dong
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gop clia cong chung vién, phi cong ching, thu lao cong ching va cac ngudn
thu hop phap khac. Phong cong chiing va van phong cong chimg t chirc va
thuc hién quan ly hd so ndi bd ctia minh bao g@)m cac hd so vé td chir,
thanh 1ap hd so ¢4 nhan cta can bd, nhan vién. ..

2.2. Ho so cong vin gidy to cong tac

- Phong cong ching, van phong cong ching ciing to chic va thuc hién
viéc quan 1y hd so 1a cac cong vin, vin ban trao d6i cong viée, xin y kién chi
dao... cua phong cong chirng, van phong cong chiing voi co quan hanh
chinh khac, co quan chi quéan thanh cong vin dén va cong van di.

- Phong cong chiig, van phong cong chimg to chirc va thuc hién viée
quan 1y ho so 1a cic vin ban ngin chin viéc thuc hién cong chimg cia cac
co quan c¢6 tham quyén.

Trinh ty thuc hién viéc quan ly hd so ndi bd theo cac budce co ban sau:

+ Lap bang danh muc ho so;

+ Mé hd so;

+ Thu thap vin ban, gidy to lién quan dua vao hd so;

+ Séap xép van ban, gidy to lién quan trong hd so;

+ Két thuc hd so;

+ Viét bia hd so;

+ Ghi vao s6 theo ddi hd so;

+ Pua hd so vao vi tri bao quan;

+ Pinh ky kiém tra lai ho so va thuc hién cac bién phap phong chong
moi mot, chéng mbc 4m dé bao dam ho so dugce gitr gin 1au dai;

+ Pinh ky kiém tra sip xép phan loai hd so cho khoa hoc hop 1y va dua
vao may vi tinh luu trit dudi dang s6 liéu.

Céac ho so ndi bd duogc bao quan va luu trir riéng tai kho ho so luu trit
noi bo.

2.3. P6i vo6i vin ban cong chirng
2.3.1. Céc loai hé so luu tri

Luu trit ho so cong chiing 1a mot nhi¢m vy quan trong trong hoat dong
cong ching hang ngdy cua cac to chirc hanh nghé céng ching. HO so luu triv
cong ching phan anh hoat dong cong ching cua té chirc hanh nghé cong
chimg va ¢ gia tri tra ctru, tham khao va cung cip theo yéu cau cua cac co
quan chirc ning c6 thim quyén, theo yéu cau cua cac ci nhan va td chic co
lién quan.

Céc to chirc hanh nghé cong ching t6 chic va thuc hién viéc quan 1y
ho so va cc van ban cong chimg gom cac loai van ban: Hop dong mua ban
nha, hop ddng trao ddi tai sai, hop ddng ting cho nha, hop dong thué nha,
hop ddng chuyén nhuong quyén sir dung dét, hop dong ty quyén va hity bo
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iy quyén, van ban ban dau gia tai san, thanh 1y hop dong, hily bo hop dong,
hop ddng dan su c6 yéu td nudc ngoai; hop dong thé chap, cim cb tai san,
hop dong thé chip ddi v6i bén tha ba, di chuc va hay bo di chic, bién ban
cua Hoi déng dinh gi4 tai san béng hién vat ddu tu ban dau; van ban tir chdi
nhan di san... va cac loai van ban khac ma phéap luit quy dinh cho céc to
chirc hanh nghé cong ching chimg nhan va céc loai vin ban do co quan to
chirc va ca nhan giri gilt nhu di chuc, tai lidu vin ban gidy to.

2.3.2. Thuc hién nghiép vu luu trir

La cdc trinh tw va phieong phdp khoa hoc dé thiee hién cdc khdu thu
thdp, chinh Iy, danh gia, thong ké, bao quan va khai thac ho so lwu trir.

Moéi khau nghiép vu trong viéc thu thap, chinh ly, danh gia, théng ke,
bao quan va khai thac hd so luu trit ¢6 cac vai trd va phuong phap riéng,
nhung lién quan mat thiét v&i nhau va anh hudng 1an nhau.

Cdc khau nghiép vu cu thé thue hién lwu tric:

* Thu thap van ban, ho so luu trir:

Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Luat cong chimg thi hd so cong
chimg dugc dua vao luu trit bao gdm phiéu yéu cau cong chiung hop dong,
giao dich, ban chinh vin ban cong chimg, ban sao cac gidy t& ma ngudi yéu
cau cong chimg da ndp, cac gidy to xdc minh, giam dinh va gidy to lién quan
khéc.

Nhu vay hd so sau khi d3 dugc cong chimg vién ky tén ching nhan va
ndp 18 phi, dong ddu duoc giao cho ngudi yéu cau cong chimg va mot vin
ban cong chimg duoc giit lai, cung voi nhitng ban sao cac gidy to, tai lidu
lién quan kém theo (goi tat 1a hd so luu). HO so luu kém theo ban luu vin
ban cong chimg do cong ching vién lwa chon va giit lai trong qua trinh tiép
nhan va thyc hién viéc chung nhan.

Pbi voi hd so cong chimg khi luu trir ¢6 van ban cong chimg ban chinh,
kém theo nhimng gidy to tai liéu c¢6 lién quan (c6 ca ban chinh va ban sao
gidy to tai liéu, ban sao co thé 1a ban photo hodc ban sao y ban chinh ¢ xac
nhan ciia co quan c6 tham quyén) do d6 ngudi thu 1y gidi quyét hd so phai
xéc dinh gia tri ciia vin ban dé luu gitr ban chinh hodc ban sao cho phu hop
v6i timg loai hd so (vi du: Pdi v6i viée chimg nhan hop ddng mua ban nha ¢
thi sau khi ching nhan xong khong thé luu giir ban chinh cic ching tir s&
hiru cta duong su).

Pbi vai mot ho so nhung c6 nhiu ban gidng nhau thi chi giir lai 1 ban.
Nhung nhitng vian ban dé tring ¢ nhitng hd so khac nhau thi khong loai bo,
tiéu hily ma phai duoc luu giir theo timg hd so.

Khi két thuc ngay lam viéc nhan vién duoc phan cong phai thu nhan va
sdp xép du hd so dd chung nhan dé ban giao dua vao luu trir. Dé lam tdt viéc
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thu thap hd so nay can bd nhan vién phai nim viing quy trinh lam viéc, chic
ning nhiém vu dd dugc phan cong cua timg bd phan cong tac cac dang hd so
cong chimg can luu trit. Sau d6, tién hanh ghi vao so theo ddi (ghi cu thé
ting s6 ho so) dé 1am bién ban ban giao hd so cho bd phan luu trir.

* Chinh 1y hd so cong chimg luu trit:

Chinh 1y ho so luu trit tte 13 phéan loai, sap xép ho so luu trit theo mot
trat tu khoa hoc, c6 hé théng nham giap cho vi¢c quan ly chung va khai thac
ho so dugc thuan lgi. Khi chinh 1y can bao dam nguyén tic khong phan tan
tai ligu, ho so luu trit.

Noi dung cta cong tac chinh 1y hd so cong chimg luu trir gdm co:

+ Phan loai hd so;

+ Hé thong hoa va sap xép tha ty hd so;

+ Bién muc va trinh bay bia hd so;

+ Lap muc luc hé so;

+ Panh sd hiéu theo loai tung hd so:

+ Sip xép ho so 1én gia, tu.

Cdc trinh tw cy thé ciia qud trinh chinh 1y:

Céan bo 1am cong tac luu trir sau khi tiép nhan hd so lién quan thyc hién
viéc phan loai hd so luu trit theo timg viéc cong ching nhu: Hop ddng thé
chip, hop ddng mua ban nha, hop dong uy quyén...

Luu ¥: Qua thyuc té cong tac luu trir cho thy viéc phéan loai theo timg
viéc cong chung gitip viée sao luc duge nhanh chong, dé dang nhung doi hoi
mét nhiéu thoi gian va cong tac luu trir phai thyc hién chit ché, bado dam tinh
ké thira.

- Viét phiéu luu trir ho so:

+ Pugc viét theo tén ngudi 14p van ban cong chimg.

+ C6 ndi dung thé hién ngay thang nim ciia vin ban cong ching, tén
vin ban, s6 ching nhan.

+ Phiéu luu trit ctia mot nguoi duoc sir dung nhiéu 1an khi ngudi d6 lap
tiép nhitng van ban cong ching khac.

+ Sau khi phiéu viét xong dugc sip theo thu ty A, B, C.

- Nhép dir liéu vao may vi tinh (néu cd): Nhap tén ngudi 14p vin ban,
ngdy thang nam vin ban, s chimg nhan, tén vin ban. Cach nhap va khai
thac tuy thudc vao phan mém dang sir dung.

- Kep ho so luu trir vao bia hd so:

+ MJi hd so vao mot bia riéng, ngoai bia ghi rd tén vin ban, tén ngudi
1ap van ban, ngdy thang nam, sd chimg nhan.
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+ HO so luu kém theo dugce danh sb buat luc. HO so luu trit duoc doéng
thanh quyén dé luu trit duoc 1au dai va thuan tién cho viéc di chuyén, sur
dung.

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 53 Luat cong chung thi hd so cong
chimg phai duoc danh sb theo thir tu thoi gian phu hop véi viée ghi trong sd
cong chung.

- Sap xép ho so 1én gid, ta: Cac ké ho so duoc dong theo nguyén tic két
nbi chic chin dé bao dam sir dung 1au dai va an toan khong bi ngd, d6. Cac
ké ho so phai dat cach tuong it nhit Scm dé phong tranh mbi, mot, 4m w6t

* Panh gia hd so cong ching luu trit:

Hb so luu trit tai cac to chitc hanh nghé cong chung cé gia tri thyc tién
rat 16n, d6 1a gia tri chting ctr. Cac vin ban cong ching da duogc ching nhan
duc[j luu giir 1au dai tai cac to chirc hanh nghé cong chung.

* Thong ké ho so cong chimg luu tri:

Théng ké ho so cong chimg luu trit:

Théng ké hd so luu trit nham cac myc dich sau:

- Nam duoc chinh xac va day du noi dung, sé luong va tinh hinh cua
cac hd so cong chung luu trit, dé tra tim phuc vu cho viéc khai théac va viéc
bao quan bao vé cac hd so cong chimg cho phu hop tuyét dbi tranh hu hong,
mat mat lam 16 bi mat.

- Thong qua viéc thong ké duogc tinh hinh hoat dong cua to chirc hanh
nghé cong chimg lugng cong viéc hang ngiy cua t6 chirc hanh nghé cong
chung tuong quan gitta cac vi¢c cong chirng va tuong quan nhan lyc lam
viéc cuia t6 chirc hanh nghé cong ching dé lanh dao phong cong ching, vin
phong cong chiig cé cac bién phap quan Iy va diéu chinh nhan sy phu hop,
khoa hoc cho cong vi¢c cua phong cong chuing, van phong cong chirng.

- Nam dugc sb lugng, khdi lugng va luu luong hd so dé tién hanh thuan
loi cac cong tac nghiép vu luu trir khac nhu: lap ké hoach t6 chirc xay dung
kho ké ho so, bd tri cac kho ké hd so cho khoa hoc va hop 1y ciing nhu xay
dung céac ké hoach va to chirc cac trang thiét bi vé& phong chay chita chay.

Viéc thdng ké hd so luu trit tai cac to chirc hanh nghé cong chimg dugc
1ap theo céc hinh thirc nhu sau:

- Lap phiéu phong cta hé so luu trit;

- Ghi s6 thong ké ho so (theo mau do Bo tu phép ban hanh);

- Nhép vao may vi tinh.

Tai liéu luu trit, so thong ké va may vi tinh 13 tai san ddc biét cua to
chtrc hanh nghé cong chung vi vay phai duoc bao quan chu dao va nghiém
ngat, chi c6 nguoi co trach nhiém mdi duge s dung theo quy trinh va trinh
ti theo quy ché vé luu trix,
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2.4. T6 chirc sir dung khai thac tai liéu luu trir cong chirng.
2.4.1. Cong tic khai thac ho so lwu tri cong chiing.

Cong tac khai thac ho so luu trit 1a cong tac co gid tri va quan trong ctia
viéce luu trir.

H6 so, tai liéu luu trir 1a tdp hop cac thong tin chinh xac ¢ gia tri vé
thuc tién 1an lich sir, ngoai ra hd so luu trit con dic két cac kinh nghiém vo
cung quy bau trong thyc tién xa hoi do xuat phat tir ban chat hinh thanh cua
h6 so ma c6 duoc. Qua viéc khai thac, thi tai liéu luu trir méi phat huy hét
tac dung. Néu hé so tai lidu ctr giit ¢ kho luu trir ma khong khai thac thi d6
1a nhitng ho so, tai liéu “chét” khong dap umg duwoc muc dich cia cong tac
luu trir.

Cong tac khai thac ho so luu trit phai quan triét hai tinh chét quan trong
do6 1a tinh chinh tri va tinh bao mat.

* Tinh chinh tri:

Tir trude dén nay giai cAp nao ciing biét sir dung tai liéu luu trir dé phuc
vu cho muc dich chinh tri ctia minh. Duéi ché d6 cii tai liéu luu trit duge dic
biét khai thac dé phuc vu cho muc dich bbc 16t va cung ¢ dia vi cua giai cap
thong tri. Pang, Nha nudc ta danh gia tai liéu luu trix 1a di san cia dan toc cb
gia tri dic biét dbi v6i viée xdy dung va bao vé dit nudc. Vi vay, thuc hién
cong tac luu trit phai triét tinh Pang, tinh giai cip sau sic, nghia 1a phai phuc
vu trude ti€n cho nhiém vu chinh tri, duong 16i chu truong cua Dang, cla
Nha nuéc.

Do d6 nghiém cdm cac hanh vi: Tang trit trai phép céc tai lidu c6 noi
dung chéng lai Nha nuéc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam, pha hoai
khéi dai doan két toan dan; Tuyén truyén bao luc, chién tranh xam luoc, gay
han thu gitra cdc dan toc va nhan dan cac nudc, truyén ba tu tudng, van hoa
phﬁm phan dong, 16i séng dam 6, ddi truy, cac hanh vi t0i1 4c, t€ nan xa hoi,
mé tin di doan, phé hoai thuan phong my tuc cia dan tdc; Xuyén tac lich su,
pht nhan thanh tyu cdch mang, xic pham vi nhan, anh hung dan toc, vu
khéng, xuc pham uy tin cac td chuc, danh dy va nhan phém cua cong dan;
Tiét 16 bi mat Nha nudce, bi mat doi tu cia cong dan; Panh trdo hay hoai tai
liéu cua thu vién; Loi dung nghiép vu luu tri dé thuc hién nhirng hanh vi bi
cAm trén.

* Tinh bao mat:

Cong tac luu trir 1a cong tac c6 tinh mat, nhiéu tai liéu luu trit ¢6 nhidu
ndi dung thudc bi mat Nha nudc, qua viéc khai thac dé bi 16 noi dung cua tai
liéu. Do vay trong khau khai thac tai liéu, hd so luu trir phai tuén theo céc
quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc.
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D@)ng tho1 nghiém cAm moi hanh vi thu thap, lam 19, lam mét, chiém
doat mua ban, tiéu huy trai phép ho so luu trit.

Viéc tiép xuc, bao quan, cung cap va xur Iy hd so luu trir phai thyc hién
theo quy dinh cua phép luét.

Tai Diéu 9 Phap 1énh luu trir qudc gia quy dinh: Nghiém cam viéc
chiém giit, tiéu huy trai phép, lam hu hai tai liéu luu trir qudc gia hodc sir
dung tai liéu luu triv quéc gia vao muc dich trai véi loi ich cia Nha nudc,
quyén va loi ich hop phép cua t6 chirc, c4 nhan.

Diéu 29 cta Phép 1énh luu trit qudc gia quy dinh: Nguoi nao chiém git,
tidu huy trai phép, 1am hu hai tai liéu luu trit quc gia hodc c6 nhitng hanh vi
khac vi pham nhimg quy dinh ctia phép 1énh luu trir qudc gia thi tuy theo
tinh chat, muc do vi pham ma bi xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ciia phap
luat.

Nguoi nao loi dung chic vu quyén han vi pham nhiing quy dinh cua
phap 1énh Iuu trit qubc gia thi tiy theo tinh chat, mic do vi pham ma bi xir
phat hanh chinh hodc bi truy ctru trdch nhi€ém hinh sy, néu gdy thiét hai thi
phai bdi thuong theo quy dinh cua phap lut.

Yéu ciu cua cong tic khai thac 1a phai “Nhanh chéng”, “Chinh xac” va
bao dam duoc yéu ciu bao vé “Bi mat cong chimg”.

Piém c khoan 2 Piéu 22 Luat Cong ching quy dinh cong ching vién
c¢6 nghia vu giit bi mat vé ndi dung cong chimg, trir trudng hop duge nguoi
yéu cau cong ching dong ¥ bang van ban hodc phap luat c6 quy dinh khac.

Khoan 3 Diéu 54 Luat cong chimg quy dinh: “Trong trudng hop co
quan Nha nuéc c6 thdm quyén yéu cau bang van ban vé viéc cung cap hd so
cong chung phuc vu cho viéc gidm sat, kiém tra, thanh tra, diéu tra, truy td,
xét xtr, thi hanh 4n lién quan dén viéc da cong chung thi to chirc hanh nghé
cong ching co trach nhiém cung cip ban sao vin ban cong chimg va cac
gidy to khac c6 lién quan. Viéc ddi chiéu ban sao vin ban cong chung véi
ban chinh chi duoc thyc hién tai t6 chtrc hanh nghé céng chimg noi dang luu
trit ho so cong chimg”.

Nhu vay khi khai thac hd so, tai liéu Iuu trit phai hiéu y nghia chinh tri
dac biét cia n6 do 1a phuc vu loi ich cua Nha nudc va cua nhan dan. Nguoi
c6 quyén khai thac thong tin cta hd so, tai liéu luu trit phai quan triét hai
tinh chat quan trong 1a tinh chinh trj va tinh bao mat.

2.4.2. Tham quyén cho phép khai thdc, sir dung hé so, tai ligu lwu triv

Theo quy dinh tai Piéu 20 phap 1énh luu trit qudc gia thi thAm quyén
cho phép khai thac, sir dung hd so, tai liéu luu trit quéc gia dbi v6i co quan
t6 chirc trong nudc 12 ngudi ding dau co quan, td chirc cho phép khai thac,
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st dung tai li€u luu tritr bao quan tai luu trit cia co quan, t6 chic do minh
quan ly. Riéng viéc khai thac, sir dung tai liéu luu trir qudc gia ddi véi ca
nhan, t6 chirc nude ngoai duge thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

Péi voi viée cho phép khai thac, st dung hd so, tai liéu luu trit cong
chung 1a trudng phong cong ching, trudng van phong cong chirng.

2.4.3. Té chikc khai thdc hé so, tai liéu

Viéc khai thac ho so, tai liéu cong chirng phai dugc thyc hi¢n theo trinh
tu va quy trinh nghiém ngat do truéng phong, truéng van phong quy dinh
dugc thyc hién tai phong riéng biét vdi kho nhung thudc trong khu vuc noi
bd kho, tach biét vdi cac bo phan khac. HO so luu trix khong dugc dem ra
khéi tru s& phong cong chiing, van phong cong ching (trir trudng hop cod
quy dinh khéc ctua phép luat).

Pé kiém tra duogc viéc cho muon hd so tai liéu va cd co s& thu hdi hd
s tai liéu phai 1ap ho so cho muon va theo ddi hd so tai liéu phai 1ap s6 cho
muon va theo ddi ho so tai liéu muon. S& cho muon va theo doi hd so mugn
dugc 1ap theo mau co cac cot ghi r6 ngay thang cho muon, loai hd so muon,
ndi dung ho so, tén ngudi muon, s6 ho so va ngay thang tra hd so.

Hang ngay can bd phu trach viéc cho muon hd so phai kiém tra lai so
xem con nhing ho so tai liéu nao cho muon ma chwa thu hdi dé theo ddi va
nhic nho lai nguoi muon hd so, tranh truong hop dé 1au lam that lac hd so.

Pé tranh viéc lam thét lac, hao hut, 1am thiéu hd so, hd so phai duoc
doéng can than va danh s thi tu theo dang but lyc.

Ngudi quan 1y hd so hodc nguoi khai thac hd so (1a can bd, nhan vién
ctia phong cong ching, van phong cong ching) néu dé xay ra viéc hu hong,
méat mat, that lac hd so thi tuy mic do ndng nhe ma bi ky luat hodc truy cuu
trach nhiém hinh su.

Péi twong khai thac ho so.

+ NO1 b0:

Cong chimg vién dbi voi cac hd so do minh chimg nhén.

Cén b0 co trach nhi¢m ctua phong cong chirng, van phong cong chung
khai thac hd so dé phuc vu cho cong tac ciia phong, van phong dugc sy chi
dao va phé duyét cua truéng phong, truéng van phong.

+ Céc co quan, ca nhan khac:

Céc co quan, to chirc c6 thim quyén cb yéu cau theo quy dinh cua phép
luat (khoan 3 Diéu 54 Luat cong ching).

Céc cong dan, to chirc co hd so lién quan bang vin ban coéng ching
theo quy dinh cua phap luat (B6i v6i ddi twong nay phong cap ban sao vin
ban cong chung cho duong su theo quy dinh cua phéap luat). Vi du: Nguoi
1ap van ban, ngudi thira Ké...
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Luu y: Viéc khai thac hd so phai bao dam nguyén tic bi mat vian ban
cong chung.

2.5. Bio quén ho so lvu trir cong ching

- Bao quan hd so cong chimg luu trit 13 dung cac phuong phap khoa
hoc dé giir ho so, tai liéu cong chimg cho lau bén, pht hop véi gid tri, ¥
nghia ciia cac ho so tai lidu d6 dé quan 1y sir dung va khai thac vi loi ich ctia
Nha nudc va cua nhan dan.

- Bao quan hd so cong chimg luu trit ngoai y nghia quan 1y con ¢ ¥
nghia bdo quan tudi tho ctia ho so, tai liéu.

- Béo quan hd so cong ching luu trit 14 mot cong tac khoa hoc. Ho so
tai liéu mudn gitr gin 1au dai phai c6 ché do chat ché ap dung cac phuong
phap khoa hoc k¥ thuat rat cu thé tir cac khau nhu: Dia diém dé kho tai lidu;
do am, khong khi, nhi¢t do, anh sang, chéng con trung phd hoai tai liu;
nghién ctru chét gidy ctia hd so tai liéu dé gitr gin tai liéu lau dai; nghién ctru
vé cac loai muc in, muc viét co kha nang su dung bén l4u, cac loai bia, chi,
kim khong ri dé kep, dong hod so, tu bo, phuc ché céc tai liéu cii nat, hu hong
va cong tac phong chay chira chay.

Luat cong ching tai Piéu 54 quy dinh vé viéc bao quan hd so cong
chimg nhu sau: “T6 chtrc hanh nghé cong ching phai bao quan chit chg,
thuc hién bién phép an toan dbi voi ho so cong chung”.

Dé ho so cong ching bao quan duogc tot va ding quy dinh cua phap luat
thi hd so cong ching cia phong céng chimg, vin phong cong ching dugc
tap trung quan Iy & mot hé thong kho rong rai, kho rao, co clra sat day, chic
chin bao vé, c6 hé thong hut 4m, thong hoi. Trong khho thuc hién nghiém
chinh ndi quy phong chay chita chay. Ho so luu trir trong kho duoc sap xép
theo céc gia, k¢ cao, chic duoc bd tri thanh nhiéu day theo thtr tu khoa hoc
dé tién str dung tra ctru va cét gitt. Dinh ky kiém tra kho va quy dinh ché do
ra vao kho cu thé, ngudi khong co phan su khong duoc vao kho. Dinh ky
kiém tra phun thude chéng mbi, mot hd so, chéng am, moc lam anh huong
dén ho so tai lidu.

2.6. Y nghia ciia cong tac lwu trir hd so cong chimg

Déi véi hoat dong phong cong chimg, vin phong céng chimg cong tac
luu trit con ¢ y nghia thyc tién rat 1én. Qua hd so luu trit va viée khai thac
hé so luu trit phong céng chimg, vin phong cong ching sir dung cac thong
tin khai thac dugc phuc vu cho chinh cong tac cong ching hang ngay cua
phong, van phong phuc vu hco quyén va loi ich hop phap ciia cac cong dan
t chirc, cia Nha nudc, bao vé an toan phap 1y cho co quan céng chimg va
ngudi thye hién cong chimg, dong thoi nd 14 co so viing chic cho cong tac
quan 1y cua lanh dao phong va cua s tu phap, cua Uy ban nhan dan, Bo tu
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phap trong linh vuc quan 1y vé cong ching, dé cé nhitng bién phap quan ly
va tdc dong tich cuc cho hoat dong cong chung ngay cang khoa hoc hon,
hién dai hon dap ung duoc su doi hoi cua thoi ky moi.

Cong tac luu trit hd so cong chimg 1a cong tac khoa hoc mang tinh
chinh tri va c6 tinh chat bao dam bi mat. Cac khau chuyén mén trong cong
tac Iuu trit doi hoi nguoi thyc hién cong tic c¢6 trinh do chuyén mon, pham
chat méi dap ung duogc cac doi hoi cao cua cong tac luu trit.

Cong tac luu trit 1a cong tac dic biét bao vé tai san qudc gia nén doi hoi
can bd 1am cong tac phai than trong giir gin va bao quan hd so tai lidu lau dai
phuc vu cho cdng tac khai thac s dung hd so, tai lidu vi loi ich cua Nha
nudc va cua nhan dan.

Cau hoi on tdp:

1. Khdi ni¢m va vai tro ciia lwu triv hé so cong chirng?

2. To chikc va thuee hién viéc lwu trit hé so cong chirng?

3. Y nghia ciia cong tic luu triv ho so cong chirng?
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CHUONG 7
VAN BAN CONG CHUNG, GIA TRI PHAP LY
CUA VAN BAN CONG CHUNG

1. TAM QUAN TRONG CUA VAN BAN CONG CHUNG

Trong x4 hoi c6 to chirc 1udn ton tai nhitng mdi quan hé da dang giira
cd nhan voi ca nhan, gitra c4 nhan voi td chirc, gitra t6 chirc véi to chuc. Su
xuit hién va phat trién ctia nén kinh té hang hoa, kinh té thi truong di lam
cho cac mdi quan h¢ néu trén rat phat trién, nhat 1a mbi quan h¢ giao dich.
Cac quan hé giao dich khong c6 sy huéng dan, quan 1y ctia Nha nude s& 16n
x0n, cac tranh chép, vi pham s€ xay ra nhiéu, gay khé khan, thi¢t hai cho
cong dan, co quan, to chirc hodc Nha nude. Trong quan 1y xa hoi, Nha nudce
quan 1y cac giao dich bang phép luat, gop phan bao dam cho xi hdi 6n dinh.

Trong cudc séng doi thuong ciling nhu trong déan sy, kinh té, thuong
mai dién ra khong ¢ sudn sé& thi cac duong sy tim kiém ching cir dé bénh
vuc cho 1y 1& ctia minh hodc bac bo 13p luan cua ddi phuong. Dé phong ngira
cac tranh chip, bao dam an toan phap 1y cho cac giao dich dan su, kinh té,
thuong mai ma duong su tham gia, ho can dén ching cir cong chimg (van
ban cong chung) 1a loai ching cir xac thuc, chimg ctr dang tin cdy hon hin
cac loai gidy to khong c6 ching nhan xac thuc hodc chi trinh bay bang
miéng.

Thuec tién thuc hién cho thiy tranh chép trong x3 hoi ngdy cang ting, vu
viéc cang phtc tap, trong do cd nguyén nhan la do khong cé chung cir xéac
thuc. Do vay tao su 6n dinh trong quan h¢ xa hoi, giao dich dan sy, kinh té,
thwong mai 1a didu dic biét quan trong nham phat trién kinh té xa hoi. Cho
nén tuyén truyén phd bién phép luat 13 can thiét, song ting cuong hon nita
cac bién phap, cong cu to chirc thuc hién phép luat ciing can thiét khong
kém. Cong chimg 1a mot hoat dong quan trong, mot thé ché khong thé thiéu
dugc cua Nha nudc phap quyén. Thong qua hoat dong cong chimg va céc
quy dinh huéng dan, diéu chinh phap luat trd thanh hién thyc sinh dong cta
doi song xa hoi, thanh hanh vi xtr sy theo dung phap lut.

Do do6 xét trén binh dién cong dan, thi van ban cong chung 1a mgt cong
cu hitu hiéu bao vé quyén loi ich hop phap cua ho, phong ngira tranh chip,
tao ra sy 6n dinh trong quan hé dan sy, tai san. Mat khac vé phuong dién
Nha nudce thi van ban cong ching tao ra mdt chung ctr xac thuc, kip thoi
khong ai c6 thé phan bac, chdi cii, trir truong hop bi toa an tuyén bd 1a vo
hiéu.

Béi vay, van ban cong ching la cong cu phap ly quan trong hodc in,
mang ndi dung 1a nhimng gi can dugc ghi dé luu lai 1am bang. ciia Nha nudc
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phap quyén. Cong ching phong ngira tranh chap va vi pham phap luét, cung
cap tai liéu c6 gia tri ching c&r phuc vu cho viée giai quyét tranh chap, gop
phan ting cudng phap ché xa hoi chu nghia.

Vi tam quan trong nhu vay, chiing ta di sau tim hiéu that k§ “Vin ban
cong chung va gia tri phép 1y ctia van ban cong chirng” theo quy dinh hién
nay nhu thé nao?

2. VAN BAN CONG CHUNG
2.1. Khai niém

Vin ban la gi? Theo tir dién tiéng Viét, vin ban 1a ban viét

Vin bin cong chirng: Theo khoan 1, Diéu 4 Luat cong ching thi vin
ban cong chimg 1a “Hop ddng, giao dich bang vin ban di duoc cong ching
theo quy dinh cua luat”.

2.2. Pic diém ciia vin ban cong chirng

Vin ban cong chimg co dic diém sau:

a. Tinh chinh xdc

+ Chinh x4c vé thoi gian cong chimg: Ngay, thang, nim phai chinh xéac
vi d6 1a ngay, thang, nim giao két hop dong, giao dich; ngdy, thang, nim
cong chiing vién ky 1a ngay van ban cong chung co6 hiéu luc thi hanh, ngay,
thang, ndm trong 1oi chlig ctia cong ching vién ghi bang chit. Trong mot sd
treong hop (cong chimg di chic hoidc theo yéu cau cua ngudi yéu cau cong
chung), thoi gian cong chung con phai chinh xéc ca gio, phat.

Céc s liéu, sau phan ghi bang sd phai ghi bang chir dé tranh su sira
chita hoac sai 1&ch.

+ Chinh xac vé chii thé cong ching: Chu thé 1a thé nhan hodc 1a phap
nhan phai c6 du nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua phdp ludt; thong
tin vé chu thé phai day du, dung voi nhirng gidy t& ma ho d cung cap vi néu
c6 sai st s& co thé dan dén sy nham lan, tranh chép, mét hiéu luc cta vin
ban cong chung.

+ Chinh xéc vé dia diém cong chimg: Trong vin ban cong chimg phai
ghi 1& dia diém cong ching.

b.Chinh xdc hoa, cong khai hoa cac sw kién phap ly

Y chi ctia cac bén phai duoc thé hién 16 rang trong vin ban cong chimg
vi day s€ 1a co s& cho viéc thyc hién hoat dong cong ching.

- Tinh phu hop voi phap ludt, dao dirc xda hoi cua van ban cong chirng

Sy phu hop cta ndi dung van ban cong chung voi phap luat, dao duc xa
hoi 1a diéu kién co ban, quan trong dé vin ban cong ching d6 c6 gia tri phap
1y vi “cong chung la viéc cong chung vién chung nhan tinh xac thuc, tinh
hop phdp ciia hop dong, giao dich khac” (Diéu 2 Luat Cong chimg). Do vy,
khi thyc hién viéc cong ching, cong chung vién co6 trach nhiém xem xét céac
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noi dung ctia hop dong, giao dich c¢6 phu hop véi cac quy. dinh cta phap
luat hién hanh va dao dtc xa hoi hay khong. Vi du: Cong chung vién khong
thé ching nhan hop dong chuyén nhuong quyén st dung dét, néu bén ban
chi c6 mot minh ngudi chong ma tai san chuyén nhuong 14 tai san cé trong
thoi ky hon nhan nhung ngudi chong khong chimg minh duge d6 1a tai san
riéng; hodc cong ching vién ciing khong thé chimg nhan vin ban tir cha me
cuia ngudi con.

c.Puoc tudn thi vé mdt hinh thirc

Vin ban cong chimg phai dap tng cac diéu kién cta phap luat vé hinh
thirc @& dam bao tinh chinh xac va gia tri phap 1y ctia vin ban cong chimg.
Vi du: B me tdng cho con tai san 1a nha dat thi hinh thitc van ban bét budc
phai 14 hop dong ting cho ma khong phai 1a mot vin ban chuyén nhuong
nao khac; hodc uy quyén thuc hién mot cong viéc cd tra thu lao thi hinh thue
bat budc phai 1a hop dong tiy quyén. Ngoai ra, ciing can tuan thu cic quy
dinh vé chir viét, stra 16i ky thuat, ghi s6 to, sd trang trong van ban, ky tén
hodc diém chi... Moi chi tiét thé hién trong van ban phai dugc thé hién 16
rang, chinh xac, khong viét tat, viét xen hodc de dong; viéc stra 16i k¥ thuat
cling phai thyc hién ding quy dinh dé nguoi nhan hodc thyc hién cac van
ban d6 co thé nhan biét dang cac ndi dung da dugc chinh stra, tranh sy nham
1an hodc gy kho hiéu cho ho.

d.Tudn thii cdc nguyén tdc, thii tuc cong chirng

Cong chimg vién 13 ngudi chiu trach nhiém trude phap luat vé vin ban
cong chung, nén cong chiing vién phai ddm bao thyc hién theo dung nhiing
nguyén tic va thi tuc cong chimg. Viéc tuan thi nghiém tic cac nguyén tic,
thi tuc ndy dem lai sy an toan cho cong ching vién dong thoi bao dam tinh
phép 1y cho van ban ma cong ching vién chung nhan, tranh dugc céc tranh
chip c6 thé xay ra.

2.3. N§i dung van ban cong ching

Theo khoan 2, Piéu 4 Luat cong ching thi ndi dung vin ban cong
chimg gom:

- Hop dong, giao dich;

Hop ddng, giao dich ¢ thé do cac bén soan thao hodc cong chiing vién
soan thao theo yéu cau ctia ngudi yéu cu cong ching. Cong ching vién
xem xét vé cac khia canh khac nhau cua hop déng, giao dich nhu: Chu thé,
d6i twong tham gia giao dich, quyén va nghia vu cta cc bén, cac cam két
khac, su tu nguyén giao két hop ddng, giao dich.... Cong chimg vién phai
kiém tra xem noi dung cua hop ddng, giao dich c6 phu hop véi phap luat,
dao duc x4 hoi hay khong. Viéc xem xét cua cong chimg vién c6 thé duge
thé hién dudi nhiéu hinh thirc khac nhau nhu bang 16i néi (cong chimg vién
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hoi cac bén vé nhan than, tai san, y chi ciia ho lién quan dén hop dong, giao
dich hodc giai thich vé& quyén va nghia vu ctia cac bén...); bang vin ban (giri
phiéu xac minh, yéu cau cung cip thong tin)... Viéc xem xét nay duogc thyc
hién tai nhiéu thoi diém khac nhau, tir lic khach hang yéu cau cong chimg
dén lac cong chimg vién ching nhan hop dong, giao dich. Viéc xem xét nay
gitip cac bén co co hoi va diéu kién thé hién y chi ciia minh dung phép luat
va dam bao sy cong bang trong cac cam két cia ho.

- Loi chung cua cong chung vién

Lo1 chung trong van ban cong ching dugc quy dinh tai Piéu 5 Luat
cong ching: Loi chimg cta cong chimg vién phai ghi 16 thoi gian, dia diém
cong chimg, ho, tén cong chimg vién, tén t6 chirc hanh nghé cong ching;
ching nhan nguoi tham gia hop dong, giao dich hoan toan tu nguyén, c6
nang lyc hanh vi dan sy, muc dich, ndi dung cua hop déng, giao dich khong
vi pham phdap luat, khong trai dao dirc xa hoi, dbi tuong cua hop d@)ng, giao
dich 1a c6 that, chir ky trong hop dong, giao dich 1a dung chit ky ciia ngudi
tham gia hop dong, giao dich; c6 chit ky cta cong ching vién va dong dau
ctia to chirc hanh nghé cong chimg.

2.4. Hi¢u luc van ban cong chirng

Theo khoan 3, Diéu 4 Luat cong chimg thi “van bdn céng chitng c6
hiéu luc ké tir ngay dwoc cong chitng vién ky va ¢6 dong dau cia t6 chirc
hanh nghé céng chitng”.

Riéng thoi diém co hiéu lyc ciia hop dong c6 thé co hai trudng hop sau:

a - P6i voi cac bén giao két hop dong, thi thoi diém co hiéu luc ciia hop
dong ké tir khi dugc cong chimg (cong chimg vién ky va déng dau cua to
chirc hanh nghé cong chung). Piéu 405 Bo luat dan sy 2005 quy dinh hop
ddng dan su giao két hop phap co hiéu luc tir thoi diém giao két, va khoan 5,
Piéu 93 Luat nha ¢ ciing quy dinh hiéu lyc cua hop déng mua ban nha cé
hiéu luc tai thoi diém duoc cong ching ching nhan.

b - D6i véi bén tha 3, thoi diém c6 hiéu lyc cua hop dong chia ra hai
thoi diém:

+ P6i v6i hop dong lién quan dén loai tai san ma phap luat quy dinh
phai dang ky quyén so hitu, quyén st dung thi thoi diém c6 hiéu luc voi bén
thir 3 ké tir thoi diém diang ky quyén so hitu, quyén st dung.

+ Dbi voi hop ddng con lai thi thoi diém c6 hiéu luc véi bén thir 3 1a tir
thoi diém c6 hiéu luc cta hop dong (cong ching vién ky va dong dau cua to
chtre hanh nghé cong ching).

Viéc xac dinh thoi diém c6 hiéu lyc ctia van ban cong ching c6 ¥ nghia
rat quan trong trong hoat dong cong ching vi chi khi hop dong, giao dich ¢6
hiéu lyc, cac bén mdi co co so thuc hién cac quyén va nghia vu cta minh.
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Viéc thuc hién quyén hodc nghia vu trudc khi hop déng 6 hiéu luc co thé
gdy ra céc thiét hai, tranh chap cho cac bén tham gia hgp dong, giao dich va
cho chinh céng ching vién ching nhan hop dong, giao dich d6. Vi du: Hop
dong thé chap quyén sir dung dat chi c6 hiéu luc khi hoan tat thu tuc dang ky
giao dich bao dam, nhung cac bén lai tién hanh giao nhan tién trude va co
thé vi mot 1y do nao d6 ma viéc diang ky giao dich bao dam khong thanh ma
bén vay d3 nhén tién va da sir dung hét sb tién d6 thi rd rang bén cho vay co
nguy co bi thi¢t hai, du vu viéc c6 khoi kién ra Toa éan dé giai quyét thi cling
khong dé gi thu hoi dugc tién cho vay.

Do vay, cong ching phai can trong trong qua trinh thyc hién hoat dong
cong ching, nhét 13 trong nhiing trudng hop dic biét (ding ky quyén so hitu,
dang ky giao dich bao dam...). Cong chimg vién c6 thé giai thich, tu van
cho céc bén tham gia giao dich dé ho nhan biét duoc khi nao quyén va nghia
vu theo hop déng moi phat sinh va cé gia tri thuc hién.

3. GIA TRI PHAP LY CUA VAN BAN CONG CHUNG

Theo Piéu 6 Luat cong chimg quy dinh:

“1. Van ban céng chitng c¢é hiéu e thi hanh doi véi cac bén lién quan;
trong truong hop bén co nghia vu khong thuc hién nghia vu cua minh thi
bén kia cé quyén yéu cau Toa dn gidi quyét theo quy dinh cia phdp ludt, trir
trieong hop cdc bén tham gia hop dong, giao dich ¢6 théa thudn khdc.

2. Van ban cong chitng c6 gia tri chimg cit; nhitng tinh tiét sw kién
trong van ban cong chirng khong phai chirng minh, trir truong hop bi Toa an
tuyén bo la vé hiéu”.

Vin ban cong ching co hai gia tri, cu thé 1a:

3.1. Van ban cong chirng cé gia tri chirng cir

Chung cr 13 van d& mau chdt, ¢ khi thiéu nhitng cin cir dé xac dinh
quyén, loi ich hodc su kién phap 1y. Pé c6 thé khiang dinh quyén, loi ich
hodc su kién phéap 1y do, thi can thiét phai c6 mot bang chig ching minh sy
tdn tal cua no, néu khong s€ bi coi 1a khong co sy ton tai cua quyén, loi ich
hodc su kién phap 1y d6. Chimg ctr 1a cai cu thé (nhu 16i nodi hodc viéc lam,
vat lam chimg, tai liéu....) chi rd diéu gi d6 c6 that (T dién tiéng Viét).
Trong hoat dong t6 tung, chimg ctr dong vai trd quyét dinh trong viéc lam
sang to cac quan hé can giai quyét va 1am co so dé Toa an phan xur. Diéu 80
cia BO luét td tung dan su quy dinh: “Chung cw trong vu viéc dan su la
nhitng gi co thdt dwoc thu thdp theo trinh tu, thu tuc do B¢ ludt nay quy dinh
ma Toa an dimg lam can cir @é xdc dinh yéu cau hay sw phan doi ciia dwong
sw la ¢ can cir va hop phdp hay khéng ciing nhw nhitng tinh tiét khdc can
thiét cho viéc gidi quyét diing dén vu viéc dan su”.
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Lich sir cong chtng 1a lich sir phat trién cta ching ct, ching cir viét
(van ban) di dan dan thay thé chimg cr miéng.Chung ctr viét co nhiéu vu
thé hon, tin cay hon so v&i ching ctr miéng, vi chimg cit miéng dé c6 nhing
sai sOt do tri nhé hodc do dung y cua nhan chimg. Ching ctr dugc chia thanh
hai loai: Chung ctr vat chat (van ban, vat chiing) va chung ctr miéng (1o
noi).

Vian ban thi dugc chia thanh van ban tu va van ban cong.

Van ban tu 1a van ban do mdt c& nhan ty lam hodc cic cd nhan tu 1ap
v6i nhau. Van ban cong 1a van ban dugc chiing nhan, chig thuc, xac nhan
do ngudi ¢6 tham quyén thuc hién theo quy dinh ciia phap luat, trong d6 ¢6
van ban cong ching. Van ban cong chung 1a van ban do cong ching vién
ching nhén, theo khoan 2, Piéu 6 Luat cong chimg thi vin ban cong chimng
c6 gia tri ching cir; nhitng tinh tiét sy kién trong van ban cong chimg khong
phai chimg minh, trir trudng hop bi Toa an tuyén bd 1a vo hiéu.

Trong cac Nghi dinh vé cong chimg trudce day ciing xac dinh rat 1d diéu
nay nhu:

- Nghi dinh 45/HPBT ngay 27/02/1991 di quy dinh: “Céc hop dong va
gidy to dd dwoc cong chimg cé gid tri chieng cie”.

- Nghi dinh 31/CP ngay 18/05/1996 quy dinh: “Cdc hop dong va gidy
to di dwoc céng chirng Nha nuée chitng nhdn hodc Uy ban nhén dan cdp
c6 tham quyén chimng thuc ¢ gid tri chimg cir, triv trieong hop bi Toa dén
nhén dan tuyén bé la vé hiéu”.

- Khoan 2, Diéu 14 Nghi dinh 75/2000/ND-CP ngay 14/03/2004 quy
dinh: “Van ban cong chung, van ban chung thuc co gia tri chung ci, trur
truong hop dwoc thue hién khéng ding tham quyén hodc khéng tudn theo
quy dinh tai nghi dinh nay hodc bi Toa an tuyén bé la vé hiéu”.

Trong Bo luat tb tung dan sy nam 2004 da co6 su phan biét gitra gia tri
chung ctr va gia tri chiing minh:

Nhimng tinh tiét, sy kién khong phai ching minh, thi duwong nhién
ching c6 gia tri chimg ctr, ma gia tri chtng cir thi khong thé phan bac duoc,
vi n6 1a chén ly. Con nhiing tinh tiét, su kién phai chimg minh, thi ching chi
c6 gia tri chimg ctr sau khi nhirng tinh tiét su kién d6 da duoc co quan Nha
nude co tham quyén xac dinh.

Nhiing tinh tiét, su kién di duoc ghi trong van ban va van ban do da
duoc cong chimg goi 1a van ban cong ching. Vé mat 1y luan, thuc té va
thong 1& qudc t& van ban cong ching, co gid tri ching clr hay néi cach khac
nhitng tinh tiét, su kién dd duoc ghi trong vin ban cong chung, thi khong
phai chimg minh. Bai vi khi cong chung, ngudi thuc hién cong chimg phai
tuan theo cac quy dinh cia phap luat vé cong chimg va cac quy dinh khac co
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lién quan va phai khach quan, trung thuc, trong trudng hop biét hodc phai
biét viéc cong ching hodc noi dung cong chimg 1a trai phap luat, dao dirc xa
héi, thi khong dugc thuc hién cong chung. Cong ching vién, du 1a cong
chirc nha nudce lam vige tai cdc phong cong chiing hay la cong ching vién
lam viéc tai cac van phong cong ching déu 1a mot chie danh tu phap duoc
Nha nudc trao quyén thyc hién viéc ching nhan hop dong, giao dich va chi
cd cong chung vién mdéi duge nhan danh nha nudc chimg nhan cac hop
dong, giao dich d6. Tinh xé4c thuc do cong ching vién ching nhan bién cac
tinh tiét, su kién trong hop déng, giao dich thanh chung cu hién nhién trude
tda. So véi cac hop dong, giao dich khic khong dugc cong ching (vi du:
hop ddng do ludt su tu van, soan thao va 1am chimg) thi cac hop dong, giao
dich nay khong c6 gia tri ching ¢t ma van phai chimg minh, n6 chi tr&
thanh chtng ctr sau khi dugc co quan nha nude c6 thim quyén xéac dinh.

Tuy nhién, vin ban cong chimg khong c6 gia tri ching cir néu thuc
hién khong ding tham quyén, hoic khong tuan theo quy dinh cta phap luat
vé cong chimg, hodc bi Toa an tuyén bd 1a vo hiéu. Hay noi cach khac van
ban coéng chig c6 gia tri chimg ctr cho dén khi co y kién phan bac dua ra
dugc ching ctr nguoc lai va phai tién hanh theo thu tuc td tung dan su.

3.2 Gia tri thi hanh cta van ban da dwgc cong chirng

Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Luat Cong chung thi:

- Vin ban cong ching c6 gia tri thi hanh ddi v6i cac bén giao két;

- Trong truong hop bén c6 nghia vu khong thuc hién nghia vu cua
minh, thi bén kia c6 quyén yéu cau Toa an giai quyét theo quy dinh ctia phap
lut, trir trudng hop cac bén tham gia hop dong, giao dich co thoéa thuin
khéc.

D6 1a wu thé vuot trdi ca van ban cong chimg (cai ma ngudi di cong
ching can), quén triét phwong cham phong ngira “khong phai xét xtr thi tot
hon”. Pay 1a mot van dé mai trong co ché thuc thi phap luat ciia nudc ta.
Trong truong hop bén cd nghia vu khong thuc hién nghia vy ctia minh thi
bén kia c6 quyén yéu cau Toa an giai quyét theo quy dinh cua phéap luat, trir
truong hop cac bén tham gia hop dong, giao dich ¢ thoa thuan khac.

4. YEU CAU POI VOI VAN BAN CONG CHUNG

- Yéu cdu vé chir viét trong van bdn céng ching:

Theo Diéu 10 Luat Céng ching quy dinh thi chit viét dung trong cong
ching 14 tiéng Viét. Va theo khoan 1, Piéu 40 Luat cong chung thi chir viét
trong van ban cong ching phai dé doc, duoc thé hién béng loai muc bén trén
gidy c6 chét luong, bao dam luu trir 1au dai. Chit viét trong van ban cong
ching c6 thé 1a chir viét tay, danh may hodc danh bang vi tinh, viét lién mot
mach, khong duoc viét tit hodc viét béng ky hi¢u, khong dugc viét xen
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dong, viét dé hodc viét thém, khong duoc dé trong trir xuéng dong, trong
trrong hop co stra chita hoac viét thém, thi dugc thuc hién béng cach cong
ching vién ghi bén 18, ky va dong dau to chirc hanh nghé cong ching. Theo
khoan 3, Diéu 43 Luat cong ching quy dinh “Khi stra 16i k¥ thuat van ban
cong chimg, cong chimg vién co trach nhiém d6i chiéu ting 13i can stra véi
cac gidy to trong hd so cong chimg, gach chan chd can stra, sau d6 ghi chir,
dau hodc con sd da dugc stra vao bén 18 kém theo chit k¥ ctia minh va dong
d4u cua t6 chuc hanh nghé cong chung...”. Mac dau, Nghi dinh 75/NDB-CP
trede ddy vé cong ching va Luat cong chimg quy dinh khong duoc viét tit
trong van ban coéng chimg, nhung thuc té trong vin ban cong chimg van con
viét tit nhu: CMND, UBND, QSDP, TPHCM, CHXHCNVN, HD...

- Yéu cdu vé ghi trang to trong van bdn céng chimg:

Piéu 12 Luat cong chimg “Vian ban cong chimg co tir hai trang trg 1én
thi timg trang phai duoc danh sd thtr ty. Van ban cong ching ¢ tir hai to tro
1én phai dugc dong dau giap lai giita cac to”.

- Yéu cdu vé hinh thirc ciia van bdn céng chitng:

Cong chimg vién cin clr vao yéu ciu cong ching va ddi tuong giao
dich ctia nguoi yéu cau cong chimg ma quyét dinh hinh thirc van ban cong
ching. Néu phép luat c¢6 quy dinh hinh thirc vin ban cong chung cho viée
cong chung cho mot ddi twong (13 tai san nao do) thi phai thue hién theo,
néu khong vin ban cong ching s& bi vo hiéu khi co tranh chip. V7 du: Luat
dat dai quy dinh chuyén nhuong quyén st dung dét (ké ca tai san gan lién
v6i dat) phai bang hop dong va duoc cong ching, chimg thuc theo quy dinh.
Luét nha & cling quy dinh twong ty, viéc mua ban nha phai dugc 1ap thanh
hop dong va phai dugc cong ching chimg nhan méi ¢ gia tri phap 1y (trir
nhitng trudng hop mua nha cua Nha nudc). Nghi dinh 75/2000/ND-CP, Biéu
48 — khoan 1 quy dinh: Viéc oy quyén c6 thu lao, c6 nghia vu bdi thudng
ctia bén dugc uy quyén hodc dé chuyén quyén so hiru, quyén st dung bat
dong san phai duoc 1ap thanh hop dong.

- Yéu cdu vé ddi twong ciia van ban céng chimg:

Péi tugng ciia hop dong, giao dich quyét dinh dén hinh thirc n6i dung
clia van ban cong ching. Ddi twong 14 tai san nhu nha, quyén sir dung dat,
xe, tau thuyén... (nhitng loai phap luat quy dinh phai dang ky quyén s hiru,
quyén sir dung) thi phai lap hop dong va phai duoc cong chung, ching thyec.
Con d6i tugng 1a mot hanh vi, mot cong viéc phai thuc hién ma phap luat
khong bat budc phai dugc cong chimg, chimg thuc thi cong chirg vién chi
chimg nhan khi duoc ngudi yéu cau cong chimg yéu cau, lic nay vin ban do
moi trd thanh van ban cong ching.

- Yéu cau vé chii thé ciia van ban cong chirng:
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Chua thé tham gia giao dich va yéu ciu cong ching ciing gbp phan
quyét dinh hinh thirc va ndi dung van ban cong chimg. Cong ching vién khi
tiép nhan yéu cau cong ching trudc tién phai kiém tra chi thé tham gia trong
van ban cong chimg, néu xac dinh khong dung chu thé thi van ban cong
chung s€ bi v0 hi¢u theo quy dinh cua phép luat.

5. HAU QUA CUA VAN BAN CONG CHUNG VO HIEU

Diéu 58, 59, 62 Luat cong ching quy dinh: Néu cong chimg vién, to
chizc hanh nghé cong ching, nguoi yéu cau cong ching vi pham quy dinh
phép luat thi tty mirc d¢ vi pham ma bi xtr Iy hanh chinh, xu 1y hinh sy va
néu gay thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh.

Ngoai ra, van ban cong chung con phu thugc vao nhirng quy dinh riéng
duoc ghi nhan trong cac luat chuyén nganh. Cong chimg vién khi ¢ yéu cau
chimg nhan cac hop dong, giao dich ma cac dwong sy da soan sin hop dong,
giao dich thi phai kiém tra, xem xét vé hinh thirc, chu thé, noi dung, tham
quyén va qui trinh thu tuc dé chimg nhan hodc néu thay chua dung quy dinh
thi giai thich, tu van, huéng dan nguoi yéu cau cong chimg bd sung hop
dong, giao dich cho du, dung dya trén nguyén tic khach quan, bao vé quyén
va lgi ich cua cac bén tham gia, dung quy dinh phap luat, khong trai dao dirc
xa hoi.

Cau hoi on tap:

1. Vin bin cong chitng? Dic diém ciia vin bin cong chirng?

2. Yéu cdu ciia van bin cong chitng?

3. Hiéu lyc phap li cua van ban cong chung?
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CHUONG 8
GIAI QUYET KHIEU NAI, TRANH CHAP VA XU LY VI PHAM VE CONG
) CHUNG
1. XU LY VI PHAM VE CONG CHUNG

Luat cong ching da danh ca Chuong VII quy dinh vé xir Iy vi pham,
khiéu nai va giai quyét tranh chap trong linh vuc cong chimg. Cac quy dinh
nay thé hién duogc su thong nhét trong cong tac quan ly nha nude bang phap
luat. Nham phuc vu tot hon yéu cau cong chimg cua nhan dan. Cu thé, tai
chuong VII Luat cong ching c6 7 diéu quy dinh vé xir 1y vi  pham, khiéu nai
va giai quyét tranh chdp (tr diu 58 dén dicu 64).
1.1. Xir li vi pham d6i véi cong chirng vién

Viéc xir Iy vi pham ddi v6i cong chimg vién duoc xem 14 van dé chu
chét can dat 1én hang dau trong Chuong VILPiéu 58 Ludt cong ching quy
dinh: “ Cong chung vién vi pham quy dinh cua Ludt nay thi tuy theo tinh
chat, mire do vi pham ma bi xv li ki luat, xur phat hanh chinh hoac bi truy
cveu trach nhiém hinh sw, néu gdy thiét hai thi phai boi thirong theo quy dinh
cua phap luat”

Béi vi, nhi€ém vu cua cong ching vién dugc dua vao ndi dung quan
trong nhat trong quy dinh cta Luat cong chung, tiép theo 1a cac hinh thic to
chizc hanh nghé cong ching. Luat cong chimg da c6 quy dinh nghiém cam
mot s6 hanh vi ddi v6i cong ching vién nhu: khong dugc tiét 16 thong tin vé
noi dung céng chimg ma minh biét dugc khi hanh nghé, khong duoc su
dung thong tin d6 dé xam hai quyén, loi ic hop phap cta nguoi khac; khong
dugc thuc hién cong ching khi muc dich va noi dung hop dong, giao dich
trai voi dao dirc xa hoi, vi pham phap luét... Cong ching vién la nguoi co
nhiém vu bao dam an toan phéap 1y cho cic bén tham gia hop dong, giao
dich. Xuat phat tir nhimg nhiém vy quan trong cua cong chimg vién, can
phai c6 quy dinh dé ngan chan nhiing viéc 1am tic trach, thiéu dao dirc,
thiéu tinh than trach nhiém cta céng chimg vién, Luat cong ching da quy
dinh: "Cong chimg vién vi pham quy dinh ctia Ludt nay thi tuy theo tinh
chéat, mirc do vi pham ma bi xtr ly ky luat, xtr phat hanh chinh hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh su, néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh
ctia phap luat" (diéu 58). Quy dinh nay da co tac dung 16n dén coéng chimg
vién khi [am nhi¢m vu phai thén trong, phai khach quan, trung thuc va néu
cao tinh than trach nhiém trong cong viéc minh dang thuc hién. Pong thoi
quy dinh nay ciing dé cho nguoi dan, t6 chirc yén tim hon va thiy dugc su
dam bao an toan phép Iy trong viéc giao két hop dong khi dén yéu cau cong
chung.

1.2. Xur li vi pham ddi v6i to chirc hanh nghé cong chirng

Piéu 59 Luat cong ching quy dinh: “ t6 chirc hanh nghé cong chimg
vi pham quy dinh ctia Luat ndy thi bi xir phat vi pham hanh chinh, néu giy
thiét hai phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat.”. Hinh thic ky luat va
mic d6 ky luat cta to chirc hanh nghé cong chimg s& phai chiu xir 1y tuy
theo murc do va tinh cht ciia sy viéc, néu nhe thi bi xtr Iy hanh chinh, néu
gdy thiét hai s€ phai bdi thuong. Bén canh quy dinh xtr pham nghiém minh
thi quyén, loi ich ctia cong chimg vién, to chirc hanh nghé cong ching ciing
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can dugc bao vé khi c6 ngudi khac xam pham. Pay ciing 1a quy dinh hoan
toan moi cua Ludt cong ching nham dé ngan chin nhirng nguoi ¢ chue vu,
quyén han loi dung bt budc cong chung vién, to chirc hanh nghé cong
chung lam theo ménh I¢nh ctia minh, lam trai quy dinh ctuia phap luét.
Tai diéu 60 Luat cong ching quy dinh nhu sau: " Nguoi ¢ chic vu, quyén
han ma c6 hanh vi xdm pham quyén, loi ich hop phép cta cong chimg vién,
t6 chirc hanh nghé cong chimg thuc hién quyén, nghia vu thi tuy theo tinh
chét, mirc d6 vi pham ma bi xtr Iy ky luét hoac bi truy ctru trach nhiém hinh
su, néu gay thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh ciia phap luat".
1.3. Xir Iy vi pham doi véi cac nhan, to chirc hanh nghé cong chig bat
hop phap

Pé ngin chin mot s ngudi tu do thanh lap ra cac t6 chitc hanh nghé
cong chimg nham muc dich thu lgi ma khong dugc sy cho phép cua cac co
quan c6 tham quyén hodc ca nhan, to chirc khong du tiéu chuan, diéu kién
ma hanh nghé cong chimg bat hop phap ciing duoc Luat dwa vao ché tai xu
phat. Mic du trong Luét cong chimg c6 quy dinh hai hinh thirc hanh nghé
cong chung la Phong cong chimg va Van phong cong chung. Van phong
cong chimg do mot cong chung vién thanh 1ap duoc to chirc va hoat dong
theo loai hinh doanh nghiép tu nhan. Van phong do hai cong ching vién trg
1én thanh 13p duoc t6 chirc va hoat dong theo loai hinh cong ty hop danh.
Nham ngin ngira mot sb ngudi cho rang " doanh nghiép tu nhan" hay "cong
ty hop danh" c6 thé ty thanh 1ap khi ¢6 kha ning vé tai chinh, do d6 tai diéu
61 c¢6 quy dinh: "C4 nhan khong du diéu kién hanh nghé cong chimg ma
hanh nghé cong chtg dudi bat ky hinh thirc nao thi phai chdm dit hanh vi
vi pham, bi xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctu trach nhiém hinh sy, néu
gdy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat. T6 chic khong
da diéu kién hanh nghé cong ching ma hanh nghé cong chimg dudi bat ky
hinh thirc nao thi phai chdm dut hanh vi vi pham, bi xt phat hanh chinh, néu
gdy thiét hai thi phai bdi thuong."
1.4. X ly vi pham dbi véi ngum yéu ciu cong chirng
Péi v6i nhitng ngudi ¢6 hanh vi ltra déi, khong trung thuc dé muu cau dat
lot ich khong chinh dang khi yéu ciu cong ching nhu: sira chira gidy to, sir
dung gidy to gia mao hodc ¢ hanh vi gian dbi khac khi yéu cau cong chimg
thi tuy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy phat hanh chinh hoic truy
ctru trach nhiém hinh sy, néu gay thiét hai thi phai boi thuong ( didu 62 quy
dinh). Nhitng van dé trén day 1a quy dinh méi phut hop véi thuc tién trong
giai doan hién nay.
2. GIAI QUYET KHIEU NAI VA TRANH CHAP VE CONG CHUNG
2.1. Giai quyét khiéu nai vé cong chung

Trong Ludt cong chung, van dé khiéu nai duoc quy dinh g1a1 quyét
ngin gon hon aé khong kéo dai viée giai quyét khiéu nai dén nhleu o quan
va cac cdp chinh quyén nhu quy dinh truéc ddy tai Nghi dinh sé 75 vé cong
ching, chimg thyc. Muyc dich khong aé tinh trang chuyén don thu vong veo,
co quan cap dudi dun day 1én co quan cap trén giai quyet Do véy, Luat cong
ching quy dinh cho nguoi yéu cau cong chimg co6 quyén khiéu nai khi cong
chimg vién tir chdi cong chirng ma c6 can ctr cho rang viéc tur chéi @6 1a trai
phép luat, xam pham quyén va lgi ich hop phdp cia minh. Viéc giai
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quyét khiéu nai dugc giao cho Truong phong cong chirng hodc Truong van
phong cong ching noi c6 don khiéu nai giai quyét, thoi gian giai quyet
khiéu nai khong qua 3 ngay lam viéc. Neu nguoi yéu cau cong ching khiéu
nai ma khong dong ¥ vai viée giai quyét khiéu nai cua Truong phong cong
chung, Truong van phong cong chiing thi cé quyen khiéu nai d¢én Giam doc
So Tu phap. Thoi gian quy dinh viée giai quyét khiéu nai 1a khong qua 5
ngay lam viéc, Giam dc S¢ Tu phap phai co trach nhiém giai quyét. Van dé
nay dugc quy dinh tai diéu 63 Luat cong ching.

2.2. Giai quyet tranh chap vé cong chlrng

Ngoai viéc giai quyét xu ly cac vi pham va khiéu nai, Ludt cong
ching con quy dinh veé giai quyét tranh chap gilta ngudi yéu cu cong ching
va cong chung vién, t6 chic hanh nghé cong chung khi xdy ra tranh chap
cac bén c6 quyén khoi kién vu viée ra Toa an dé giai quyét tranh chap dé
(diéu 64 quy dinh).

Tém lai: V& xu Iy vi pham, khiéu nai va giai quyet tranh chap ve
cong ching nham ngan ngura va trung phat nhimg hanh vi vi pham dong
thoi gido duc ¥ thic chap hanh phap luét ‘bao v¢ nhiing quan hé, nhiing gia
tri dugc phap luat ghi nhan. D6 ciing 1a van dé co tinh quyét dinh dé duy tri
trat ty ky cuong va nang cao hiéu qua trong hoat dong quan ly cdéng ching
& nudc ta hién nay.

Cau hoi on tap:

1. xir Iy vi pham déi v6i cong chirng vién, té chivc hanh nghé cong
chirng?

2. Xur Iy vi pham d6i v6i nguoi yéu cau cong chirng?

3. Gidi quyét khiéu nai va tranh chdp trong hoat djpng cong chirng?
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TAI LIEU THAM KHAO
Luat cong chtng s6 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ctia Qubc Hoi
TS Phan Hiru Thu, Gido trinh Nghiép vu cong chirng, NXB Théng K&,2003
Tap bai giang cong ching, chimg thuc, Hoc vién Tu phap
Nghi dinh 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s diéu Luat Cong ching
Nghi dinh 75/2000/ND-CP ngay 8/12/2000 ctia Chinh phu vé cong ching,
churng thuc
Thong tu s6 03/2001/TT-CC ngay 14/3/2001 cia Bo Tu phap vé viée
huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 75 cta chinh phu vé cong chung, chimg
thuc
Nghi dinh s6 79/2007/ ND-CP ngay 18/5/2007 caa Chinh phi vé cap ban
sao tir sd gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ki.
Thong tur lién tich sb 91/2008/ ngay 17/10/2008 ctua Bo Tai chinh va Bo tu
phap huéng din vé muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1i va st dung phi cong
chiing
Thong tu lién tich s6 93 cua Bo tai chinh va Bo tu phap huéng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan li va str dung phi, I¢ phi chung thuc
Cong vin 3830 ngay 10/9/2007-Bod Tu phéap vé viéc dang ky hoat dong VP
cong ching
Cong vin 3834 ngay 10/9/2007 cua Bo Tu phap vé viéc nghiép vu cong
chiing
Hoan thién phap lut vé cong chtng, chimg thuc ¢ Viét Nam hién nay, 1i
ludn va thuc tién, Luan an thac si Luat hoc, Tu4n bao Thanh,Truong Dai
hoc Luat Ha ndi, 2001
Cong chung, chimg thuc ¢ Viét Nam thyc trang va dinh hudng phét trién /
TS. Pham Vin Loi,tap chi Dan chil va Phap luat,s 7/2004
Ban vé chirc ning cia hoat dong cong chtng, chimg thuc / Tuin Pao
Thanh, Tap chi Nha nudc va phap luat, Vién Nha nudc Phép luat, s6 2/2006
Thong tu lién tich s6 04/2006 TTLT/BTP-BTNMT huéng dan viéc cong
ching, chimg thyc hop dong, van ban thyc hién quyén ciia nguoi str dung
dat. cac quy dinh khac c6 lién quan. Nxb Chinh tri qudc gia, 2008
Xir 1y vi pham, khiéu nai, to cdo va giai quyét tranh chap trong cong ching,
ching thyc / Phan Thuy, Tap chi Dan chu phép luat. s6 2/2008
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